=)

PODER JUDICIAL

Oficina Judicial Virtual
1. Médulo de ingreso de informes/ solicitudes / oficios, etc.

, Descarga de formularios
Sitio web: ojv.pjud.cl - seleccionar Ingreso de demandas y escritos — acceso con Clave Unica
* El informe o escrito debe estar en PDF.

Parte 1: Ingreso.

, . , “ s Compet Tribunal
a) En mend lateral, seleccionar el modulo “Ingresar Escritos o 0 o
Familia N Busca
~ - u Q
b) Sefalar los datos de la causa: Dirgido 2=

Juzgado de Familia Iquigue

LUIS MANUEL FIGUEROA ESCOBAR Juzgado de Farmilia Coyhaique

o Competencia: familia, civil o penal

Juzgado de Letras de Cauguenes

o Juzgado: el que tiene la causa, usar el buscador - Quellon. e I

« Dirigido a: nombre del usuario que remite (omitir). imgato de Letras de Pirefquen C
o Tipo de causa: Letra del RIT. Tipo Rol Afo 01 Participantes
o Rol: Namero del RIT (Rol Interno Causa) - @ SINEY- | [0 @ | viames .

o Participantes: mantener “Litigantes” y consultar.

Q Consulta Rol
7

ar e Coratuiado c) Al presionar consultar el ROL, aparecera el caratulado y se podra ver a los
P-1-2025 25-2-5152041-3 GUENTEN LEVIEN part|C|panteS que tlene la causa.
- - : * Es conveniente chequear que el NNA esté ingresado para asegurar de que sea la causa
Parte que Presenta COrreCta.
Solicita agregar parte . . e
Sleseione Parte que Proconta . Sollcits hacerse parle - Se debe seleccionar el programa o establecimiento (en parte que presenta).
\ @ * En caso de que no aparezca el nombre de la institucién que envia, se puede seleccionar al
Curador Ac-Litem - KAREN JOHANA GOMEZ NNA (siempre que haya seguridad de que sea la causa correcta).
ASENCIO
TERC. - ESCUELAORIENTE . . .
N d).En tipo de escr!to, seleccionar el T Fecrio
| CURADOR- FLOR ESTELA RODRIGUEZ motivo. (“acompaﬁa mforme”, “Cumple
ROoRIGuEZ lo ordenado” o similar) y presionar el Acompana informe

TERC. - FISCALIA DE QUELLON

boton Grabar Escrito.

Aclaracion, rectif., enmienda

Acomp.certificado de deposito

*Si la causa estuviese archivada, solo
tendra habilitada la opcién “desarchivo”, por lo que se sugiere consultar en la plataforma por conecta.pjud.cl o
al N° 9 8991 5499.

Acomparia LAV
Acompana Pliego de Posiciones
Acompaiia boleta consignacion

Acompafia documentos

e) Enlanueva

Documento también se puede adjuntar desde la Bandeja de Escritos.
Solo se pueden Incorporar documentos en formato PDF y cada uno debe ingresarse en archivos \ e Espacio Disponible: 30.00 MB ‘ Ventana que

N . P aparecera, se debe adjuntar el archivo PDF del escrito o
Peso mdximo por archivo PDF es de: Maximo{10 MB) .
Peso méximo en el total de archivos es de: Maximo(30 MB) @) informe @.

ADJUNTAR ESCRITO ADJUNTAR DOCUMENTOS

(Solo en caso de que se tengan que adjuntar anexos, se

Referencia.(*) Referencia.(*)
Eserto h Documento pueden agregar en la opcién @, en caso contrario omitir.)

© Finalmente presionar “Cerrar y continuar”. Hasta este

momento el informe solo queda “preparado” y corresponde

ahora realizar el envio por interconexion, el que se hace
desde el modulo “Bandeja Escritos”.

| Virtual Perfil: Persona Natural

PODER JUDICIAL
S CR BANDEJA DE ESCRITOS

P Tramite Fécil

LUIS MANUEL FIGUEROA ESCOBAR q

Parte 2: Remisidn al PJUD.

a) Médulo “Bandeja escrito” @, seleccionar la . campetencia @) Trounal Origen:
. Ingresar
competencia @ y consultar ©. Demanca/Rocurso F— 7 Mo
. . . , [ g o i Fecha Desde Fecha Hasta
b) Seleccionar el escrito @ y presionar el boton P Ingresar Contesta o
"EnVIaI' aI POdeI’ JudICIa|” e Oficio 17/04/2025 o 17/04/2025 =]
P> Bandeja Tipo Rol Afo
Demandas/Recursos
* También puede en el menu de cada escrito @ > sandeis Escrio @) A - 2025 .
revisar los PDF, cambiar el nombre o eliminarlos. PS———
Informativo:
* Finalmente, en la pestaia de “Escritos o Escritos PorFimar Escros Pendientes Y

enviados” puede consultar el certificado de i et

corresponde al horario

remision una vez que Ia rem'ta de verano establecido 7 -25-2025 ) ) 17/04/25 o
EGhilalEaan et zgado de Letras y Garantia de Quell... Desarchivo Luis M; [
Para la Region de P-1-2025 * i H
Magallanes y la g Juzgado de Letras y Garantia de Quell... Acompafia informe Luis M; °=

] Eliminar Escrito

Antértica Chilena



2. Médulo de ingreso de denuncias.

Parte 1: Ingreso.

* La denuncia debe estar en
PDF

* Si es vulneracion derechos,
deben agregarse como
anexos el certificado de
nacimiento del NNA (desde

LUIS MANUEL FIGUEROA ESCOBAR
Perfil: Persona Natural

INGRESO DE DEMANDAS / RECURSOS

P Tramite Facil Competencia e Corte e Tribunal o Dirigido a:

icina Judicial Virtual

sitio web del Reg CIVI|) D:r‘n"agr:s:%ewsuo Familia v GC.A. de Puerto Montt v Jgdo. L. y G. de Quelién v LUIS MANUEL FIGUER...
P Ingresar Escrito
a) Las denuncias se generan P ingresar Contesta Oficio
desde modulo: “Ingresar b Bandei
demanda/l’ecurso".o EeEles Haossus Procedimiento e Forma Inicio e

P Bandeja Escrito
Proteccion v Requerimiento
P Indicadores

b) Se completan los datos

Materia
Informativo:

para as'gnarlo al t”bunal A contar del 06 de abril de Seleccione Materia .
OCompetenua Famllla 2025, Ia hora visualizada
corresponde al horario de A
GCOI'te Puel'tO Montt verano establecido en Chile @ Y;j;;f;.ERACION DE DERECHOS
H . A Continental. Para la Region
O Tribunal: JLyG de Quellén B
Antartica Chilena sumar
s . una hora, mientras que para
**Para denuncias y solicitud de e ———
medidas de pl’OteCCién: Isla de Pascua e Isla Salas

y Gémez restar dos horas.

(5] Proced!mlgnto: Protepc!on Para s Informacion e—

O Forma inicio: Requerimiento consulte _
Materia: Vulneracion de B e g Tipo Sujeto:(*) Rut:(*) Tipo Persona:(*) Nombres:(*) Primer apellido:(*) Segundo apellido:(*)
derechos. NIRA . ‘m‘ NATURAL . JUANA DEL CARN PONCE VENEGAS

**Para el caso de VIF la
secuencia del procedimiento es:
Violencia Intrafamiliar —
Denuncia - Violencia
Intrafamiliar.

M Fijar Datos
Datos Litigante Agregar Litigante

c) Aiiadir los RUN de los litigantes @ (diferenciando nifio, nifia o adolescente, los padres se ingresan como denunciantes o denunciados) y el
sistema agregara automaticamente los nombres.

d) Luego que aparece el nombre del participante que se esta ingresando, se debe presionar el boton “Datos Litigante’® y se deben completar
los datos que solicita el sistema en la nueva ventana que aparecera (ingresando el domicilio en la pestafia “Direcciones” e indicando si tiene o
no discapacidades en “Otros antecedentes”, grabando finalmente todo en el boton inferior de esa ventana).

e) Cuando el participante tenga incorporados los datos minimos, se
debera recién ingresar con el boton “Agregar litigante” ©. NOMBRE NINO APELLIDO
@ Nifio 00.000.000-0 Natural
* . . . . . .. NOMBRE REQUERIDO
Para una denuncia, el sistema exige ingresar como minimo a participantes: W Requerico 00.000.000-0 Naturel
NNA, denunciante y denunciado, asi que este proceso de los puntos @, ©® y 5 NOMBRE REQUIRIENTE APELLIDO
Requirente 123456 Natural

© se repite por cada uno.

f) Una vez que estén todos incorporados, se habilitara el botdn “ingresar” ® la denuncia y abrira una ventana para subir el texto de la denuncia
y el certificado de nacimiento como anexo.

Parte 2: Remision al PJUD.

a) En Médulo “Bandeja PODER |UDICIAL S ——————————
Demandas Recursos”  [ASMEEENN
9, seleccionar la P Tramite Fécil
competencia (2] y P ingresar Fecha Desde Fecha Hasta Competencia: Tribunal:
consultar demandas ©. Demanda/Recurso

21/04/2025 5 21/04/2025 &5 Famille v Todos v

P Ingresar Escrito

b) Seleccionar la -
denuncia @ y presionar P ingresar Contesta

el boton “Enviar al Oficio
Poder Judicial” ©. P Bandeja o Demandas No Enviadas W& Demandas Por Firmar Demandas Pendientes Demandas Epviadas
Demandas/Recursos 6
P Bandeja Escrito N
NINO APELLIDO 21/04/25 s
P Indicadores gdo. L. y G. de Quellon Vulneracion de Derechos Luis Manuel Figueroa Escobar *

* También tiene disponible un menu (}) de cada denuncia donde podré revisar los documentos, editar los datos o eliminarla.
* Finalmente, en la pestafia de “Demandas enviadas” puede consultar el certificado de remision, una vez que la remita.



