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Acceso a la plataforma @

v Paraingresar a la plataforma se debe utilizar Google Chrome.

v’ La aplicacion es la que ocupan todos los sujetos obligados por la ley a nivel nacional, es
decir, no se trata de un sistema desarrollado por el Poder Judicial.

v' Cuando un usuario es creado en la plataforma, le llega un correo con los datos de
acceso y la direccidn del sistema: http://www.leylobby.gob.cl/admin
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Acceso a la plataforma

v" Al acceder, podra ingresar con los datos de usuario registrado que le fueron enviados al
correo electronico o con su Clave Unica del Estado

Plataforma
Ley del Lobby

Bienvenido a la Plataforma
Ley del Lobby

Esta plataforma permite gestionar audiencias, viajes y
donativos de acuerdo a lo establecido en la Ley N® 20.730 y
su reglamento.

Ingreso Funcionario

Usuario Registrado ClaveUnica

Ingresar M®Clavednica

PODER JUDICIAL




Acceso a la plataforma

v Luego de ello aparecerd una ventana para completar los datos, ya sea como registrado
o con Clave Unica:

6 P
Plataforma O Claveunica
Ley del Lobby
Plataforma Ley del Lobby
requiere autenticacién
RUN/Pasaporte  Ej: 12345678-9 Pals emisor Chile v
RUN
Contrasena

Mo recuerdo mi clave

Tu ClaveUnica

Ingresar ;Olvidaste tu ClaveUnica?
Autenticar

¢No tienes ClaveUnica? Gonsigue la tuya
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Seleccion de usuario

v’ Posteriormente debera seleccionar el usuario con el que desea ingresar:

Plataforma
Ley del Lobby

[{ETELVENN v Seleccione usuario...
Ingresar Fernanda Lépez Yafiez
MAURICIO RODRIGUEZ AVILES

Ingresar

v’ La plataforma realiza esta consulta en atencidn a que los sujetos pasivos pueden
crear un asistente técnico para que complete los datos de aquellos actos que
deben ser registrados.
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Perfil — Asistente Técnico

v’ El sujeto obligado puede crear un asistente técnico para que realice el registro en la
plataforma, pero se debe considerar que el responsable final siempre sera el dispuesto
por ley o el auto acordado.

Inicio = Mi perfil

Mis datos

Mis cargos o

Misasistentes (@) Mis asistentes técnicos

técnicos

Documento Nombres Apellidos

8001221-7 (Chile) Fernanda Lopez Yafez
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Registrar informacion

v Se deben registrar audiencias, viajes y donativos, teniendo cada uno de ellos un menu

diferente:

Plataforma
Ley del Lobby

Accesos Directos

= v

Ver solicitudes de Registrar audiencia
Audiencia realizada

Ver sitio de
Transparencia

©)

Registrar viaje
realizado

Ha ingresado como Sujeto Pasivo - Corporacion administrativa del Poder Judicial

a9
T

Registrar donativo
recibido

ju
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Audiencias \_))

v Se divide en “Solicitudes recibidas” y “Registro realizadas”

Solicitudes de audiencias recibidas = Nueva Solicitud de Audiencia

Audiencias ~

Busqueda por folio: Estado: Color: Medio Contacto:
Ingrese folio Seleccione una estado v Seleccione un color 5] Seleccione un contacto v
Registro realizadas . .
Filtrar Limpiar

mSolicitudes de audiencia gue han ingresado y gue llevan 1 dia en espera de respuesta (vigente)

Solicitudes de audiencia que han ingresado v que llevan 2 dias en espera de respuesta (vigente)

Solicitudes de audiencia que han ingresado y que llevan 3 dias en espera de respuesta (vigente/dltimo dia para pronunciarse)
mSDIicitudes de audiencia que han ingresado y gue llevan 4 dias o mas en espera de respuesta (vencida)

Fecha Medio
Folio ingreso Fecha agendada Contacto Sujeto Activo Titular Estado Acciones
NROOTAWOB46182 43 54 2010 Email Agustina Molina Ingresada
Representa a: Microsoft Chile S.A.
NROOTAWOB45908 45 54 2019 Email Andrea Duarte Rincan Ingresada

Representa a: ATCOM OUTSOURCING S A
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Audiencias

v' ¢Cémo dar respuesta a una solicitud de audiencia? Ver Salicitud

Formulario Solicitud Audiencia Ley N°20.730

Datos de la solicitud

1. Receptor de la Solicitud

Autoridad o funcionario con quiéen se solicita audiencia

2. Individualizacion del Solicitante

Datos de la persona que solicita

4. Materia especifica a tratar en la audiencia o reunion.

Destinada a obtener que se adopten, o que no se adopten, las siguiente decisiones y actividades (articulo 5°
ley N©20.730)

7

Elaboracién, dictacién, modificacion, denegacion o rechazo de actos administrativos, proyectos de ley v leyes y también de las
decisiones que tomen los sujetos pasivos. @

Elaboracion, tramitacion, aprobacion, modificacion, derogacion o rechazo de acuerdo, declaraciones o decisiones del Congreso
Nacional o sus miembros incluidas comisiones, @

Celebracian, modificacion o terminacion a cualquier titulo, de contratos que realicen los sujetos pasivos y que sean necesarios para
su funcionamiento. @

¥ Disefo, implementacian y evaluacidn de politicas, planes y programas efectuados por los sujetos pasivos. @

5. Especifique las materias que desea abordar en la Audiencia

3. Individualizacion de los Asistentes a la audiencia o reunion

Editar Solicitud Aceptar Solicitud Rechazar Solicitud

PODER JUDICIAL
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Editar Solicitud | Aceptar Solicitud Rechazar Solicitud

v' Tanto al aceptar como rechazar la solicitud, se enviara notificacion al solicitante en caso
que registre como medio de contacto un correo electronico o se mostrara la
informacion de contacto para notificar al solicitante en caso que este registre como
medio de contacto un teléfono u otro medio.

v’ Al rechazar la solicitud, ademas se mostrara la siguiente ventana:

Esta a punto de rechazar esta solicitud de audiencia @

Se enviara al solicitante, como respuesta del motivo del rechazo, el siguiente mensaje pre definido. Puede
modificar este contenido y agregar un mensaje personalizado con el detalle del motivo de rechazo.

Se rechaza la solicitud de audiencia, ya gue no corresponde con las materias asociadas a la Ley de Lobby.

Previsualizar email
o hu
s D T Rechazar solicitud et eSt PODER JUDICIAL
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Audiencias
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v’ Registro de audiencias realizadas

Audiencias -~

Basqueda por folio: Estado:

Ingrese folio Seleccione una estado ¥ Buscar Limpiar
Solicitudes recibidas

Tiene 5 audiencias en estade borrador pendientes de publicar

Folio Fecha Sujeto Pasivo Sujeto Activo Estado Acciones

MNROO1AWO0617056 15-03- MAURICIO RODRIGUEZ Publicada Editar
2019 AVILES

NROO1AWO0B00502 08-02- MAURICIO RODRIGUEZ Publicada | Editar

2019

- ju
o ' | PODER JUDICIAL

AVILES

lservicio de Ao fas persaeas



Audiencias

v’ Registro de audiencias realizadas

v Los primeros puntos son iguales
a los de la solicitud y en los
ultimos se registra el contenido
definitivo y los detalles de fecha

y lugar.

5. Especifique las materias abordadas en la Audiencia

Presentar plataforma de Gestion Juridica seleccionada por Innova Biobio y ver viabilidad de trabaje en conjunto con el poder judicial

6. Especifique detalles de la Audiencia

Forma Videoconferencia o
Lugar CONCEPCION Y SANTIAGO
Comuna Santiago Centro s
Fecha y Hora ﬁ Fecha de inicio ® Hora de inicio La fecha de inicio no puede ser previa a la
Inicio fecha de entrada en vigencia de la Ley
Fecha y Hora B Fecha de término [} Hora de término aala
Término
Al presionar el boton " Publicar Audiencia " entiendo que la informacion registrada sera remitida al C jo para la Transp ia,

en el reporte mensual consolidado, en cumplimiento del articulo 16 del decreto N°71, de 2014, del Ministerio Secretaria General

de la Presidencia.
Guardar borrador Publicar Audiencia Cancelar



Viajes

Registro de viajes realizados o Agregar viaje

Busqueda (Objeto, Destino o Categoria):

Blsqueda
Estado: Fecha Inicio: Fecha Término
Seleccione una estado = Fecha de inicio Fecha de término
Buscar Limpiar
Inicio Término Sujeto pasivo Destino Objeto Estado Acciones
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Viajes

Registro de viaje realizado

Sujeto pasivo

Cargo Corporacion administrativa del Poder Judicial, Jefe Departamente delnformatica de la Corporacion.. E
Detalles del viaje
Destino ej. Antofagasta, Chile
Categoria Seleccione categoria -
Objeto ej. Invitacion a Congresc de Innovacion
Desglose
Fecha Inicio B  Seleccionar una fecha # Ttem cubierto Costo Financlado por

. - Sininformacion
La fecha de inicio de viaje debe ser anterior o igual a la fecha de término. La fecha de inicio no puede ser previa

a la fecha de entrada en vigencia de la Ley
Agregar item cubierto

. — .
Fecha Termino ] Seleccionar una fecha
La fecha de término de viaje NO puede ser futura NI anterior a la fecha de inicio. La fecha de inicio no puede ser Alpresionar el botén "Guardar y Publicar”, entiendo que la informacion registrada sera remitida al Consejo para la
previa a la fecha de entrada en vigencia de la Ley Transparencia, en el reporte mensual consolidado, en cumplimiento del articulo 16 del decreto N°71, de 2014, del
Ministerio Secretaria General de la Presidencia.

Guardar borrador | Guardar y Publicar

Costo Total $ 0

Elvalor ingresado no puede ser vacio ni contener puntos separadores
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Donativos @ -~

Registro de donativos oficiales vy protocolares recibidos + Agregar donativo
Blsqueda: Estado:
Blsqueda Seleccione una estado = Buscar Limpiar
Fecha Sujeto pasivo Singularizacion Donante Estado Acciones
Sin datos




Donativos

Registro de donativo oficial y protocolar recibido

Sujeto pasivo

Cargo Jefe Departamento delnformatica de la Corporacion Administrativa del Poder Judicial, Corporacion administi 3
A,

|u| I-'I f

Detalles del donativo

Singularizacién ej. Libros
Ocasion ej. Invitacion a Congreso de Innovacion ©
Fecha & Seleccionar una fecha
La fecha ingresada no puede ser previa a la fecha de entrada en vigencia de la Ley Donante

# Nombre/Razdon social Tipo Identificacion

+ Agregar donante

Al presionar el botdn "Guardar y Publicar", entiendo que la informacian registrada sera remitida al Consejo para la
Transparencia, en el reporte mensual consolidado, en cumplimiento del articulo 16 del decreto N°71, de 2014, del
Ministerio Secretaria General de la Presidencia.

Guardar borrador (ETGEIRTAGT N4  Cancelar
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