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Acceso a la plataforma

 Para ingresar a la plataforma se debe utilizar Google Chrome.

 La aplicación es la que ocupan todos los sujetos obligados por la ley a nivel nacional, es
decir, no se trata de un sistema desarrollado por el Poder Judicial.

 Cuando un usuario es creado en la plataforma, le llega un correo con los datos de
acceso y la dirección del sistema: http://www.leylobby.gob.cl/admin



Acceso a la plataforma

 Al acceder, podrá ingresar con los datos de usuario registrado que le fueron enviados al
correo electrónico o con su Clave Única del Estado



Acceso a la plataforma

 Luego de ello aparecerá una ventana para completar los datos, ya sea como registrado
o con Clave Única:



Selección de usuario

 Posteriormente deberá seleccionar el usuario con el que desea ingresar:

 La plataforma realiza esta consulta en atención a que los sujetos pasivos pueden
crear un asistente técnico para que complete los datos de aquellos actos que
deben ser registrados.



Perfil – Asistente Técnico

 El sujeto obligado puede crear un asistente técnico para que realice el registro en la
plataforma, pero se debe considerar que el responsable final siempre será el dispuesto
por ley o el auto acordado.



Registrar información

 Se deben registrar audiencias, viajes y donativos, teniendo cada uno de ellos un menú
diferente:



Audiencias

 Se divide en “Solicitudes recibidas” y “Registro realizadas”



Audiencias

 ¿Cómo dar respuesta a una solicitud de audiencia?



Audiencias

 Tanto al aceptar como rechazar la solicitud, se enviará notificación al solicitante en caso
que registre como medio de contacto un correo electrónico o se mostrará la
información de contacto para notificar al solicitante en caso que este registre como
medio de contacto un teléfono u otro medio.

 Al rechazar la solicitud, además se mostrará la siguiente ventana:



Audiencias

 Registro de audiencias realizadas



Audiencias

 Registro de audiencias realizadas

 Los primeros puntos son iguales
a los de la solicitud y en los
últimos se registra el contenido
definitivo y los detalles de fecha
y lugar.



Viajes



Viajes



Donativos



Donativos




