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INTRODUCCION

El Poder Judicial de Chile esta constituido por los tribunales de justicia establecidos por la ley a
los cuales les corresponde ejercer la funcién jurisdiccional.

Una de las bases de nuestra institucionalidad es la independencia del Poder Judicial,
consagrada expresamente en el articulo 76 de nuestra Constitucion Politica de la Republica, al
disponer que “La facultad de conocer de las causas civiles y criminales, de resolverlas y de
hacer ejecutar lo juzgado, pertenece exclusivamente a los tribunales establecidos por la ley. Ni
el Presidente de la Republica ni el Congreso pueden, en caso alguno, ejercer funciones
judiciales, avocarse causas pendientes, revisar los fundamentos o contenido de sus
resoluciones o hacer revivir procesos fenecidos.” Pero, asi como los tribunales de justicia son
independientes en el ejercicio de sus funciones, estan obligados a respetar, desde luego, la
independencia y atribuciones de los demés poderes publicos.

Los tribunales estan dotados de la facultad de imperio para hacer cumplir sus resoluciones,
pudiendo impartir érdenes directas a la fuerza publica o ejercer los medios de accion necesarios
para cumplirlas.

Integran el Poder Judicial, como tribunales ordinarios de justicia, la Corte Suprema, las Cortes
de Apelaciones, los Presidentes y Ministros de Corte, los Juzgados de Letras, los Juzgados de
Garantia y los Tribunales de Juicio Oral en lo Penal.

Asimismo, forman parte de él, como tribunales especiales, los Juzgados de Familia, los
Juzgados de Letras del Trabajo, los Juzgados de Cobranza Laboral y Previsional, y los
Tribunales Militares en tiempo de paz.

Los Juzgados de Letras estan integrados por uno o mas jueces, y pueden ser de dos tipos:
Juzgados Civiles, y Juzgados de Competencia Comun o Juzgados Mixtos. El territorio
jurisdiccional de cada uno de los Juzgados de Letras es una comuna o agrupacion de comunas.

En términos generales, estos Juzgados de Letras conocen las causas civiles, comerciales, los
actos judiciales no contenciosos; y también, en el caso de los Juzgados de Competencia
Comun o Juzgados Mixtos, las causas del trabajo y de familia y los demas asuntos que las
leyes les encomienden.

En ese contexto, el presente manual tiene por propésito allanar el camino para la adecuada
induccién y preparacion de aquellos funcionarios judiciales para los procesos de seleccion de
los cargos en los tribunales superiores o de primera instancia y, por ende, se hace preciso
conocer aspectos generales en materia de procedimientos y estructura del Poder Judicial.

El presente manual también incorpora aspectos generales referidos a la competencia de los
Juzgados Civiles, de Familia y del Trabajo y a los procedimientos aplicables para el
conocimiento, resolucion y ejecucion de lo juzgado en ellos, tratados con la suficiente extension
para su adecuada comprension.

Finalmente, este manual contiene normas referidas al proceso penal regulado a través del
Cddigo Procesal Penal. Se revisan materias sobre los intervinientes y los derechos y deberes
que les corresponden, los diversos procedimientos reglamentados -—ordinario, abreviado,
simplificado-, y los recursos consagrados en la legislacion penal.
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CAPITULO I: SECCION GENERAL

1. ESTRUCTURA Y FUNCIONES DEL ESTADO

divide en Gobierno, Administracion o Poder Ejecutivo; Congreso Nacional o Poder

Legislativo y Poder Judicial, a través de los cuales se cumplen los fines del Estado.

Son las denominadas funciones del Estado que son tres: la funcién legislativa; la
funcién ejecutiva y la funcion jurisdiccional.

@ De acuerdo a nuestra Constitucién Politica de la Republica, el Estado de Chile se

El objetivo fundamental de la distincion de funciones es evitar la arbitrariedad y el abuso en el
ejercicio del poder concentrado en un solo érgano o institucién e introducir un equilibrio entre las
distintas instituciones que ejercen cada uno de los poderes del Estado. La separacion o
distribucion de funciones en érganos distintos garantiza de mejor manera la libertad y el
ejercicio de los derechos de las personas. Esto es considerado universalmente como base de
una convivencia social libre y democratica. A continuacion, revisaremos brevemente la
estructura de los poderes del Estado.

1.1. Gobierno, Administracién o Poder Ejecutivo.
La funcién Ejecutiva puede subdividirse en una funcién administrativa y una funcién politica.
1.1.1. El Presidente de la Republica.
El Poder Ejecutivo tiene como cabeza al Presidente de la Republica, quien tiene a su cargo el
gobierno y la administracién del Estado. Para el desarrollo de sus funciones cuenta con los
ministros de Estado que son sus colaboradores directos.

Para ser elegido Presidente de la Republica se requiere:

a) Tener la nacionalidad chilena de acuerdo a lo dispuesto en los nimeros 1° o 2° del
articulo 10 de la Constitucion Politica;

b) Tener cumplidos treinta y cinco afios de edad; y

c) Poseer las demas calidades necesarias para ser ciudadano con derecho a sufragio.
El Presidente de la Republica cuenta con atribuciones que podemos clasificar en: atribuciones
gubernamentales y administrativas, legislativas, judiciales y econémicas, ademas de participar

en el poder constituyente derivado.

a) Atribuciones gubernativas y administrativas:

Entre otras al Presidente le corresponden:

1) La potestad reglamentaria, que puede clasificarse en autbnoma y de ejecucién. La
primera le permite al Presidente de la Republica normar todas aquellas materias que no
sean materias de ley. En tanto, la potestad reglamentaria de ejecucion es aquella que
permite dictar normas para complementar o detallar las leyes, a fin de que ellas lleguen
a producir sus efectos.

2) Nombrar y remover a su voluntad a los ministros de Estado, Subsecretarios,
Intendentes, Gobernadores y a los cargos de su exclusiva confianza al interior de la
Administracion del Estado.

3) Designar a los embajadores y ministros diplomaticos, y a los representantes del pais
ante los organismos internacionales.

4) Nombrar al Contralor General de la Republica con acuerdo del Senado.
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5)

6)

7

8)

9)

b)

Designar y remover a los Comandantes en Jefe del Ejército, de la Armada, de la Fuerza
Aérea y al General Director de Carabineros.

Disponer de las fuerzas de aire, mar y tierra, organizarlas y distribuirlas de acuerdo con
las necesidades de la seguridad nacional.

Asumir en caso de guerra la jefatura suprema de las Fuerzas Armadas.

Declarar la guerra, previa autorizacion por ley, debiéndose dejar constancia de haberse
oido al Consejo de Seguridad Nacional.

Conducir las relaciones politicas con las potencias extranjeras y organismos
internacionales, y llevar a cabo las negociaciones; concluir, firmar y ratificar los tratados
gque estime convenientes para los intereses del pais, los que deberan ser sometidos a la
aprobacién del Congreso Nacional.

Atribuciones legislativas:

Estas, a su vez, se pueden clasificar en atribuciones legislativas directas, que son aquellas que
dicen relacion con el proceso de formacion de la ley, y las atribuciones legislativas indirectas,
gque dicen relacion con la integraciéon y funcionamiento del Congreso Nacional.

Las atribuciones legislativas directas son:

1)

2)

3)

4)

c)

La iniciativa exclusiva para las materias establecidas en la Constitucion Politica y que
s6lo pueden, en consecuencia, iniciar su discusion en el Congreso Nacional por Mensaje
del Ejecutivo, como por ejemplo aquellas que se refieran a gastos del presupuesto
nacional.

Tomar parte en el debate de los proyectos de ley en las Camaras del Congreso Nacional
a través de los ministros de Estado; calificar las urgencias con que deben ser
considerados los proyectos en cada tramite legislativo; ejercer el derecho de veto;
promulgar las leyes y ordenar su publicacion en el Diario Oficial.

Dictar, previa delegacion de facultades del Congreso Nacional, decretos con fuerza de
ley sobre las materias que sefiala la Constitucion.

Convocar a plebiscito en caso de que el Congreso Nacional insista, por dos tercios de

los miembros de cada Camara, en aprobar un proyecto de reforma constitucional vetado
por el Presidente de la Republica.

Facultades en el &mbito del Poder Judicial:

Entre ellas cabe mencionar:

1)

2)
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Nombrar a los magistrados vy fiscales judiciales de las Cortes de Apelaciones y a los
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conforme a lo prescrito en la Constitucién.
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d) Atribuciones econémicas:

Cabe destacar, que al Presidente de la Republica le corresponde cuidar de la recaudacion de
las rentas publicas y decretar su inversién con arreglo a la Ley de Presupuestos del Sector
Publico.

1.1.2. La Administracion del Estado.

Gobernaciones y los 6rganos y servicios publicos creados para el cumplimiento de la

funcién administrativa, incluidos la Contraloria General de la Republica, el Banco

Central, las Fuerzas Armadas y las Fuerzas de Orden y Seguridad Publica, los
Gobiernos Regionales, las Municipalidades y las empresas publicas creadas por ley.

@ La Administracion del Estado esta constituida por los Ministerios, las Intendencias, las

a) Los Ministerios:

Son los 6rganos superiores de colaboracion del Presidente de la Republica en las funciones de
gobierno y administracion de sus respectivos sectores, los cuales corresponden a los campos
especificos de actividades en que deben ejercer dichas funciones.

Su funcién principal es proponer y evaluar las politicas y planes sectoriales, estudiar y proponer
las normas aplicables a los sectores a su cargo, velar por el cumplimiento de las normas
dictadas, asignar recursos Y fiscalizar las actividades del respectivo sector.

En cada Ministerio puede haber una o mas Subsecretarias, cuyos jefes superiores son los
Subsecretarios, que tienen el caracter de colaboradores inmediatos de los Ministros.

La mayoria de los Ministerios se desconcentran territorialmente en Secretarias Regionales
Ministeriales encabezadas por un Secretario Regional Ministerial quien es el representante del
Ministro en la region.

b) Los servicios publicos:

Son 6rganos administrativos encargados de satisfacer necesidades colectivas, de manera
regular y continua a través de la ejecucién de las politicas, planes y programas que disefia cada
Ministerio.

Los servicios publicos estan a cargo de un jefe superior denominado Director, a quien le
corresponde dirigir, organizar y administrar el servicio; controlarlo y velar por el cumplimiento de
sus objetivos.

c) Las superintendencias:

Son en general servicios publicos que se relacionan con el Gobierno Central a través de los
Ministerios respectivos.

Su principal funcién es fiscalizar el cumplimiento de la normativa de un determinado sector,
contando con facultades normativas, fiscalizadoras y sancionadoras.

Las superintendencias estan a cargo de un jefe superior denominado Superintendente, a quien
le corresponde dirigir, organizar y administrar el servicio; controlarlo y velar por el cumplimiento
de sus objetivos.

d) La Contraloria General de la Republica:

Es el 6rgano superior de fiscalizacion de la Administracion del Estado contemplado en la
Constitucion Politica.

La labor de la Contraloria es eminentemente fiscalizadora; de caracter juridico, contable y
financiero, pues esta destinada a cautelar el principio de legalidad, es decir, verificar que los
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organos de la Administracion del Estado actien dentro del ambito de sus atribuciones y con
sujecion a los procedimientos que la ley contempla.

e) Las Municipalidades:

Las municipalidades son corporaciones autbnomas de derecho publico, con personalidad
juridica y patrimonio propio, cuya finalidad es satisfacer las necesidades de la comunidad local y
asegurar su participaciéon en el progreso econémico, social y cultural de las respectivas
comunas.

Estan constituidas por un alcalde y un concejo comunal electos directamente por un periodo de
4 afos, renovable. La municipalidad es asesorada por un Consejo Econémico y Social Comunal
(CESCO), integrado por representantes de las actividades y organizaciones comunales
importantes.

1.2. Congreso Nacional o Poder Legislativo.

La funcion legislativa tiene esencialmente el cometido de la creacion, modificacién o
@ supresion de normas.

La funcién legislativa en nuestro pais es ejercida principalmente por el Congreso
Nacional, conformado de una Camara de Diputados y un Senado, cada uno con su respectivo
Presidente.

1.2.1. La Camara de Diputados.

En el contexto de la vigencia de la Ley N°20.840, que sustituye el sistema electoral binominal, la
Camara de Diputados estard integrada por 155 diputados, que duran cuatro afios en el ejercicio
de sus cargos, con posibilidad de reeleccion.

Para ser elegido Diputado se requiere ser ciudadano con derecho a sufragio, tener cumplidos
21 afios de edad, haber cursado ensefianza media o equivalente y tener residencia en la region
a la que pertenezca el distrito electoral durante un plazo no inferior a dos afios contados hacia
atras desde el dia de la eleccion.

La Camara de Diputados tiene por funcién esencial participar en la elaboracién de las leyes y
tiene como funciones exclusivas fiscalizar los actos del gobierno e iniciar las acusaciones
constitucionales. La Ley de Presupuestos y toda legislacion relativa a tributos y reclutamiento
debe discutirse primero en la Cadmara de Diputados.

1.2.2. El Senado.

En el contexto de la vigencia de la Ley N°20.840, que sustituye el sistema electoral binominal, el
Senado estara integrado por 50 senadores, que duran ocho afios en el ejercicio de sus cargos,
con posibilidad de reeleccion.

Para ser elegido Senador se requiere ser ciudadano con derecho a sufragio, haber cursado la
enseflanza media o equivalente y tener cumplidos 35 afios de edad el dia de la eleccién.

La principal funcién del Senado es la de concurrir, conjuntamente con la Camara de Diputados,
a la formacion de las leyes. Ademas tiene, entre otras, las atribuciones exclusivas de conocer
de las acusaciones constitucionales que entable la Camara de Diputados, las contiendas de
competencia que se susciten entre las autoridades politicas o administrativas y los tribunales
superiores de justicia, declarar la inhabilidad del Presidente de la Republica y pronunciarse
sobre la dimisién que haga de su cargo.

El Senado no puede realizar actos de fiscalizacion del Gobierno, que son de competencia
exclusiva de la Cadmara de Diputados.
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1.2.3. El Congreso Pleno.

Adicionalmente existen las denominadas atribuciones exclusivas del Congreso Pleno, aquellas
que deben ser conocidas en un solo cuerpo por las dos ramas del Congreso Nacional. Por
ejemplo, en caso de vacancia del cargo de Presidente de la Republica, el Congreso Pleno
podra elegirlo, siempre que falte menos de dos afios para la préxima eleccidon general
presidencial.

1.2.4. El proceso de formacion de las leyes.
@ La principal funcién del Congreso Nacional es debatir y aprobar las leyes.

Nuestra Constitucion Politica de la Republica no define expresamente lo que debe

entenderse por ley, sin embargo la considera como toda norma de caracter general y
obligatoria que estatuya las bases esenciales de un ordenamiento juridico, segin se desprende
del art. 63 N° 20.

Las leyes pueden tener origen tanto en la Camara de Diputados, como en el Senado, por
mensaje que dirija el Presidente de la Republica o por mocién de cualquiera de sus miembros.

El proceso legislativo esta conformado por etapas sucesivas, a saber:
a. Lainiciativa.

Es la etapa en que comienza el primer impulso para que una proposicion sea analizada por el
Congreso Nacional. Ello significa elaborar un proyecto que sea susceptible, por su forma y por
su contenido, de convertirse en ley. En nuestro pais tienen iniciativa de ley el Presidente de la
Republica y los parlamentarios; en el primer caso se habla de Mensaje, en el segundo de
Mocién.

b. Ladiscusion.

En ella se verifica el estudio, analisis y deliberacion del Senado y en la Camara de Diputados
sobre un proyecto de ley, la cual pasa por distintas etapas. Una vez aprobado un proyecto en su
Céamara de origen, pasa a la Camara revisora, la cual procede de la misma manera como lo
hizo la primera. Una vez aprobado por ambas, el proyecto es enviado al Presidente de la
Republica.

c. La sancion.
Al Presidente de la Republica le es enviado el proyecto de ley aprobado por ambas Camaras a
efectos de que lo apruebe o rechace. Si no dice nada en un plazo de 30 dias desde que recibi6

el proyecto de ley, se entiende que lo aprueba.

d. La promulgacion.

Aprobado el proyecto de ley por el Presidente de la Republica, éste dicta un decreto
promulgatorio dentro de un plazo de 10 dias.

e. La publicacion.

En el plazo de 5 dias desde que queda tramitado el decreto promulgatorio, el texto de la ley
debe publicarse en el Diario Oficial y, desde ese momento es obligatoria y se presume conocida
por todos.

En todo este proceso hay que considerar que la tramitacion de una ley no esta sujeta a un
tiempo determinado. Sin embargo, un proyecto puede ser calificado con urgencia por el
Presidente de la Republica y en tal caso, su discusién y votacion en la Camara requerida
deberan quedar terminadas en el plazo de treinta dias; si la calificacion fuere de suma urgencia,
ese plazo sera de quince dias y, si se solicitare discusion inmediata, seré de seis dias.
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Estos plazos corren desde la sesion de la Camara correspondiente en que se dé cuenta del
Mensaje u oficio que requiere la urgencia a una de las Camaras.

ESQUEMA GENERAL DE PROCEDIMIENTO DE FORMACION DE LA LEY
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! El esquema se trata de una explicacion general y por ello, en casos especificos puede experimentar diferencias. Asi
por ejemplo, algunas materias so6lo pueden tener su origen en la Camara de Diputados y otras s6lo en el Senado. En
tales casos, el Presidente de la Republica debera enviar su Mensaje a la Camara correspondiente. En el caso de las
Mociones, éstas sélo pueden ser presentadas por parlamentarios que formen parte de la corporacién respectiva.

% salvo por acuerdo unanime de la sala de omitir este tramite. La Comision discute en general el proyecto,
habitualmente invita a expertos y a organizaciones de la sociedad civil a expresar su opinion sobre el mismo, luego
de lo cual acuerda generalmente un plazo para que se presenten indicaciones. A continuacion, se procede al analisis
y votacion en particular de las indicaciones y de los articulos del proyecto de ley uno a uno.

$Siel proyecto rechazado fuese de iniciativa del Presidente de la Republica, éste podra solicitar que el Mensaje pase
a la otra Cadmara. En ésta, requerira de la aprobacion de dos tercios de sus miembros presentes. De aprobarse por
ese quérum, retornara a la Camara de Origen, donde sélo podra volver a ser desechado con el voto de los dos
tercios de sus miembros presentes.

* Las comisiones mixtas se crean al no producirse acuerdos entre las Camaras.

Cuando se da acuerdo en la comisién mixta, el proyecto vuelve a ser considerado por ambas Camaras, donde
requiere de la mayoria de sus miembros presentes para ser aprobado. En tal caso el proyecto es remitido al
Presidente de la Republica.

En caso de no haber acuerdo en la comisién mixta, o si su propuesta es rechazada en la Camara de Origen, ésta
puede insistir, a peticion del Presidente de la Republica, en su proyecto anterior. Esta insistencia requiere de una
mayoria de dos tercios de sus miembros presentes. Si la Camara de Origen acuerda la insistencia, el proyecto pasa
por segunda vez a la Camara Revisora, el cual sélo podra ser reprobado con el voto de los dos tercios de sus
miembros presentes. De no lograr este quorum, el proyecto se da por aprobado y continda su tramitacion.

® Sj el Presidente desaprueba el proyecto aprobado por el Congreso, formulando vetos u observaciones, el proyecto
es devuelto a la Camara de Origen, con las observaciones, dentro del plazo de 30 dias.

Si ambas Camaras aprueban las observaciones, el proyecto es devuelto al Ejecutivo para su promulgacion como ley.
Si las dos Camaras rechazan todas o alguna de las observaciones del Presidente, e insistieren, por los dos tercios de
sus miembros presentes, en la totalidad o parte del proyecto aprobado por ellas, se devolvera el proyecto al
Ejecutivo, el que debe promulgarlo como ley.

En caso de ser rechazadas por las dos Camaras todas o algunas de las observaciones hechas por el Presidente,

pero no se reuniera el quérum de dos tercios para insistir en el proyecto previamente aprobado por ellas, no habra ley
respecto de los puntos de discrepancias.

1.2.5. Participacién ciudadana en la formacion de las leyes.

Cada vez més relevante es la participacion que tienen los ciudadanos en el proceso de
formacion de la ley, a través de:

a. Procesos de consulta ciudadana a iniciativa del Congreso Nacional;

b. Invitacién de ciudadanos interesados o de organizaciones para escuchar su opinion en
las distintas comisiones del Congreso Nacional,
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c. Invitacién de personas como opinidn experta durante la tramitacion de un proyecto de
ley; y

d. Cualquier instancia en que los ciudadanos transmiten su interés en que se legisle sobre
una materia en particular.

1.3. Poder Judicial

juzgado. Asi, a los tribunales, que son los érganos que ejercen la funcion jurisdiccional,

les corresponde conocer de las causas civiles y criminales, resolverlas y hacer ejecutar

lo juzgado, lo que tiene efectos relativos, esto es, sélo aplicables para el caso
particular y no para la generalidad de casos similares. Esta funcién jurisdiccional que
desempenian los tribunales de justicia les permite hacer ejecutar lo juzgado, para lo cual pueden
impartir 6rdenes directas a la fuerza publica o ejercer los medios de accion conducentes de que
dispusieren. Es la denominada fuerza de imperio de los tribunales de justicia.

@ La funcién jurisdiccional tiene por finalidad conocer, resolver y hacer ejecutar lo

Los tribunales de justicia se encuentran distribuidos en todo el territorio del Estado y ejercen sus
atribuciones y competencias dentro de los limites territoriales que les corresponden segun la
Constitucién Politica de la Republica y las leyes.

La actuacion de los tribunales de justicia esta informada de los principios de independencia,
legalidad, territorialidad, pasividad, inamovilidad, inexcusabilidad, responsabilidad y publicidad.
A continuacién se describen:

1) Principio _de independencia. Principio esencial del Estado de Derecho que otorga
independencia al Poder Judicial respecto de los demés poderes del Estado, para asi dar
cabal cumplimiento a las funciones que la Constitucion y las leyes le encomiendan.

2) Principio de legalidad. Este principio supone, en primer lugar, que los tribunales deben
estar establecidos por ley y, segundo, que los tribunales conocen las causas y fallan
conforme a la ley.

3) Principio de territorialidad. Implica, en cuanto principio, que cada tribunal ejerce sus
funciones en un determinado territorio de la Republica, con excepcién de la Corte
Suprema que tiene jurisdiccién sobre todo el territorio nacional.

4) Principio _de pasividad. Supone que, por regla general, los tribunales actian a
requerimiento de parte, salvo las excepciones legales, como por ejemplo: la oficialidad
gue exige de los tribunales de familia en casos en que existe vulneracion de los
derechos de un nifio, nifia o adolescente.

5) Principio de inamovilidad. Esta relacionado estrechamente con el principio de
independencia de las funciones judiciales, ya que pretende resguardar que los tribunales
de justicia puedan actuar con libertad e imparcialidad, a través de otorgarle estabilidad a
los jueces en su desempefio como tales.

Sin embargo, la inamovilidad de los jueces no es absoluta y la cesacion de los jueces
en sus funciones tiene lugar: por haber cumplido 75 afios de edad; por incapacidad legal
sobreviniente; por renuncia; o por ser depuestos de sus destinos, por causa legalmente
sentenciada.

6) Principio de inexcusabilidad. Este principio establece que los jueces deben resolver
siempre los asuntos de su competencia sometidos a su consideracion, aun ante
ausencia de ley al respecto, debiendo en tal caso aplicar el espiritu general de la
legislacion y la equidad natural. Al respecto nuestra Carta Fundamental sefiala que
“reclamada su intervencion en forma legal y en negocios de su competencia, no podran
excusarse (los tribunales) de ejercer su autoridad, ni aun por falta de ley que resuelva la
contienda o asunto sometidos a su decision”.
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7) Principio de responsabilidad. La responsabilidad es otro principio basico del Estado de
Derecho. No puede haber ninguna autoridad u o6rgano del Estado liberado de
responsabilidad por los actos que ejecuten dentro de sus funciones. En este sentido, la
Constitucion Politica establece la responsabilidad ministerial de los jueces, haciéndolos
responsables de los delitos de: cohecho, falta de observancia de las leyes que reglan el
proceso, prevaricacion y torcida administracion de justicia.

8) Principio _de publicidad. En virtud de este principio, los actos de los tribunales son
publicos para terceros, salvo las excepciones expresamente establecidas por la ley,
referidas por ejemplo a proteger la presuncion de inocencia, datos personales de los
litigantes o cuestiones que involucren la seguridad interior del Estado.

1.3.1. Organizacion y funcionamiento del Poder Judicial

Apelaciones y Juzgados de Letras. Tiene una estructura jerarquica piramidal, en cuya
base se encuentran los tribunales de primera instancia, siguiendo en linea ascendente
hacia las Cortes de Apelaciones y en la cuspide de su estructura la Corte Suprema.

@ El Poder Judicial estd conformado jerarquicamente por la Corte Suprema, Cortes de

a) Corte Suprema

La Excma. Corte Suprema es el mas alto tribunal del pais, abarcando su jurisdiccion a todo
el territorio de la Republica.

Le corresponde ejercer la superintendencia directiva, correccional y econdémica de todos los
tribunales de la nacion, excluyendo el Tribunal Constitucional, el Tribunal Calificador de
Elecciones, los tribunales electorales regionales y los tribunales militares en tiempo de guerra.

Ademas, le corresponde conocer de los recursos procesales (casacion, apelacién, queja y
revision) entablados contra resoluciones de los tribunales inferiores, uniformando la
interpretacion de la ley, generando jurisprudencia, que en casos analogos puede ser seguida
por los tribunales de inferior jerarquia.

Est4 compuesta por 21 miembros, cada uno de los cuales recibe el nombre de Ministro, uno de
los cuales es su Presidente, elegido por los propios ministros, y dura dos afios en sus
funciones, no pudiendo ser reelegido.

La Corte Suprema de Justicia funciona dividida en salas especializadas o en pleno, segun lo
determine la ley para las materias que le corresponda conocer. Correspondera a la Corte
Suprema, mediante auto acordado, establecer cada dos afios las materias de que conocera
cada una de las salas en que ésta se divida, tanto en funcionamiento ordinario como
extraordinario. Al efecto, especificara la o las salas que conoceran de materias civiles, penales,
constitucionales, contencioso administrativas, laborales, de menores, tributarias u otras que el
propio tribunal determine.

b) Cortes de Apelaciones

En nuestro pais existen 17 Cortes de Apelaciones, las que tienen asiento en Arica, lquique,
Antofagasta, Copiap6, La Serena, Valparaiso, Santiago, San Miguel, Rancagua, Talca, Chillan,
Concepcion, Temuco, Valdivia, Puerto Montt, Coyhaique y Punta Arenas.

Cada Corte de Apelaciones tiene su propio territorio jurisdiccional y el namero de miembros que
les designa la ley. Los miembros de las Cortes de Apelaciones reciben el nombre de Ministros.

Cada Corte ejerce su jurisdiccidbn sobre un cierto territorio compuesto por un conjunto de

provincias o una region. Actualmente sélo la Octava Region y la Metropolitana poseen dos
Cortes de Apelaciones.
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Al igual que la Corte Suprema, las Cortes de Apelaciones funcionan en salas o como tribunal
pleno. En general, podemos decir que las materias entregadas al conocimiento de una Corte de
Apelaciones son los recursos de apelacion deducidos en contra de las resoluciones
pronunciadas en primera instancia. Es por ello que las Cortes de Apelaciones reciben el
nombre de Tribunal de Apelacién o de Segunda Instancia.

c) Tribunales de primera instancia

En la base del Poder Judicial se encuentran los tribunales de primera instancia, que son, salvo
excepciones, los primeros en ser llamados a conocer de los distintos asuntos que se han
judicializado. Actualmente, los tribunales de primera instancia estan integrados por:

i) Los Juzgados de Letras en lo Civil, que son los llamados a resolver asuntos de
naturaleza contenciosa 0 no contenciosa civil. Destacan los juicios ordinarios por
incumplimiento de contratos, por indemnizacion de perjuicios, juicios de arrendamiento,
etc.

La Estructura Organizacional, se compone de un Juez, un secretario, y funcionarios de
apoyo administrativo.

En virtud del articulo 47 del COT, tratandose de juzgados de letras que cuenten con un
juez y un secretario, las Cortes de Apelaciones podran ordenar que los jueces se
aboquen de un modo exclusivo a la tramitacién de una o mas materias determinadas, de
competencia de su tribunal, cuando hubiere retardo en el despacho de los asuntos
sometidos al conocimiento del tribunal o cuando el mejor servicio judicial asi lo exigiere.

Al Juzgado Civil le corresponde conocer de todas las causas civiles, de comercio y de
minas, y se entiende por causas de minas, aquellas en que se ventilan derechos regidos
especialmente por el Cédigo de Mineria;

i) Los Juzgados de Garantia, a los cuales corresponde el conocimiento de los delitos, la
aplicacion de las penas, la proteccion a los ofendidos, y en general, garantizar los
derechos de todos los intervinientes del proceso penal.

Los Juzgados de Garantia son tribunales compuestos por uno 0 mMAas jueces con
competencia en un mismo territorio jurisdiccional, que actian y resuelven
unipersonalmente los asuntos sometidos a su conocimiento. Se encuentran bajo la
supervigilancia de las Cortes de Apelaciones.

A los Juzgados de Garantia les corresponde:

a. Asegurar los derechos del imputado y demas intervinientes en el proceso penal, de
acuerdo a la ley procesal penal;

b. Dirigir personalmente las audiencias que procedan, de conformidad a la ley procesal
penal;

c. Dictar sentencia, cuando corresponda, en los procedimientos simplificado y abreviado
que contempla la ley procesal penal;

d. Conocer y fallar las faltas penales de conformidad con el procedimiento contenido en la
ley procesal penal;

e. Conocer y fallar, conforme a los procedimientos regulados en el Titulo | del Libro 1V del
Cdédigo Procesal Penal, las faltas e infracciones contempladas en la Ley de Alcoholes,
cualquiera sea la pena que ella les asigne;

f. Hacer ejecutar las condenas criminales y las medidas de seguridad, y resolver las
solicitudes y reclamos relativas a dicha ejecucion, de conformidad a la ley procesal
penal, y

g. Conocer y resolver todas las cuestiones y asuntos que le encomiende el Cédigo
Orgénico de Tribunales, la ley procesal penal y la ley de responsabilidad penal
adolescente.
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iii) Tribunales de Juicio Oral en lo Penal

Son tribunales colegiados de primera instancia. Los Tribunales de Juicio Oral en lo Penal
funcionan en una o mas salas integradas por tres miembros. Sin perjuicio de lo anterior,
podran integrar también cada sala otros jueces en calidad alternos, con el sélo propésito
de subrogar, si fuere necesario, a los miembros que se vieren impedidos de continuar
participando en el desarrollo del juicio oral, en los términos que contemplan los articulos
76, inciso final, y 281, inciso quinto, del Cédigo Procesal Penal.

Cada sala esta dirigida por un Juez Presidente de Sala. La integracion de las salas de
estos tribunales, incluyendo los jueces alternos de cada una, se determina mediante
sorteo anual, que se efectlia durante el mes de enero de cada afio.

A los Tribunales de Juicio Oral en lo Penal les corresponde:

a) Conocer y juzgar las causas por crimen o simple delito, salvo aquellas relativas a simples
delitos cuyo conocimiento y fallo corresponda a un juez de garantia;

b) Resolver, en su caso, sobre la libertad o prisién preventiva de los acusados puestos a su
disposicion;

c) Resolver todos los incidentes que se promuevan durante el juicio oral, y

d) Conocer y resolver los demas asuntos que la ley procesal penal y el sistema de justicia
militar les encomiende.

Los Tribunales de Juicio Oral en lo Penal se encuentran sometidos a la supervigilancia de
las Cortes de Apelaciones.

iv) Los Juzgados de Familia que conocen la mayor parte de los asuntos de familia, aquellos
en que se ve implicado un nifio, nifla o adolescente y las cuestiones relativas a violencia
intrafamiliar que no sean constitutivas de delito.

Los Juzgados de Familia tendran el nUmero de jueces que para cada caso sefiala la Ley
N° 19.968 y contaran, ademas, con un consejo técnico, un administrador y una planta
de empleados de secretaria y se organizaran en unidades administrativas.

A los Juzgados de Familia les corresponde conocer entre otras materias:

1. Las causas relativas al derecho de cuidado personal de los nifilos, nifias o
adolescentes;

2. Las causas relativas al derecho y el deber del padre o de la madre que no tenga el
cuidado personal del hijo, a mantener con éste una relacion directa y regular;

3. Las causas relativas al ejercicio, suspension o pérdida de la patria potestad,;

4. Las causas relativas al derecho de alimentos;

5. Todos los asuntos en que aparezcan nifios, nifias y adolescentes gravemente
vulnerados o0 amenazados en sus derechos, respecto de los cuales se requiera adoptar
una medida de proteccion;

6. Las acciones de filiacion y todas aquellas que digan relaciéon con la constitucion o
modificacion del estado civil de las personas;

7. La autorizacion para la salida de nifios, nifias o adolescentes del pais, en los casos en
que corresponda de acuerdo con la ley;

8. Las causas relativas al maltrato de nifios, nifias o adolescentes

9. El procedimiento de adopcién

10. Las acciones de separacién, nulidad y divorcio reguladas en la Ley de Matrimonio
Civil;

11. Los actos de violencia intrafamiliar;
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v) Los Juzgados Laborales, que son competentes para conocer de las causas laborales, es
decir, aquellas que se suscitan entre trabajadores y empleadores.

Las materias de las cuales estos tribunales son competentes para conocer son:

1. Las cuestiones suscitadas entre trabajadores y empleadores por aplicacion de las
normas laborales o derivadas de la interpretacion y aplicacion de los contratos
individuales o colectivos del trabajo o de las convenciones vy fallos arbitrales en materia
del trabajo.

2. Las cuestiones derivadas de la aplicacion de las normas sobre organizacion sindical y
negociacion colectiva que la ley entrega al conocimiento de los juzgados de letras del
trabajo.

3. Las cuestiones derivadas de la aplicacion de las normas de prevision o seguridad
social, planteadas por pensionados, trabajadores activos o empleadores, salvo en lo
referido a la revision de las resoluciones sobre declaracion de invalidez o del
pronunciamiento sobre el otorgamiento de licencias medicas.

4. Los juicios en que se demande el cumplimiento de obligaciones que emanen de titulos
a los cuales las leyes laborales y de prevision o de seguridad social otorguen merito
ejecutivo, salvo que exista dentro de la juridiccidn juzgados de cobranza laboral y
previsional, en cuyo caso a éstos les corresponde su conocimiento.

5. Las reclamaciones que procedan contra resoluciones dictadas por autoridades
administrativas en materias laborales, previsionales o de seguridad social.

6. Los juicios en que se pretenda hacer efectiva la responsabilidad del empleador
derivada de accidentes del trabajo o de enfermedades profesionales,

7. Todas aquellas materias que las leyes entreguen a juzgados de letras con
competencia en lo laboral.

En las comunas que no sean territorio jurisdiccional de los juzgados de letras del trabajo,
conoceran de las materias antes sefialadas los juzgados de letras.

El Cbdigo del Trabajo ademas del procedimiento ordinario establece otros
procedimientos especiales como el monitorio, tutela laboral, ejecutivo y reclamo de
multas administrativas.

vi) Los Juzgados de Cobranza Laboral y Previsional a los cuales compete conocer del
cumplimiento de las obligaciones laborales y previsionales.

La Ley N° 20.022, publicada el 30 de mayo del afio 2000, modifica el modelo
organizativo de la justicia del trabajo, separando las funciones jurisdiccionales, segun se
trate de controversias propiamente laborales (juicios declarativos), o de aquellas
destinadas a conocer la ejecucion de titulos ejecutivos laborales y previsionales. De esta
manera se crean 4 Juzgados de Cobranza Laboral y Previsional con asiento en las
siguientes comunas:

- Valparaiso;
- Concepcién;
- San Miguel;
- Santiago.

A estos tribunales les corresponde conocer las siguientes materias:

1. Los juicios en que se demande el cumplimiento de obligaciones que emanen de
titulos a los cuales las leyes laborales y de previsién o seguridad social otorguen
mérito ejecutivo; y

2. La ejecucion de todos los titulos ejecutivos regidos por la ley N° 17.322 modificada
por la ley N° 20.023, relativa a la cobranza judicial de imposiciones, aportes y multas
en los institutos de prevision (Cotizaciones previsionales, de salud, seguro de
cesantia, mutuales de seguridad y cajas de compensacion).
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Esta competencia se ejerce por los juzgados de letras del trabajo en aquellas comunas en que
no existen juzgados de cobranza laboral y previsional.

vii) Los Juzgados de Letras de competencia comun, son tribunales de primera instancia
encargados de impartir justicia en dos o mas competencias (civil, garantia, familia,
cobranza, laboral).

Los Juzgados de Letras son tribunales unipersonales de primera instancia. Estan
compuestos por un juez letrado, un secretario abogado, y un namero variable de
funcionarios administrativos o personal de secretaria. Se encuentran bajo la
supervigilancia de las Cortes de Apelaciones.

Habitualmente tienen jurisdiccion comun (esto es, conocen todo tipo de asuntos), sin
embargo, también, existen juzgados especializados en materias penales, civiles, de
familia y de trabajo.

La legislacién vigente establece que debe existir, a lo menos, un juzgado de letras por
cada comuna, sin embargo, en la practica, muchas comunas del pais cuentan con mas de
un tribunal en su jurisdiccién, mientras existen otras donde dicha disposicion es aln una
mera expectativa.

De acuerdo a la jurisdiccion asignada, los juzgados se dividen en: Asiento de Corte de
Apelaciones, Capital de Provincia y de comuna o agrupacion de comunas, sin constituir
esto una dependencia jerarquica.

Producto de las reformas procesales de los Ultimos afios muchos Juzgados de Letras

poseen competencia en materias de garantia, familia, laboral y cobranza, ademas de las
materias civiles.

viii) Los Juzgados de letras de dos jueces

Estos tribunales son juzgados de competencia comin formados por dos jueces pero que
actlan jurisdiccionalmente de forma unipersonal (si bien hay dos jueces, cada causa la
conoce Yy resuelve un solo juez). Tal como los juzgados de letras tradicionales pueden
tener competencia en materias de garantia, familia, laboral y cobranza, ademas de las
materias civiles.

Estan compuestos por dos jueces, un administrador, un jefe de unidad y un namero
variable de funcionarios administrativos o personal de secretaria.

Son tribunales de primera instancia que se encuentran bajo la supervigilancia de las
Cortes de Apelaciones.

2. DERECHOS HUMANOS Y DERECHOS FUNDAMENTALES

Los derechos humanos son aquellos derechos inherentes a la persona y que le

@ pertenecen en razén a su dignidad, por su naturaleza y condicion humana. Son
independientes del derecho positivo vigente.

Los derechos fundamentales, por su parte, son los derechos humanos garantizados en el

ordenamiento juridico y reconocidos principalmente en la Constitucion Politica de la Republica y

en los tratados internacionales ratificados por Chile y que se encuentran vigentes. Son, en

consecuencia, los que conforman el bloque constitucional de derechos humanos.

Entre los tratados internacionales de mayor relevancia en el ambito de los derechos esenciales
gque emanan de la naturaleza humana cabe mencionar:

1) El Pacto Internacional de Derechos Civiles y Paliticos;
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2) El Pacto Internacional de Derechos Econdmicos, Sociales y Culturales; y

3) La Convencion Americana de Derechos Humanos.

El catdlogo de derechos fundamentales consagrados en nuestro ordenamiento juridico suele
clasificarse en:

2.1. Derechos Civiles

La Constitucion asegura expresamente el derecho a la vida y a la integridad fisica y psiquica
de la persona, protegiendo de manera expresa la vida del que esté por nacer.

A continuacién, la Constitucién consagra el respeto y proteccién a la vida privada y publicay a
la honra de la persona y de su familia. La infraccion de este derecho, a través de un medio de
comunicacion social, puede constituir delito. Esta proteccion de la vida privada se complementa
con el derecho a la inviolabilidad del hogar y de toda forma de comunicacién privada, salvo en
los casos y formas determinados por la ley.

Se asegura también a toda persona el derecho a la libertad de conciencia, a la manifestacién de
todas las creencias y el ejercicio libre de todos los cultos que no se opongan a la moral, las
buenas costumbres o al orden publico. En similar sentido el derecho a la libertad de emitir
opinién y la de informar sin censura previa, en cualquier forma y por cualquier medio, sin
perjuicio de responder por los delitos y abusos que se cometan en el ejercicio del derecho.

Igualmente, la Carta Fundamental reconoce el derecho a la libertad personal y a la seguridad
individual, la libre residencia, circulacion y entrada o salida del pais, en las condiciones
establecidas por la ley, y ademas una indemnizacién por error judicial, que cubre los perjuicios
patrimoniales y morales que haya sufrido el procesado o condenado por resolucion o sentencia
injustificadamente errébnea o arbitraria, declarada asi por resolucion de la Corte Suprema de
Justicia.

Por su parte, se garantiza a toda persona el derecho a un debido proceso, a defensa y a la
irretroactividad de la ley penal, entre otras importantes garantias constitucionales.

En materia laboral, se asegura la libertad de trabajo, el derecho a la libre contrataciéon y a la
libre eleccion del trabajo, prohibiéndose cualquier discriminaciébn que no se base en la
capacidad e idoneidad personal. Con todo, en determinadas circunstancias, la ley puede exigir
nacionalidad chilena y limites de edad.

En cuanto a la libertad econdémica, se establece el derecho a desarrollar cualquier actividad
econOmica que no sea contraria a la moral, al orden publico o a la seguridad nacional,
respetando las normas legales que la regulan.

La Constitucién Politica reconoce el derecho a la propiedad en sus diversas especies sobre
toda clase de bienes corporales o incorporales. Solo la ley determina el modo de adquirir, usar y
gozar de la propiedad y disponer de ella, como asimismo las limitaciones y obligaciones que
derivan de su funcion social. El titular del derecho de propiedad sélo puede ser privado de él o
de algunos de sus atributos o facultades esenciales por una ley general o especial que autorice
la expropiacion por causa de utilidad publica o interés nacional, calificada por el legislador. El
expropiado tiene, por cierto, derecho a indemnizacién por el dafio patrimonial efectivamente
causado.

2.1.1. Lagarantiadeigualdad

Con relacién a las igualdades que forman parte de los derechos civiles y politicos,
@ nuestra Constitucion Politica asegura las siguientes:

1) Laigualdad ante la ley en virtud de la cual ni la ley, ni autoridad alguna pueden
establecer diferencias arbitrarias.
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2) La igual reparticion de los tributos en proporcion a las rentas o en la progresion o forma
que fije la ley, y la igual reparticion de las demas cargas publicas.

3) La no discriminacion arbitraria en el trato que deben dar el Estado y sus organismos en
materia econdmica y la igual proteccion de la ley en el ejercicio de sus derechos.

4) La igualdad en la admision a todas las funciones publicas, sin otros requisitos que los
gue impongan la Constitucion y las leyes.

La garantia de igualdad resulta fundamental en un Estado de Derecho y se expresa, tanto como
un principio juridico que obliga a los poderes publicos a proteger su contenido, como el derecho
subjetivo de toda persona de exigir un trato igualitario.

En particular, en materia de igualdad entre hombres y mujeres, desde mediados de los anos '90
se ha incorporado la denominada “perspectiva de género” como un instrumento para promover
la igualdad entre mujeres y hombres y eliminar la desigual distribucion del poder entre ambos.

Tratdndose de personas con discapacidad, la promulgacién de la Ley N° 20.422, sobre igualdad
de oportunidades e inclusion social de personas con discapacidad, ha significado un importante
avance en la garantia efectiva de la igualdad de oportunidades de las personas con
discapacidad con el fin de obtener su plena inclusion social, asegurando el disfrute de sus
derechos y eliminando cualquier forma de discriminacion fundada en la discapacidad.

En el caso de personas extranjeras, cabe considerar que nuestra Constitucion les garantiza los
mismos derechos que a los chilenos pudiendo votar en las elecciones si tienen permanencia
definitiva y viven en Chile por méas de 5 afios. En materia de educacion, el ordenamiento juridico
les garantiza educacion gratuita desde la ensefianza preescolar hasta la media, incluso si su
condicién migratoria es irregular; y en salud, tienen derecho a la atencién de urgencia y también
en forma privada pagando las prestaciones médicas y hospitalarias y, si son nifios o
adolescentes, hay atencién de salud en los establecimientos de la red puablica en igualdad de
condiciones que los chilenos.

2.2. Derechos Politicos

Desde esta perspectiva, son ciudadanos los chilenos que hayan cumplido dieciocho afios de
edad y que no hayan sido condenados a pena aflictiva. Esta calidad de ciudadano otorga los
derechos de sufragio, de optar a cargos de eleccidn popular y los demas que la Constitucién o
la ley confieran.

Ademas, los ciudadanos tienen derecho a participar en la aprobacion o rechazo de reformas
constitucionales, bajo los supuestos establecidos en la propia Carta Fundamental.

Finalmente, cabe considerar que los ciudadanos con derecho a sufragio que se encuentren
fuera del pais pueden sufragar desde el extranjero en las elecciones primarias presidenciales,
en las elecciones de Presidente de la Republica y en los plebiscitos nacionales. Tratandose de
extranjeros avecindados en Chile por mas de cinco afios, que hayan cumplido dieciocho afios
de edad y que no hayan sido condenados a pena aflictiva, podran también ejercer el derecho de
sufragio.

2.3. Derechos Econdmicos, Sociales y Culturales

Son los derechos humanos socioeconémicos, que se diferencian de los derechos civiles y
politicos. Los derechos econémicos, sociales y culturales estan contemplados en la Declaracion
Universal de los Derechos Humanos, cuya protecciéon contempla el Pacto Internacional de
Derechos Econdmicos, Sociales y Culturales. Se consideran como derechos de segunda
generacion e incluyen, entre otros, el derecho a la alimentacién, el derecho a la vivienda, el
derecho a la salud, a vivir en un medio ambiente libre de contaminacion, a la seguridad social y
a la educacion.
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2.4. Proteccidén de Garantias Constitucionales

Un simple listado de derechos establecidos en el texto de la Constitucion, por muy completo
que éste sea, no serviria de mucho si no se consignaran los recursos o medios idoneos que
permitan a las personas recurrir a un 6érgano jurisdiccional objetivo e imparcial cuando los
derechos fundamentales sean amenazados, perturbados o conculcados por acto de autoridad
o de particulares, para que éste restablezca el imperio del derecho. Corresponde a los
tribunales asegurar el respeto de esas garantias por medio de las acciones constitucionales,
como la accién de amparo y recurso de proteccion.

3. EL ESTADO DE DERECHO

Hablamos de Estado de derecho para referirnos a aquel que se rige por un sistema de leyes e
instituciones ordenado en torno de una Constitucién, en el que el ordenamiento juridico
organiza y fija los limites de actuacion de autoridades, organismos y funcionarios.

Habitualmente se atribuye al Estado de derecho las siguientes caracteristicas esenciales:

a. La funcion jurisdiccional esta radicada en tribunales de justicia a los que les corresponde
conocer de las causas civiles y criminales, resolverlas y hacer ejecutar lo juzgado para
un caso determinado.

b. El ordenamiento juridico es expresion auténtica de la nacién, manifestada a través del
organo constituyente o legislativo elegido libremente, en elecciones donde la ciudadania
se pronuncia de manera informada, libre y sin temor a represalias.

c. El poder Estatal se distribuye en 6rganos diferenciados que desarrollan su tarea con
suficiente autoridad e independencia. Ello implica la existencia de érganos ejecutivos,
legislativos, judiciales, de control, entre otros, que desarrollan sus funciones especificas
y que pueden evitar que los otros abusen del poder o realicen actos arbitrarios.

d. Los érganos del Estado sélo pueden actuar validamente previa investidura regular de
sus integrantes, dentro de su competencia y en la forma que prescribe la ley. En
consecuencia, toda autoridad es responsable por los actos contrarios al ordenamiento
juridico generandose responsabilidad penal, civil, administrativa y/o politica.

e. El ordenamiento juridico reconoce, ampara y promueve los derechos humanos,
estableciendo mecanismos o medios juridicos eficaces.

4. EL CIUDADANO Y SUS DERECHOS

Los derechos de los ciudadanos en general y, particularmente frente a los d6rganos de la
Administracion del Estado y de la Administracion de Justicia son ejercidos cada vez con mas
fuerza, en la medida que la normativa perfila nuevas y mejores herramientas para hacerlos
efectivos y también en la medida que la ciudadania se va informando acerca de los mismos.

El ciudadano, en consecuencia, descubre que puede ubicarse desde distintas perspectivas o
posiciones en su relaciébn con el Estado y con la sociedad en general, como usuario de

servicios, beneficiario de politicas publicas, cliente, solicitante de informacion publica,
funcionario o defensor de sus datos personales, entre otros.

4.1. El ciudadano y el Poder Judicial.

justicia son el espacio esencial al que los ciudadanos recurren en busca de la
proteccién, restablecimiento o reparacion de sus derechos cada vez que éstos son

MANUAL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS GENERALES °

@ Sin perjuicio de los recursos administrativos, es posible sostener que los tribunales de



=

PODER JUDICIAL

amenazados o vulnerados, sin embargo hay que considerar también que, en su calidad de
ciudadanos, les asisten derechos y tienen deberes en relacion al trato en cuanto usuarios del
sistema judicial.

Dentro de los principales derechos que podemos mencionar, estd el de recibir informacion
general y actualizada sobre el funcionamiento del Poder Judicial y sobre las caracteristicas y
requisitos genéricos de los distintos procedimientos judiciales y administrativos en que deba o
pueda participar; a conocer el horario de atencion al publico, el que debera encontrarse en un
lugar visible y accesible; a obtener informacién clara, completa, veraz y actualizada sobre el
estado de su tramite; a acceder a los documentos, libros, archivos y registros judiciales que no
tengan caréacter reservado; a ser informada con un lenguaje sencillo y preciso; entre otros.

El ciudadano tiene también derecho a ser atendido con dignidad, respeto e igualdad por las
autoridades y funcionarios del Poder Judicial, sin distincion de raza, género, religion, opinion
politica, nacionalidad, origen social, posicion econémica, nacimiento o cualquier otra condicion;
a exigir reserva de la informacion que proporcione a los funcionarios y autoridades y que
pertenezca a su esfera privada, salvo aquella que por ley deba ser puesta a disposiciéon de las
partes o de terceros.

Adicionalmente, tiene derecho a conocer la identidad y categoria de la autoridad o funcionario
gue le atienda; a recibir respuesta oportuna a las peticiones que formule respetuosamente; a
que las presentaciones judiciales sean proveidas y las resoluciones judiciales sean dictadas en
un plazo razonable y a exigir que las actuaciones judiciales o en las que se solicite su
comparecencia se celebren con puntualidad.

También tiene derecho a expresar su opinion sobre la calidad de la atencion brindada y a
formular consultas, reclamos, felicitaciones o sugerencias relativas al funcionamiento y a la
calidad de la atencién recibida, y a ser informado respecto del procedimiento a seguir ante
dichas consultas, reclamos, felicitaciones o sugerencias.

En materia de costos, el ciudadano tiene derecho a incurrir en los menores costos econémicos
posibles; a que su comparecencia personal ante los érganos y tribunales que integran el Poder
Judicial sea lo menos gravosa posible; y a disponer gratuitamente de los formularios que se
necesiten para el ejercicio de sus derechos ante los tribunales cuando no se ordene
obligatoriamente la intervencion de abogado u otro profesional.

En relaciéon a situaciones particulares, cabe agregar que la Ley de Juzgados de Familia
establece que el nifio, nifla o adolescente tiene derecho a ser oido en todo proceso judicial en
que esté directamente implicado y a que se guarde la reserva necesaria para preservar su
intimidad y el derecho a su propia imagen.

Por su parte, tratdndose de los ciudadanos con discapacidad sensorial, fisica o psiquica, se
debe considerar especialmente que ellos pueden ejercer sus derechos y que, en casos
expresamente establecidos en la ley, tienen derecho a la utilizacién de un intérprete de signos o
de medios tecnoldgicos para comunicarse.

Finalmente, en Chile los extranjeros tienen derecho a acceder a la justicia en igualdad de
condiciones que los nacionales y, en consecuencia, deben ser atendidos sin sufrir
discriminacion alguna por razén de su raza, lengua, religion o creencias.

En materia de deberes, es util recordar que el ciudadano que recurre al Poder Judicial tiene el
deber de respetar a los funcionarios y autoridades que le atienden, respetar los procedimientos
y horarios dispuestos para su atencion y no dafiar los bienes y dependencias que se ponen a
disposicion del pablico.

4.2. El ciudadano y el acceso ainformacién publica.

La Ley N° 20.285, de Transparencia de la funcion publica, establece el derecho de acceso a la
informacioén y los procedimientos para su ejercicio y amparo.
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La referida ley distingue al efecto entre transparencia activa y pasiva.

La primera, consiste en la obligacion que tienen los ministerios, las intendencias, las
gobernaciones, los gobiernos regionales, las municipalidades, las Fuerzas Armadas, los
servicios publicos, las empresas del Estado, la Contraloria General de la Republica, el Banco
Central, el Congreso Nacional, los Tribunales que forman parte del Poder Judicial, el Ministerio
Publico, el Tribunal Constitucional y la Justicia Electoral, de mantener informacién actualizada
en sus respectivas paginas web.

Si el 6rgano obligado a mantener la informacién referida en su pagina web incumple con esta
obligacion, cualquier ciudadano puede denunciar al Consejo para la Transparencia y a la
Contraloria General de la Republica.

El Consejo para la Transparencia es un servicio publico autbnomo que tiene por funciones
principales promover la transparencia de la funcién publica, fiscalizar el cumplimiento de las
normas de transparencia y garantizar el derecho de acceso a la informacion.

En relacion a la transparencia denominada “pasiva”, podemos sefalar que es el derecho que
tienen los ciudadanos para solicitar informacion de cualquier érgano de la Administracién del
Estado presencialmente en el servicio al cual se requiere el acceso a la informacién, o bien a
través de su respectiva pagina web, completando el formulario disefiado especialmente para
estos fines.

En su solicitud de acceso a la informacién publica, el ciudadano debera indicar: nombre,
apellidos y direccion del solicitante, una identificacion clara de la informacion que requiere, el
6rgano al que se dirige y su firma. Esta solicitud es gratuita y el organismo requerido sélo puede
exigir el pago de los costos directos de reproduccién de los antecedentes que se solicitan.

Una vez hecha la solicitud, el requerido tiene un plazo maximo de 20 dias habiles para dar
respuesta, plazo que se puede extender excepcionalmente por otros 10 dias habiles, lo que le
deber ser comunicado al solicitante.

En caso que la informacion solicitada no sea entregada dentro de plazo o sea denegada por
causa que no se estime por el ciudadano como de secreto o reserva, éste puede presentar una
accion de reclamo —o amparo- ante el Consejo para la Transparencia, dentro del plazo de 15
dias habiles. Recibido el amparo, el Consejo para la Transparencia pide informe al organismo
reclamado el cual tiene 10 dias habiles para formular sus observaciones y/o descargos.
Evacuado el informe o transcurrido el plazo, el Consejo para la Transparencia resuelve el
amparo. Si decide que debe entregarse la informacién, fijara un plazo prudente para su entrega.

En contra de la resolucién del Consejo para la Transparencia procede recurso de ilegalidad ante
la Corte de Apelaciones respectiva, dentro del plazo de 15 dias corridos. La interposicion de
este recurso suspende los efectos de la resolucién recurrida que da lugar al acceso a la
informacion.

Finalmente, cabe considerar que el jefe de servicio del organismo —su Subsecretario o Director-
gue niegue infundadamente el acceso a la informacién, puede ser sancionado con una multa de
20% a 50% de su remuneracion. Si la autoridad persiste en su actitud, se le doblara la sancién
pudiendo ser suspendido del cargo por cinco dias.

5. TRANSPARENCIA Y PODER JUDICIAL

la funcién publica, so6lo establece obligaciones para el Poder Judicial en relacion a

transparencia activa, pero no asi para los requerimientos y solicitudes de acceso a la

informacién que formulen los ciudadanos: transparencia pasiva. Sin embargo, desde el
mes de diciembre de 2013 el Poder Judicial se sum6, de manera voluntaria, al Portal de
Transparencia del Estado que integran también otras instituciones, como la Contraloria General
de la Republica y la Camara de Diputados.
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En consecuencia, el Poder Judicial asumié desde ese momento un compromiso institucional
expreso de entregar informacion a la ciudadania en forma transparente, asertiva, con un
lenguaje comprensible, sin mas limite que las exigencias legales que establecen la reserva o el
secreto de asuntos especificos.

Adicionalmente, hay que destacar que el Poder Judicial cuenta, desde el afio 2008, con una
Comision de Transparencia, encargada de velar, promover e impulsar iniciativas que
contribuyan al fortalecimiento de la transparencia como un valor institucional, asi como también
conocer y resolver las peticiones que en esta materia realice la ciudadania, haciendo efectivo el
cumplimiento de las normas relativas a la materia establecidas tanto en la referida Ley N°
20.285, como en la Constitucién Politica de la Republica, el Cédigo Organico de Tribunales y en
los acuerdos adoptados por el tribunal pleno.

En este contexto, se exige a los miembros del Poder Judicial, en garantia de los principios de
probidad y transparencia, presentar declaraciones juradas de intereses, de patrimonio y de no
ser dependiente de sustancias o drogas estupefacientes o sicotropicas ilegales.

Dentro de las obligaciones que impone la Ley 20.285 al Poder Judicial, hay que considerar la
establecida en el articulo octavo transitorio, que impone a la Corporacion Administrativa del
Poder Judicial el deber de mantener a disposicidbn permanente del publico en sus sitios
electrénicos, y debidamente actualizados, los antecedentes indicados en el articulo 7° de la Ley
de Transparencia de la Funcién Publica y Acceso a la Informacion de la Administracion del
Estado.

En los asuntos cuya cuantia exceda de 500 unidades tributarias mensuales o respecto de los
cuales se impongan multas superiores a dicho monto, o penas de presidio o reclusion
superiores a tres afios y un dia, las sentencias de término de los tribunales ordinarios o
especiales, y las definitivas en caso de que las primeras s6lo modifiquen o reemplacen parte de
éstas, deberéan publicarse.

En consecuencia, la norma no obliga a la publicidad de todas las sentencias ejecutoriadas, sino
solo aquellas consideradas segun su cuantia. Sobre este punto cabe anotar que la cuantia, en
materia civil corresponde al valor de lo disputado y, en materia penal a la pena que el delito
lleva consigo.

En materia de transparencia activa el Poder Judicial, junto con cumplir la obligacion de
mantener informacién permanentemente actualizada en su pagina web, publica informacion
adicional, tal como la votacion de los candidatos a ministros de la Corte Suprema y la
publicacién de sus antecedentes en el sitio web, los concursos publicos para la seleccién de
abogados integrantes, las declaraciones de patrimonio, intereses y curriculos de todos los
ministros de la Corte Suprema y ministros de las Cortes de Apelaciones del pais.

6. LA ETICA JUDICIAL

judicial. Implica el deber de todo juez de adoptar las normas mas elevadas posibles de
conducta personal y profesional.

@ La ética judicial esta relacionada estrechamente con el principio de independencia
6.1. Principios
La ética judicial se inspira en los siguientes principios:
1. Dignidad.
Exige a todo miembro del Poder Judicial ejercer su cargo con dignidad, absteniéndose de toda
conducta contraria a la seriedad y decoro que el cargo exige. Este principio debe expresarse

especialmente en las audiencias, en relacion a las exigencias que requiere la dignidad de la
magistratura en el vestuario, trato con abogados y otros participes en los procedimientos, asi
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como con los subordinados y publico en general, evitando toda actitud o comportamiento que
menoscabe tal condicién.

2. Probidad.

Consiste en el deber de actuar con rectitud y honestidad, procurando prestar servicio
satisfaciendo el interés general de la Justicia y desechando todo provecho o ventaja personal
gue pueda lograr por si 0 a través de otras personas.

Esta obligacion exige abstenerse de mostrar interés por asuntos de que conozca o pueda
conocer un tribunal, interceder o intervenir en cualquier forma a favor o en contra de persona
alguna, cualquiera que sea la naturaleza del juicio o gestién de que se trate. Ella comprende
también los concursos, nombramientos, calificaciones, traslados y demas materias relativas al
personal del Poder Judicial.

3. Integridad.

Implica una conducta recta e intachable, de modo de promover la confianza de la comunidad en
la Justicia. En consecuencia, con su comportamiento procurara no dar lugar a criticas ni
reclamos de parte de quienes recurren a los tribunales ni de otras autoridades o del publico, en
general.

4. Independencia.

Tanto los jueces, como los demas funcionarios judiciales, deben en conjunto e individualmente,
velar por la autonomia de los tribunales y hacerla respetar en toda circunstancia.

5. Prudencia.

Todo miembro del Poder Judicial debe actuar con diligencia, tino y criterio en todas las materias
en que le corresponda intervenir en razén o con ocasion de sus funciones, procurando que la
forma como las ejercen inspire confianza a la comunidad.

6. Dedicacion.

Los jueces y demas funcionarios judiciales deberan tener una disposicion permanente a
desempenfiar sus cargos con acuciosidad, conocimiento y eficiencia, actuando con equidad y
diligencia en todas las funciones que deban cumplir.

7. Sobriedad.

Los jueces y otros funcionarios del Poder Judicial deben demostrar templanza y austeridad
tanto en el ejercicio de sus cargos como en su vida social, evitando toda ostentacion que pueda
plantear dudas sobre su honestidad y correccion personales.

8. Respeto.

Los jueces y demas funcionarios judiciales deberan demostrar respeto por la dignidad de todas
las personas en las audiencias y demdas actuaciones que lleven a cabo con motivo del
desempefio de sus cargos.

9. Reserva.

Los jueces y demas funcionarios judiciales deben mantener absoluta reserva sobre todos los
asuntos que asi lo exijan y de los que tomen conocimiento, absteniéndose de darlos a conocer,
emitir opiniones en publico o privadas a su respecto, permitir que sean conocidos por otras
personas ni utilizar la informacién que posean en razon de sus funciones en beneficio propio o
ajeno.

Los Ministros, Jueces y demas funcionarios judiciales deberan abstenerse de conceder
entrevistas, formular declaraciones, aceptar y contestar interrogatorios e incurrir de cualquier
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modo en publicidad, en diarios, revistas, television o cualquier medio de comunicacién social
sobre las causas sometidas a su conocimiento o de otro Tribunal, bajo apercibimiento de
aplicacion de las medidas disciplinarias que procedan.

10. Prohibiciéon de Recibir Estimulos Pecuniarios.

Se prohibe a los jueces y demas funcionarios judiciales la recepcion de estimulos de caracter
pecuniario que excedan lo simbdlico por el ejercicio de sus labores, pues ello, aparte de crear
un ambiente publico desfavorable a la funcidén judicial en general, afecta seriamente la
independencia e imparcialidad de esos funcionarios.

6.2. Inhabilidades

en asuntos en que pueda estar en duda su imparcialidad. En este caso, el juez o

funcionario debe sefialar con el mayor detalle y precision los hechos que constituirian

la causal de inhabilidad, indicando claramente la norma legal que autoriza su exclusion
en el caso.

@ Los jueces o funcionarios auxiliares de la administracion de justicia no deben intervenir

Todos los jueces, abogados integrantes y relatores deben dejar la debida constancia, con igual
precision y objetividad de las circunstancias que, a su juicio, puedan configurar una causal de
recusacion amistosa a su respecto.

6.3. Prohibiciones

En el ejercicio de sus cargos, los funcionarios del Poder Judicial estan sujetos a las
@ siguientes prohibiciones:

a) Expresar su juicio respecto de los negocios que por la ley son llamados a
fallar;

b) Insinuar juicios, aun privadamente, sobre el asunto que es llamado a resolver;

c) De ejercer la abogacia, y s6lo podran defender causas personales o de sus cényuges,
convivientes civiles, ascendientes, descendientes o hermanos.

d) Adquirir bienes subastados por la Corporacion Administrativa del Poder Judicial.

6.4. Comision de Etica de la Corte Suprema

La Comision de Etica de la Corte Suprema, tiene por objeto prestar cooperacion al Pleno de la
Corte Suprema en el ejercicio de funciones de prevencion, control y correccion del
comportamiento de los Ministros y Fiscal del Tribunal. Estd conformada por el Presidente titular
de la Corte Suprema, que la preside, y por dos Ministros titulares nombrados por el Pleno de la
Corte Suprema, a proposicion del Presidente.

A la Comision le corresponde conocer las conductas de Ministros y Fiscal Judicial de la Corte
Suprema que puedan importar una contravencion a la ética judicial o que sean refiidas con la
probidad y la moral y, desempefia su labor con miras a su prevencion, control y correccion.

La Comisién debe guardar estricta y total reserva sobre las materias, asuntos, antecedentes y
documentos que se relacionen con sus actuaciones.
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CAPITULO II: ESTRUCTURA DE LOS TRIBUNALES PENALES, LABORALES Y DE FAMILIA

1. EL COMITE DE JUECES

Es el nivel superior de decisién dentro del tribunal, integrado por un nimero variable de tres a
cinco Jueces dependiendo de la dotacion del tribunal o juzgado.

El Art. 23 del Cddigo Organico de Tribunales asigna al Comité de Jueces las siguientes
funciones:
a) Aprobar el procedimiento objetivo y general a que se refieren los articulos 15y 17%, en
Su caso;
b) Designar, de la terna que le presente el juez presidente, al administrador del tribunal;
c) Resolver acerca de la remocion del administrador;
d) Designar al personal del juzgado, a propuesta de terna del administrador;
e) Conocer de la apelacibn que se interpusiere en contra de la resolucion del
administrador que remueva a los jefes de unidades o a los empleados del tribunal;
f) Decidir el proyecto de plan presupuestario anual que le presente el juez presidente,
para ser propuesto a la Corporacién Administrativa, y
g) Conocer de todas las deméas materias que sefiale la ley.

Existira Comité de Jueces en los tribunales en los que sirvan tres 0 mas jueces. El Comité se
conforma de acuerdo a los siguientes criterios:

- Tribunales compuestos por cinco jueces o menos, el Comité se conformara por todos
ellos.

- Tribunales compuestos por mas de cinco jueces, el Comité se compondra por los cinco
jueces que sean elegidos por la mayoria del tribunal, cada dos afios.

En los Juzgados en que se desempefien uno o dos jueces, las atribuciones indicadas en las
letras b), c), d) y f)* corresponderan al Presidente de la Corte de Apelaciones respectiva. A su
vez, las atribuciones definidas en las letras a), €), g) y h) quedaran radicadas en el juez que
cumpla la funcién de Juez Presidente.

Los acuerdos del Comité de Jueces se adoptaran por mayoria de votos; en caso de empate
decidira el voto del Juez Presidente.

2. JUEZ PRESIDENTE
El objetivo general del cargo es velar por el adecuado funcionamiento del tribunal o juzgado.

El Art. 24 del Codigo Orgéanico de Tribunales establece que en el cumplimiento de su funcion, el
Juez Presidente tendra los siguientes deberes y atribuciones:

a) Presidir el Comité de Jueces.
b) Relacionarse con la Corporacion Administrativa del Poder Judicial en todas las materias
relativas a la competencia de ésta®

1 Art. 15, La distribucion de las causas entre los jueces de los juzgados de garantia se realizara de acuerdo a un procedimiento objetivo y
general, que debera ser anualmente aprobado por el Comité de Jueces del juzgado a propuesta del juez presidente, o sélo por este ultimo,
segun corresponda.

Art. 17, (inciso cuarto) La distribucion de las causas entre las diversas salas se hara de acuerdo a un procedimiento objetivo y general que
debera ser anualmente aprobado por el Comité de Jueces del tribunal, a propuesta del Juez Presidente.

2 Designar, de la terna que le presente el juez presidente, al administrador del tribunal; Calificar anualmente al administrador del tribunal;
Resolver acerca de la remocién del Administrador; Conocer de la apelacién que se interpusiere en contra de la resolucion del administrador
que remueva al subadministrador, a los jefes de unidades o0 a los empleados del juzgado o tribunal;

® De acuerdo al Titulo XIV, del Cédigo Organico de Tribunales.
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c) Proponer al Comité de Jueces el procedimiento objetivo y general a que se refieren los
articulos 15y 17*

d) Elaborar anualmente una cuenta de la gestion jurisdiccional del juzgado;

e) Aprobar los criterios de gestion administrativa que le proponga el Administrador del
Tribunal y supervisar su ejecucion;

f) Aprobar la distribucién del personal que le presente el Administrador del Tribunal;

g) Calificar al personal, teniendo a la vista la evaluacién que le presente el Administrador
del Tribunal;

h) Presentar al Comité de Jueces una terna para la designacion del Administrador del
Tribunal;

i) Proponer al Comité de Jueces la remocion del Administrador del Tribunal.

El Juez Presidente es elegido de entre los miembros del Comité de Jueces, dura dos afios en el
cargo pudiendo ser reelegido hasta por un nuevo periodo.

En aquellos tribunales que no cuenten con Comité de Jueces se aplicaran los siguientes
criterios:

- Tribunales en gue se desempefie solo un Juez, éste tendrd las atribuciones de Juez
Presidente, con excepcion de las contempladas en las letras a) y ¢)> Las atribuciones
de las letras h) y j)° las ejercera el Juez ante el Presidente de la Corte de Apelaciones
respectiva.

- Tribunales conformados por dos Jueces, las atribuciones de Juez Presidente, con las
mismas excepciones del caso anterior, se radicardn anualmente en uno de ellos
empezando por el mas antiguo.

En ambos casos, el Juez Presidente debera realizar, ademas de las sefialadas en el articulo
23 del Cédigo Organico de Tribunales, las siguientes atribuciones (asignadas al Comité de
Jueces):

a) Aprobar el procedimiento objetivo y general a que se refieren los articulos 15y 17 en
Su caso;

b) Designar al personal del juzgado o tribunal, a propuesta de terna del administrador;

c) Decidir el proyecto de plan presupuestario anual que le presente el juez presidente,
para ser propuesto a la Corporacién Administrativa, y

d) Conocer de todas las demas materias que sefiale la ley.

3. ADMINISTRADOR DE TRIBUNAL:

Son funcionarios auxiliares de la administracion de justicia encargados de organizar y
controlar la gestiébn administrativa de los tribunales de juicio oral en lo penal, juzgados de
garantia, del trabajo, de familia, cobranza laboral y previsional y en los juzgados de
competencia comudn que cuentan con dos 0 mas jueces.

El objetivo general de este cargo es ser responsable por organizar y controlar la gestion
administrativa del Tribunal, administrando eficaz y eficientemente los recursos humanos,
materiales y financieros asignados a su Tribunal.

* Art. 15, La distribucion de las causas entre los jueces de los juzgados de garantia se realizara de acuerdo a un procedimiento objetivo y
general, que debera ser anualmente aprobado por el Comité de Jueces del juzgado a propuesta del juez presidente, o sdlo por este Ultimo,
segun corresponda.

Art. 17, (inciso cuarto) La distribucién de las causas entre las diversas salas se hara de acuerdo a un procedimiento objetivo y general que
deberé ser anualmente aprobado por el Comité de Jueces del tribunal, a propuesta del Juez Presidente.

5 Presidir el Comité de Jueces, y Proponer al Comité de Jueces el procedimiento objetivo y general a que se refieren los articulos 15y 17.

® Presentar al Comité de Jueces una terna para la designacion del Administrador del Tribunal; Proponer al Comité de Jueces la remocién del
Administrador de Tribunal.
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El Art. 389 B del Cddigo Orgéanico de Tribunales otorga al Administrador de Tribunal las
siguientes funciones o responsabilidades:

a) Dirigir las labores administrativas propias del funcionamiento del tribunal o juzgado, bajo
la supervision del Juez Presidente del Comité de Jueces.

b) Proponer al Comité de Jueces la designacion del subadministrador, de los jefes de
unidades y de los empleados del tribunal.

c) Proponer al Juez Presidente la distribucién del personal.

d) Evaluar al personal a su cargo.

e) Distribuir las causas a las salas del respectivo tribunal, conforme a un procedimiento
objetivo y general aprobado.

f) Remover al subadministrador, a los jefes de unidades y al personal de empleados, de
conformidad al articulo 389 F.

g) Llevar la contabilidad y administrar la cuenta corriente del tribunal, de acuerdo a las
instrucciones del Juez Presidente.’

h) Dar cuenta al Juez Presidente acerca de la gestién administrativa del tribunal.

i) Elaborar el presupuesto anual, que debera ser presentado al Juez Presidente a mas
tardar en el mes de mayo del afio anterior al ejercicio correspondiente. El presupuesto
debera contener una propuesta detallada de la inversién de los recursos que requerira
el tribunal en el ejercicio siguiente.

J) Adquirir y abastecer de material de trabajo al tribunal, en conformidad con el plan
presupuestario aprobado para el afio respectivo.

k) Ejercer las demas funciones que le sean asignadas por el Comité de Jueces o el Juez
Presidente o que determinen las leyes.

El mismo articulo establece que “para el cumplimiento de sus funciones, el administrador de
tribunal se atendra a las politicas generales de seleccién de personal, de evaluacion, de
administracién de recursos materiales y de personal, de disefio y analisis de la informacion
estadistica y demas que dicte el Consejo de la Corporacion Administrativa del Poder judicial, en
el gjercicio e sus atribuciones propias.”

4. UNIDADES ADMINISTRATIVAS

Los tribunales reformados se dividen internamente en unidades administrativas
especializadas segun las competencias del tribunal.

En todos los tribunales reformados existe las unidades de: Administracion de Causas,
Servicios y Atencién de Publico.

La unidad de sala se encuentra presente en todos los tribunales reformados, excepto en los
juzgados de cobranza laboral y previsional.

En Tribunales de Juicio Oral en lo Penal existe la unidad de Testigos y Peritos. En juzgados
de familia existe la Unidad de Cumplimiento. En tribunales que deban conocer materias de
cobranza laboral y previsional existen la Unidad de Liquidaciones.

A. UNIDAD DE ADMINISTRACION DE CAUSAS:

Esta unidad es responsable de desarrollar toda la labor relativa al manejo de causas y registros
del proceso penal en el tribunal o juzgado, incluidas las relativas a las notificaciones, al manejo
de las fechas y salas para las audiencias; al archivo judicial basico, al ingreso y numero de rol
de las causas nuevas; a la primera audiencia judicial de los detenidos; a la actualizacion diaria
de la base de datos que contenga las causas del tribunal o juzgado, y a las estadisticas basicas
del tribunal o juzgado.

B. UNIDAD DE SERVICIOS:

Esta unidad es la encargada de las labores de soporte técnico de la red computacional del
tribunal, de la contabilidad y de apoyo a la actividad administrativa del tribunal, y la coordinacién

" De acuerdo a las politicas establecidas por la Corporacién Administrativa del Poder Judicial.
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y abastecimiento de todas las necesidades fisicas y materiales para la realizaciéon de las
audiencias.

C. UNIDAD DE ATENCION DE PUBLICO:

Es la unidad responsable de otorgar una adecuada atencién, orientacion e informacién al
publico que concurra al tribunal, especialmente a la victima, al defensor y al imputado, recibir la
informacion que éstos entreguen y manejar la correspondencia del tribunal.

D. UNIDAD DE SALA:

Es la unidad responsable de la organizacién y asistencia a la realizacién de audiencias.

Esta encargada de optimizar el tiempo disponible para audiencias, para ello debe colaborar
con los jueces en la administracién de la agenda de audiencias y desarrollar las funciones de
preparacion, registro y ejecucion de las audiencias.

E. UNIDAD DE APOYO A TESTIGOS Y PERITOS:

Esta unidad es responsable de brindar adecuada y rapida atencién, informacion y
orientacion a los testigos y peritos citados a declarar en el transcurso del juicio oral. Esta unidad
existe solo en los Tribunales de Juicio Oral en lo Penal.

F.  UNIDAD DE CUMPLIMIENTO

Esta unidad es responsable por desarrollar las gestiones necesarias para el adecuado y
cabal cumplimiento de las resoluciones, particularmente de aquellas que requieren de
cumplimiento sostenido en el tiempo.

G. UNIDAD DE LIQUIDACION:

En tribunales que deban conocer materias de cobranza laboral y previsional deberan
considerar la existencia de una Unidad de Liquidacién, responsable por efectuar los célculos,
con especial mencién del monto de la deuda, reajustes e interés y eventualmente las multas
gque determine la sentencia.

5. LOS CONSEJOS TECNICOS

Los Consejos Técnicos, segun el Cédigo Organico de Tribunales, son organismos auxiliares de
la administracion de justicia, compuestos por profesionales, cuya funcion es asesorar individual
0 colectivamente a los jueces con competencia en asuntos de familia, en el analisis y mayor
comprension de los asuntos sometidos a su conocimiento en el &mbito de su especialidad.

6. AUXILIARES DE LA ADMINISTRACION DE JUSTICIA

El Codigo Orgénico de Tribunales, en sus Titulos Xl y Xll, establece los aspectos relativos a los
Auxiliares de la Administracion de Justicia, en cuanto los determina y fija, asimismo, el régimen
de sus nombramientos, requisitos, inhabilidades e incompatibilidades.

Es posible definir a los Auxiliares de la Administracion de Justicia como aquellos funcionarios,
debidamente nombrados, encargados de coadyuvar en la administracion de justicia, en la
gestién de los tribunales, y en el cumplimiento de las resoluciones judiciales.

Algunos de ellos gozan de sueldo fiscal y, otros, perciben por el cumplimiento de sus funciones
el arancel u honorarios que las leyes o instrucciones establezcan. Asimismo, para los efectos
del Escalafon General de Antigiedad del Poder Judicial, algunos figuran en el Escalafén
Primario y otros en el Escalafén Secundario.

Son Auxiliares de la Administracion de Justicia los que se indican a continuacion:

MANUAL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS GENERALES °



=

PODER JUDICIAL

A. Fiscalia Judicial:

La fiscalia judicial es ejercida por el fiscal judicial de la Corte Suprema, quien es el jefe de servicio,
y por los fiscales judiciales de las Cortes de Apelaciones. Las funciones de la fiscalia judicial se
limitan a los negocios judiciales y a los de caracter administrativo del Estado en que una ley
requiera especialmente su intervencion.

B. Defensoria Publica (respecto de asuntos distintos a la Defensoria Penal Publica)

Los defensores publicos pueden representar en asuntos judiciales a los incapaces, a los ausentes
y a las fundaciones de beneficencia u obras pias, que no tengan guardador, procurador o
representante legal. Siempre que el mandatario de un ausente cuyo paradero se ignore, careciere
de facultades para contestar nuevas demandas, asumiré la representacion del ausente el defensor
respectivo, mientras el mandatario nombrado obtiene la habilitacién de su propia personeria o el
nombramiento de un apoderado especial para este efecto, conforme a lo previsto en el articulo 11
del Codigo de Procedimiento Civil.

En los casos que trata este articulo el honorario de los defensores publicos se determinara con
arreglo a lo prevenido en el articulo 2117 del Cédigo Civil, excepto los Defensores Publicos de
Santiago y Valparaiso, que gozaran de sueldo fiscal.

Son responsables de velar por el recto desempefio de las funciones de los guardadores de
incapaces, de los curadores de bienes, de los representantes legales de las fundaciones de
beneficencia y de los encargados de la ejecucion de obras pias; y puede provocar la accion de la
justicia en beneficio de estas personas y de estas obras, siempre gque lo estime conveniente al
exacto desempefio de dichas funciones.

C. Relatores.

La Corte Suprema y las Cortes de Apelaciones cuentan con relatores, encargados de: dar cuenta
diaria de las solicitudes que se presenten en calidad de urgentes, de las que no pudieren ser
despachadas por la sola indicacion de la suma y de los negocios que la Corte mandare pasar a
ellos; poner en conocimiento de las partes o sus abogados el nombre de las personas que integran
el tribunal, en el caso a que se refiere el articulo 166 del Cédigo de Procedimiento Civil; revisar los
expedientes que se les entreguen y certificar que estan en estado de relacion. En caso que sea
necesario traer a la vista los documentos, cuadernos separados y expedientes no acompafiados o
realizar trdmites procesales previos a la vista de la causa, informara de ello al Presidente de la
Corte, el cual dictara las providencias que correspondan; hacer relacién de los procesos; anotar el
dia de la vista de cada causa los nombres de los jueces que hubieren concurrido a ella, si no fuere
despachada inmediatamente; y, cotejar con los procesos los informes en derecho, y anotar bajo su
firma la conformidad o disconformidad que notaren entre el mérito de éstos y los hechos expuestos
en aquéllos.

D. Secretarios de Cortes y Juzgados de Letras.

Los secretarios de las Cortes y juzgados de letras, son ministros de fe publica encargados de
autorizar, salvo las excepciones legales, todas las providencias, despachos y actos emanados de
aquellas autoridades, y de custodiar los procesos y todos los documentos y papeles que sean
presentados a la Corte o juzgado en que cada uno de ellos debe prestar sus servicios. Ademas
corresponde a los secretarios de los juzgados de letras hacer al juez en la relacién de los
incidentes y el despacho diario de mero tramite, el que sera revisado y firmado por el juez.

En caso de ausencia del Juez de Letras es subrogado por el Secretarios del respectivo Juzgado. A
su vez, segun lo dispone el articulo 500 del Cédigo Organico de Tribunales, los secretarios pueden
ser subrogados por los Oficiales 1° de sus respectivos juzgados.

E. Receptores.

Los receptores son ministros de fe publica encargados de hacer saber a las partes, fuera de las
oficinas de los secretarios, los decretos y resoluciones de los Tribunales de Justicia, y de evacuar
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todas aquellas diligencias que los mismos tribunales les cometieren. Ademas, deben recibir las
informaciones sumarias de testigos en actos de jurisdiccion voluntaria o en juicios civiles y actuar
en estos Ultimos como ministros de fe en la recepcion de la prueba testimonial y en la diligencia de
absolucién de posiciones.

Los receptores ejercen sus funciones en todo el territorio jurisdiccional del respectivo tribunal. Sin
embargo, también podran practicar las actuaciones ordenadas por éste, en otra comuna
comprendida dentro del territorio jurisdiccional de la misma Corte de Apelaciones.

F. Procuradores del Niumero.

Los procuradores del numero, son oficiales de la administracion de justicia encargados de
representar en juicio a las partes. Dentro de sus funciones especificas destacan: dar los avisos
convenientes sobre el estado de los asuntos que tuvieren a su cargo, o sobre las providencias y
resoluciones que en ellos se libraren, a los abogados a quienes estuviere encomendada la defensa
de los mismos asuntos, y servir gratuitamente a los pobres con arreglo a lo dispuesto por el
articulo 595.

G. Notarios.

Los notarios son ministros de fe publica encargados de autorizar y guardar en su archivo los
instrumentos que ante ellos se otorgaren, de dar a las partes interesadas los testimonios que
pidieren, y de practicar las demas diligencias que la ley les encomiende. En cada comuna o
agrupacion de comunas que constituya territorio jurisdiccional de jueces de letras, puede existir a lo
menos un notario.

H. Conservadores.

Los conservadores son ministros de fe encargados de los registros conservatorios de bienes
raices, de comercio, de minas, de accionistas de sociedades propiamente mineras, de
asociaciones de canalistas, de prenda agraria, de prenda industrial, de especial de prenda y
demas que les encomienden las leyes. Puede existir un conservador en cada comuna 0O
agrupacion de comunas que constituya el territorio jurisdiccional de juzgado de letras.

. Archiveros.

Los archiveros son ministros de fe publica encargados de la custodia de los documentos
expresados en el articulo 455 del Cédigo Organico de Tribunales y de dar a las partes interesadas
los testimonios que de ellos pidieren.

7. PERSONAL PODER JUDICIAL

Los cargos en el Poder Judicial se clasifican en tres Escalafones: Primario, Secundario y
Empleados. En el escalafon primario, se agrupan cargos como Ministro, Juez y Secretario y se
distribuyen en categorias: los ministros y el fiscal judicial de la Corte Suprema (primera categoria);
los ministros y fiscales judiciales de las Cortes de Apelaciones y los relatores y secretario de la
Corte Suprema (segunda categoria); los jueces de juzgado o tribunal de ciudad asiento de Cortes
de Apelaciones y los relatores y secretario de Cortes de Apelaciones (tercera categoria); los jueces
de juzgado o tribunal de ciudad capital de provincia (cuarta categoria); los jueces de juzgado o
tribunal de comuna o agrupacion de comunas y los secretarios de juzgado de ciudad asiento de
Cortes de Apelaciones (quinta categoria); los secretarios de juzgado de ciudad capital de provincia,
el prosecretario de la Corte Suprema y el secretario abogado del fiscal judicial de esa misma Corte
(sexta categoria); y los los secretarios de juzgado de comuna o agrupacion de comunas (séptima
categoria)

En el escalafébn secundario, se agrupan cargos como Defensor Publico, Notario, Conservador,
Archivero, Procurador y Receptor, por una parte, y cargos como Administrador de Tribunal, Jefe de
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Unidad y Consejero Técnico. En el primero de los casos, sus cargos son proveidos por la Corte de
Apelaciones respectiva, y en el segundo, por la Corporacion Administrativa del Poder Judicial.

En tanto, en el escalafébn de empleados, se agrupan cargos como Administrativo Jefe,
Administrativo 1° a 3°, Ayudante de Audiencia,Secretaria Ejecutiva, Auxiliar, Oficial de Sala, entre
otros.

El personal del Poder Judicial corresponde a todas aquellas personas que, mediante resolucion,
han sido nombradas para asumir un cargo dentro del Poder Judicial, sea en calidad de Planta,
Contrata, Suplente, Interino o en Practica, de forma indefinida o transitoria, segun la condicién del
nombramiento.

Tiene el cargo la calidad de “planta” cuando corresponde al conjunto de cargos permanentes
asignados por la ley a ese tribunal. Un cargo de planta puede servirse como titular, suplente o
interino. Son titulares, aquellos funcionarios que se nombran para desempefiar en propiedad un
cargo vacante. Son interinos aquellos empleados que se nhombran para ocupar una plaza vacante,
mientras ésta se provee con un titular. Son suplentes aquellos empleados que se nombran para
ocupar el empleo de un titular o interino, mientras éste se encuentre impedido por cualquier causa
para desempefiarlo.

En cambio se trata de un cargo “a contrata” cuando se presta servicios en determinadas materias,
cuando deban realizarse funciones propias del respectivo tribunal con una duracién determinada,
generalmente de un afio. Los empleos a contrata duraran, como maximo, so6lo hasta el 31 de
Diciembre de cada afio y los empleados que los sirven expirardn automaticamente en sus
funciones en esa fecha, a menos que hubiere sido propuesta la prérroga con treinta dias de
anticipacion

CAPITULO Il PROCEDIMIENTOS PARA LOS TRIBUNALES QUE TRAMITAN CON
CARPETA ELECTRONICA

prohibiéndose, en consecuencia, la existencia de registros paralelos, ni se formara

carpetas o expedientes fisicos para tal efecto. Este sistema de tramitacién creado por

la Ley N° 20.886 se aplica a todos los tribunales del Poder Judicial: la Corte Suprema,
Cores de Apelaciones, y a todos los tipos de causas que ven los tribunales de primera instancia
(Civiles, Penales, Familia, Laboral, Cobranza Laboral y Previsional).

@ Para la tramitacion de las causas se utiliza en forma exclusiva el sistema informéatico,

En virtud de lo anterior, los jueces y funcionarios estan obligados al uso de los dispositivos
técnicos disponibles en el sistema informatico, para la correcta individualizacion y suscripcion
de documentos asignados para su desempefio.

Para las comunicaciones se utilizan los medios electrénicos, sea correo electronico, via sistema
informético —aplicable para comunicaciones entre tribunales-, interconexion -respecto de
aguellas instituciones con las cuales se cuente con este mecanismo-, o cualquier otro medio
electronico idéneo.

Es fundamental promover que todo litigante, desde su primera solicitud o0 comparecencia ante el
Tribunal, individualice un medio electronico Unico de naotificacién con el fin de facilitar la
comunicacion expedita de la informacién de que se trate.

Los registros administrativos deben efectuarse y almacenarse por medios electronicos,
guedando reservado para casos muy excepcionales el uso de libros o archivadores en formato
analogo o de papel.

En el caso de las sentencias, se debe llevar un registro en soporte escrito de papel, firmado y
autorizado.
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Cabe hacer expresa mencién que, en la medida que todos los funcionarios utilicen en forma
adecuada el sistema informatico, registrando toda la informacién relativa a la tramitacion de
cada causa, se podra contar con informacion en mayor cantidad y calidad, lo cual se traducira
en mecanismos y antecedentes de seguimiento y evaluacidén mas certeros y pertinentes.

1. TRAMITACION
1.1. Ingreso de Causas
Las presentaciones deben ser ingresadas directamente al sistema informético.

Por otra parte, el patrocinio para un abogado puede ser constituido de dos formas: la primera,
ante el ministro de fe del Tribunal y, la segunda, en audiencia, ante el juez que la dirija.

Conforme el Acta 37-2016, “en caso que la parte o interviniente no suscriba la primera
presentacion al tribunal con firma electrénica, simple o avanzada, bastara la firma electronica
del abogado patrocinante para ser incorporada en la Oficina Judicial Virtual, debiendo
regularizarse la situacion en los plazos establecidos por la ley o en la primera audiencia fijada
por el tribunal. Tratandose de la demanda, el no cumplimiento de lo anterior facultara al tribunal
para proceder a su archivo”.

1.2. Distribucion de Causas

Una vez ingresada la causa al sistema informatico, se le asigna en forma automatica un RIT
(Rol de Ingreso Tribunal).

La distribucién de causas entre los jueces que integren el tribunal, se regira conforme al
procedimiento objetivo y general propuesto por el Administrador y Juez Presidente, y aprobado
por el Comité de Jueces.

1.3. Solicitudes y presentaciones
Las solicitudes y presentaciones pueden ser realizadas bajo tres modalidades:

a) Aquellas recibidas por medios electronicos: se deben tramitar directamente en el sistema
informatico. Para facilitar la utilizacién de este medio, se debera mantener publicado en
la Pagina Web, el correo electrénico actualizado del Tribunal

b) Aquellas recibidas por medios fisicos: antes de ser ingresadas al sistema informatico,
debe verificarse que contengan la informacion basica requerida para poder ser
incorporadas a la causa. A continuacion seran digitalizadas e ingresadas al sistema

informético.

c) Aquellas realizadas en forma previa (mismo dia) a una audiencia fijada: deben ser
resueltos e ingresados en la audiencia.

1.4. Cumplimiento de Sentencias

Ejecutoriada una resolucidon que pone término definitivo al proceso, se debera llevar a cabo el
procedimiento establecido en la ley.

En caso que se impongan multas, el administrador debera disponer de un procedimiento a fin

de garantizar el oportuno cobro y pago de las multas que se dispongan por resolucion
ejecutoriada, empleando para tal fin el médulo computacional disponible para ello.
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2. AUDIENCIAS

En los juzgados de primera instancia prima la oralidad e inmediacion, salvo en el jursidccién
civil, que es la Unica que no ha sido reformada, en que rige el principio de escrituracion.

3. NOTIFICACIONES

Las notificaciones son aquellas actuaciones que tienen por objeto poner en conocimiento de las
partes o de terceros una resolucion judicial.

De acuerdo a lo dispuesto en el articulo 68 del Acta N°71-2016: “Todo litigante sera llamado,
desde su primera solicitud o comparecencia ante el tribunal, a individualizar un medio

electrénico unico de notificacion con el fin de facilitar la comunicacion expedita de la informacion
de que se ftrate, el que sera registrado en el sistema informatico.”

CAPITULO IV: NORMAS COMUNES A TODO PROCEDIMIENTO

1. EL PROCESO

Es la secuencia o serie de actos que se desenvuelven progresivamente con el objeto de
resolver, mediante un juicio de autoridad, el conflicto sometido a la decision.

2. ELEMENTOS DEL PROCESO
3.1. Elementos subjetivos

Las partes y el juez, sin perjuicio de existir otros intervinientes que pueden participar en el.
3.2. Elemento objetivo

El conflicto sometido a decisién del tribunal. Se integra por dos instituciones procesales
trascendentes: la pretension del demandante, y las excepciones que haga valer el demandado.

3.3. Lacapacidad procesal

La capacidad procesal es la facultad para comparecer en juicio, para realizar actos procesales
con efectos juridicos en nombre propio o por cuenta de otros.

3.3.1. Elementos de la capacidad
a. Capacidad para ser parte (de goce): Se refiere a la capacidad para ser sujeto en el
proceso, y es inherente a toda persona, basta ser sujeto fisico y vivo (0 una sucesion),
incluyéndose las personas juridicas.
b. Capacidad procesal (de ejercicio): Facultad para comparecer en juicio, para realizar
actos procesales con efectos juridicos en nombre propio o ajeno. Los incapaces
intervienen a través de sus representantes legales, cumpliéndose los requisitos legales.

c. lus postulandi: Es la capacidad o el conjunto de requisitos que permiten a una persona
poder formular peticiones frente a un tribunal.

3.3.2. Comparecencia en juicio
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En este aspecto se debe distinguir el patrocinio, que es en sentido general y el
@ mandato o representacion judicial propiamente tal.

a. Patrocinio. Es un contrato por el cual las partes o interesados en un asunto judicial,
encomiendan a un abogado la defensa de sus pretensiones ante los tribunales de
justicia.

Para ser abogado patrocinante se requiere ser abogado habilitado para el ejercicio de la

profesién, que se acredita por cualquier medio idéneo. Uno de ellos, es a través del certificado
de titulo que emite la Excma. Corte Suprema.

b. Mandato Judicial. Es un contrato por el cual una persona otorga a otra facultades
suficientes para que la represente ante los tribunales de justicia

Pueden ser mandatarios judiciales, las siguientes personas:

a) Abogado habilitado para el ejercicio de la profesion

b) Procurador del Niumero

c) Egresados de la carrera de derecho que se encuentren realizando su practica
profesional

d) Estudiantes actualmente inscritos en 3°, 4° 0 5° afio de las Escuelas de Derecho

e) Egresados de la carrera de derecho, que hubieren cursado 5° afio, y hasta tres afios
después de haber rendido los exdmenes correspondientes

Las formas de constituir el mandato judicial son:

a) Por escritura publica

b) Acta extendida ante Juez de Letras o Arbitro suscrita por todos los otorgantes
c) declaracion escrita del mandante autorizada por el secretario del tribunal

d) Por endoso en comision e cobranza de letra de cambio, pagaré y cheque

El término del mandato se produce por las siguientes causales:

a) Cumplimiento del encargo

b) Revocacion

¢) Renuncia del mandatario. Para que opere debe ponerse en conocimiento del mandante
asi como el estado del juicio y debe transcurrir el término de emplazamiento a contar de
la renuncia

d) Muerte del mandatario

4. EL EMPLAZAMIENTO

Es la notificacion que se le hace a la parte para que dentro de un determinado plazo haga valer
sus derechos. Se encuentra compuesto de dos elementos: notificacion y transcurso del plazo
para hacer valer los derechos.

4.1. Notificacion vélida de la demanday de la resolucién que recaiga en ella

4.2. Transcurso del plazo que la ley otorga al demandado para hacer valer sus
derechos frente a la demanda deducida en su contra

5. TRAMITACION DIGITAL DE PROCEDIMIENTOS JUDICIALES

En relacién a la tramitacion de procedimientos judiciales, cabe tener presente lo
dispuesto por la Ley N° 20.886 publicada el 18 de diciembre de 2015, que modifica el
Cddigo de Procedimiento Civil, para establecer la tramitacion digital de los
procedimientos judiciales, actualmente vigente para todas las causas que se tramiten
ante los tribunales que ejerzan jurisdiccion en los territorios jurisdiccionales de las Cortes de
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Apelaciones de Arica, lquique, Antofagasta, Copiapd, La Serena, Rancagua, Talca, Chillan,
Temuco, Valdivia, Puerto Montt, Coihaique y Punta Arenas, y a contar del 18 de diciembre de
2016 para las causas que se tramiten ante los tribunales que ejerzan jurisdiccion en los
territorios jurisdiccionales de Cortes de Apelaciones de Santiago, San Miguel, Valparaiso y
Concepcion.

Los principales contenidos de la mencionada ley se refieren a los siguientes aspectos:

5.1. Ambito de aplicacion (articulo1°)

La ley se aplicara a todas las causas que conozcan la Corte Suprema, las Cortes de
Apelaciones, los Presidentes y Ministros de Corte, los tribunales de juicio oral en lo penal, los
juzgados de letras, los juzgados de garantia, los juzgados de familia, los Juzgados de Letras del
Trabajo vy, los Juzgados de Cobranza Laboral y Previsional.

5.2. Principios generales (articulo 2°)

a) Principio de equivalencia funcional del soporte electrénico. Los actos jurisdiccionales y
demas actos procesales suscritos por medio de firma electronica seran validos y produciran los
mismos efectos que si se hubieren llevado a cabo en soporte papel.

b) Principio de fidelidad. Todas las actuaciones del proceso se registrardn y conservaran
integramente y en orden sucesivo en la carpeta electrénica, la que garantizara su fidelidad,
preservaciéon y la reproduccién de su contenido.

c) Principio de publicidad. Los actos de los tribunales son publicos y, en consecuencia, los
sistemas informaticos que se utilicen para el registro de los procedimientos judiciales deberan
garantizar el pleno acceso de todas las personas a la carpeta electrnica en condiciones de
igualdad, salvo las excepciones establecidas por la ley.

d) Principio de buena fe. Las partes, sus apoderados y todos quienes intervengan en el proceso
conforme al sistema informético de tramitacion deberan actuar de buena fe.

e) Principio de actualizacion de los sistemas informaticos. Los sistemas informaticos de
tramitacion del Poder Judicial deberan ser actualizados a través de la Corporacion
Administrativa del Poder Judicial con el objeto de permitir su correcto funcionamiento y la mas
fluida y expedita interconexién e interoperabilidad entre si y con otras instituciones publicas.

f) Principio de cooperacion. Los auxiliares de la administracion de justicia, las instituciones
publicas y el Poder Judicial deberan cooperar entre si en la utilizacion de medios electronicos
con el objeto de garantizar la interconexion e interoperabilidad de los sistemas informaticos v,
en particular, el reconocimiento mutuo de los documentos electrénicos y de los medios de
identificacion y autentificacion respectivos.

En tal sentido en su articulo 10 se indica que los oficios y comunicaciones judiciales que se
verifiqguen desde o hacia instituciones publicas nacionales que cuenten con los recursos
técnicos necesarios se diligenciaran a través de medios electronicos.

7.3. Normas generales

a. Uso obligatorio del sistema informatico, respaldo y conservacion (articulo 3°). Los
jueces, auxiliares de la administracion de justicia y funcionarios de cada tribunal estaran
obligados a utilizar y a registrar en el sistema informético todas las resoluciones y
actuaciones procesales que se verifiquen en el juicio y para ello la carpeta electrénica y
sus registros deberan ser respaldados informéaticamente en forma periddica.

b. Firma electronica de resoluciones y actuaciones del tribunal y copias autorizadas
(articulo 4°). Las resoluciones y actuaciones del juez, del secretario, del administrador
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del tribunal y de los auxiliares de la administracion de justicia seran suscritas mediante
firma electronica avanzada. De la misma forma, las copias autorizadas de las
resoluciones y actuaciones deberan ser obtenidas directamente del sistema informético
de tramitacion con la firma electrénica.

c. Presentacion de demandas, de escritos y
documentos (articulos 5° y 6°). El ingreso de las
demandas y de todos los escritos se hara por
via electronica a través del sistema de
tramitacion electrénica del Poder Judicial, para
cuyos efectos los abogados o habilitados en
derecho se registraran en los términos que se
regulen en el auto acordado que la Corte
Suprema dictara al efecto. En el caso de los
documentos, en caso de requerirlo asi las
circunstancias, se acompafiaran en el tribunal a través de la entrega de algun dispositivo
de almacenamiento de datos electronicos.

Solo aquellos documentos cuyo formato original no sea electrénico podran presentarse
materialmente en el tribunal y quedaran bajo la custodia del funcionario o ministro de fe
correspondiente.

d. Patrocinio y poder electronico (articulo
7°). El patrocinio por abogado habilitado
para el ejercicio de la profesion podré
constituirse mediante firma electronica
avanzada, de igual forma respecto del
mandato judicial. En relacibn a la
constatacion de la calidad de abogado
habilitado la debe hacer el tribunal a
través de sus registros.

e. Registro de actuaciones de receptores (articulo 9°). La ley establece obligaciones para
los receptores judiciales en relacién a su registro en el sistema de tramitacion electronica
del Poder Judicial y registros georreferenciados (lugar, fecha y horario) en caso de las
notificaciones, requerimientos o embargos. Asimismo establece sanciones en caso de
incumplimiento culpable o doloso las que constituirdn una falta grave a las funciones y
sera sancionado por el tribunal, previa audiencia del afectado.

7.4. Autoacordados Corte Suprema

En esta materia es importante tener presente que la Corte Suprema ha dictado dos
Autoacordados que se refieren a la tramitacion electronica. EI mas general es el Acta 71-
2016 referido a los tribunales a los tribunales que tramitan electrénicamente, y el Acta 37-
2016, que se refiere de forma especial a la aplicacion de la ley de tramitacion electrénica.
Entre sus principales contenidos se encuentran:

- Ingreso de presentaciones electronicas. Se dispone para este efecto de una Oficina
Judicial Virtual, y para hacer uso de sus servicios, entre los que se encuentran la
presentacion de demandas, escritos y documentos, los usuarios deberan utilizar la Clave
Unica del Estado, proporcionada y administrada por el Servicio de Registro Civil e
Identificacién. Las presentaciones efectuadas a través de la Oficina se entenderan suscritas
por el usuario que las remite, sin necesidad de contener su firma manuscrita, entendiéndose
la Clave Unica del Estado como firma electrénica simple.

- Condiciones para realizar presentaciones materiales. Se entendera entre aquellas
circunstancias que habilitan para la entrega presencial de demandas, escritos y documentos
en el tribunal, la inaccesibilidad al sistema de tramitacion electronica, bien sea por
problemas del servicio o de conectividad.
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- Carpeta electrénica. La Corporacién Administrativa del Poder Judicial (CAPJ)estara
encargada de fijar, con el debido resguardo de la neutralidad tecnoldgica, las
especificaciones técnicas de formato y tamafio de las demandas, escritos y documentos
electrénicos que se ingresen a la carpeta electrénica.

- Firma electronica avanzada de las actuaciones de los jefes de unidad, de las resoluciones
y actuaciones judiciales.

- Las copias autorizadas de las resoluciones y actuaciones del proceso deberan ser
obtenidas en la Oficina Judicial Virtual.

- Formacién electronica del Estado Diario conforme a especificaciones de CAPJ.

8. PLAZOS

Es el tiempo fijado por la ley, el juez o las partes para el ejercicio de una facultad o la
realizacion de un acto dentro del proceso.

Dos son los principios que se establecen para computar los plazos:

1. Deben ser completos
2. Corren hasta la medianoche del ultimo dia del plazo.

9. LAS ACTUACIONES JUDICIALES

Son “las resoluciones y demas actos de proceso en que interviene el tribunal y para cuya
validez se exige la correspondiente autorizacion del funcionario llamado a dar fe o certificado de
su existencia”. Y también, todo acto juridico procesal, mas o menos solemne, realizado por o a
través del tribunal, por las partes, los terceros o auxiliares de la administracién de justicia, de los
cuales se deja testimonio en el expediente y deben ser autorizados por un m. de fe.

10. LAS NOTIFICACIONES

Es la actuacion judicial que tiene por objeto poner en conocimiento de las partes una
resolucion judicial.

8.1. Notificacién personal

Es aquella en que el receptor judicial informa personalmente a la persona a quien se debe
notificar la existencia de una presentacion y la resolucién recaida en ella, entregandole copia
integra de la actuacion judicial.

Debe efectuarse en lugar habil, por funcionario competente, cumpliendo las demas
formalidades previstas por la ley.

La primera notificacion al demandado en el proceso es uno de aquellos casos en que debe
notificarse personalmente.

8.2. Notificaciéon Personal Subsidiaria

Se aplica cada vez que, intentando el ministro de fe competente practicar la notificacion
personal, ésta no se verifique por no haberse encontrado a la persona que se trata de notificar
en su habitacion o en el lugar donde habitualmente ejerce su profesion, industria o empleo, en 2
dias distintos. El receptor certificara que ése es el domicilio de la persona y que se encuentra en
el lugar del juicio, y previa solicitud de parte, concedida por el tribunal, se entender& notificada
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la persona por el hecho de dejar el receptor las copias integras de la actuacion en el domicilio
de la persona.

10.3. Notificacién por Cédula

Consiste en la entrega que hace el ministro de fe en el domicilio del notificado, de copia integra
de la resolucién y de los datos necesarios para su acertada inteligencia. Se aplica por ejemplo
cuando se debe notificar la resolucion que recibe la causa a prueba en un proceso civil.

10.4. Notificacion por el Estado Diario

Es aquella consistente en la inclusion de la noticia de haberse dictado una resolucién en un
determinado proceso, dentro de un Estado que debe contener las menciones que establece la
ley el que debe formarse y fijarse diariamente en la secretaria del tribunal (en la practica, en el
hall del tribunal). Constituye la regla general, salvo en aquellos procesos en que las partes
podran fijar otra forma de notificacion como correo electrénico.

10.5. Notificacion Por Avisos

Aquella notificacién substitutiva de la personal o de la notificacion por cédula, que se utiliza
cuando se trata de notificar a personas cuya individualidad o residencia sea dificil de determinar
0 por su numero dificulten considerablemente la practica de la diligencia.

10.6. Notificacion Tacita o Presunta

Aquella que suple u opera en el caso de existir notificaciones defectuosas o inclusive en caso
de no existir ninguna notificacién respecto de una determinada resolucién judicial, cuando la
persona a quien debiera haberse notificado, efecta en el proceso cualquier gestién, distinta de
alegar la falta o nulidad de la notificacion, que supone que ha tomado conocimiento de ella.

10.7. Notificacién Ficta o Presunta Legal

Cuando se ha efectuado una notificacion nula, y el afectado comparece en el procedimiento a
alegar tal nulidad, la ley establece que una vez fallado el incidente y declarada la nulidad, la
resolucion judicial se entendera notificada desde que se notifique validamente la sentencia que
declara la nulidad de la notificacion.

11. RESOLUCIONES JUDICIALES

La resolucién judicial es el acto juridico procesal que emana de los agentes de la
jurisdiccién, y mediante el cual dan curso al procedimiento, resuelven los incidentes
qgue se promueven durante el curso de él o deciden la causa o asunto sometido a su
conocimiento.

9.1. Requisitos comunes atodaresolucion

1. Expresion en letras y nimeros de la fecha en que se expide

Llevar al pie la firma del juez o jueces que la dictaron o que intervinieron en el acuerdo.

3. Llevar al pie la firma del Secretario, autorizandolas. Conforme a la ley de tramitacién
electronica, este requisito se cumple mediante firma electronica avanzada.

N

9.2. Requisito de la primera resolucién judicial

Ademas de los requisitos generales, la primera resolucion debe asignar a la causa un ndmero
de orden, con el que figurara en el rol del tribunal hasta su terminacion.

9.3. Requisitos de las sentencias

Las sentencias definitivas constan de 3 partes:

MANUAL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS GENERALES °



=

PODER JUDICIAL

Parte Expositiva:
i) Identificacién de las partes (nombre, domicilio y profesion u oficio).
i) Enumeracion breve de todas las acciones y excepciones opuestas.
iif) Indica si se recibi6 o no la causa a prueba.
iv) Indica si se cité 0 no a oir sentencia.

Parte Considerativa:
i) Consideraciones de hecho en que se funda el fallo.
i) Consideraciones de derecho aplicables al caso.

Parte Resolutiva: Debe contener la decision del asunto controvertido, pronuncidndose sobre
todas y cada una de las acciones y excepciones, indicando si se aceptan o rechazan.

No puede extenderse a puntos no sometidos expresamente a la decisién del tribunal, bajo
sancién de ser casada por “ultra petita”.

9.4. Estado en que pueden encontrarse las resoluciones judiciales

a. Firmes o ejecutoriadas: Aquellas que producen plenamente el efecto de cosa juzgada.
Para determinar cuando tiene dicho caracter, se debe distinguir:

i. Sino procede recurso alguno, queda firme desde que se notifica a las partes.
ii. Si proceden recursos, y se han deducido oportunamente, desde que se notifica el
decreto que las manda cumplir (del tribunal de primera instancia). Si no se han

deducido, desde que transcurren todos los plazos que la ley concede para su
interposicion.

b. Que causan ejecutoria: Son aquellas que pueden cumplirse a pesar de existir recursos
pendientes deducidos en su contra.

c. Sentencia de término: Si bien no cabe en la clasificacion, el art. 98 CPC las define
expresamente como aquellas que ponen fin a la Ultima instancia del juicio (asi sera de
término, las sentencias definitivas de Unica instancia y la sentencia definitiva de segunda
instancia).

10. EFECTOS DE LAS RESOLUCIONES JUDICIALES

Las resoluciones judiciales producen dos importantes efectos:

10.1. El Desasimiento del Tribunal

Es el efecto que producen las sentencias definitivas e interlocutorias, en virtud del cual una vez
gque han sido notificadas a alguna de las partes no pueden ser modificadas o alteradas en
manera alguna por el tribunal que las pronuncié (art. 152 CPC).

10.2. Efecto de cosajuzgada

Se puede definir como la autoridad y eficacia que produce una sentencia judicial, cuando no
existen contra ella medios de impugnacion que permitan modificarla.

CAPITULO V: DE LOS PROCEDIMIENTOS

1. PROCEDIMIENTO ORDINARIO CIVIL DE MAYOR CUANTIA

El juicio ordinario civil de mayor cuantia, se encuentra reglamentado en el Libro Il del CPC (art.
253 a 433). Es un procedimiento esencialmente escrito, salvas algunas audiencias establecidas
en el proceso.

MANUAL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS GENERALES o



PODER JUDICIAL

Se aplica a los asuntos contenciosos de cuantia superior a 500 UTM, y a los conflictos respecto
de materias que no puedan fijarse en un valor en dinero, siempre que en tales casos la ley no
haya establecido un procedimiento especial.

Es un procedimiento supletorio de todos los demas. Dispone el art. 3 del CPC que “se aplicara
el procedimiento ordinario en todas las gestiones y actuaciones que no estén sometidos a una
regla especial diversa, cualquiera que sea su naturaleza”.

Se desarrolla en una serie de etapas en las cuales se puede distinguir las siguientes:

1) Periodo de discusién, el que esta compuesto por los siguientes escritos vy
actuaciones: demanda, contestacion de la demanda, réplica y duplica

2) Periodo de prueba

3) Periodo de discusién sobre la prueba
4) Periodo de fallo

5) Periodo de ejecucion del fallo

RG:15d

+ 3 d otra comuna |
Dilateorias 10
Para contestar

CONCILIACION
(i hay acuerdo se acaba &l juscio)

AUTO DE
PRUEBA

Determina los
hechos
sustanciales
pertinentesy
controvertidos

u

La parte puede reponer
Apelando en subsidio

SENTENCIA

OBSERVACIONES 60 DIAS
A LA PRUEBA

1.1. Periodo de discusion en el juicio ordinario

1.1.1. Lademanda

1.1.1.1. Requisitos de la demanda

La demanda debe cumplir con todos los requisitos de los escritos judiciales y ademas con los
requisitos propios de la demanda que son (art. 254 CPC):

a. La designacion del tribunal ante quien se entabla. El requisito se da por cumplido,
sefialando, mediante abreviaturas, la jerarquia del tribunal (Ej.: S.J.L).

b. El nombre, domicilio y profesion u oficio del demandante y de las personas que lo
representen, y la naturaleza de la representacion.

c. El nombre, domicilio y profesion u oficio del demandado.

d. La exposicion clara de los hechos y fundamentos de derecho en que se apoya.
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e. La enunciacion precisa y clara consignada en la conclusién de las peticiones que se
sometan al fallo del tribunal.

Si la demanda no contiene los 3 primeros requisitos del articulo 254, puede el juez de oficio no
dar curso a la demanda, expresando el defecto de que adolece (art. 256 CPC).

1.1.1.2. Documentos acompafnados a la demanda

No existe obligacion de acompafar los documentos con los que la parte probard sus hechos,
pues para ello la oportunidad procesal adecuada es el término probatorio. Sin embargo aqui la
demandante esta obligada a acompafiar los “instrumentos habilitantes”, es decir, los que
acreditan la calidad en la que comparece una parte y los que se refieren a la naturaleza de su
representacion(Ej. el que desempefia un mandato).

1.1.1.3. Modificaciones de la demanda
El actor puede realizar ampliaciones y rectificaciones a la demanda en dos oportunidades:

a. Presentada la demanda, pero antes de ser notificado el demandado (art. 148 CPC).

b. Una vez notificada la demanda, pero antes de la contestacion (art. 261 CPC).

1.1.2. La contestacion de la demanda

1.1.2.1. Requisitos de la contestacidn

La demanda debe cumplir con todos los requisitos de los escritos judiciales y ademas con los
requisitos propios de la contestacion de la demanda que son (art. 309 CPC):

a. Designacion del tribunal ante quien se presente.

b. El nombre, domicilio y profesion u oficio del demandado. En caso de no hacerlo, todas
las resoluciones que deben notificarse por cédula se haran por el estado diario.

c. Las excepciones que se oponen a la demanda y la exposicién clara de los hechos y
fundamentos de derecho en que se apoyan.

d. La enunciacion precisa y clara, consignada en la conclusién, de las peticiones que se
sometan al fallo del tribunal.

e. Constitucion de patrocinio y poder si es su primera presentacion.

1.1.2.2. Alegaciones, Defensas y Excepciones
El contenido de la contestacion, se refiere a alegaciones o defensas y excepciones.

a. Excepciones Perentorias. Tienen por objeto destruir el fundamento de la pretension e
importan la introduccion al proceso de un hecho de caracter impeditivo, modificativo o
extintivo de la pretension del actor.

b. Excepciones Andmalas. Perentorias que pueden ser deducidas con posterioridad a la
contestacion de la demanda, durante todo el juicio, hasta la citacion para oir sentencia
en primera instancia y hasta la vista de la causa en segunda instancia. Estas son:
Prescripcion Extintiva, Cosa Juzgada, Transaccion y Pago Efectivo de la Deuda,
siempre que se funde en un antecedente escrito.
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1.1.3. Lareconvencion

La reconvencion se tramita y falla conjuntamente con la demanda principal.

1.1.4. Laréplica

El demandante tendrd el plazo fatal de 6 dias para replicar y hacer observaciones a la
reconvencion, si la ha habido.

En el escrito de réplica el actor puede ampliar, adicionar o modificar las acciones que haya
formulado en la demanda, pero sin que pueda alterar las que sean objeto principal del pleito.
1.1.5. Ladduplica

El demandado tiene el plazo fatal de 6 dias para duplicar y para hacer valer observaciones
sobre lo alegado por el demandante en su réplica.

El demandado en el escrito de duplica puede ampliar, adicionar o modificar las excepciones que
haya formulado en la contestacion, pero sin poder alterar las que sean objeto principal del
pleito.

1.2. Periodo o tramite de llamado obligatorio a conciliacién
Es el segundo periodo o etapa del juicio ordinario y consiste en una audiencia en la
cual el juez actua como amigable componedor entre las partes en las busqueda de un
acuerdo total o parcial respecto de las cuestiones sometidas a juicio.
De la conciliacién total o parcial se levantara acta, que consignara soélo las especificaciones del
arreglo. La suscribiran el juez, las partes que lo deseen y el secretario, y se estimara como
sentencia ejecutoriada para todos los efectos legales.
1.3. Periodo de prueba
1.3.1. Recepcion de la causa a prueba
Terminado el periodo de discusion, y efectuado el llamado obligatorio a conciliacion
cuando sea procedente, el tribunal procederd a examinar personalmente el proceso y
conforme a ello, puede:
a. Citar a las partes para oir sentencia cuando el demandado acepta llanamente las

peticiones del demandante, o cuando en sus escritos no contradice en manera
sustancial y pertinente los hechos sobre los que versa el juicio.

b. Recibir la causa a prueba si estima que hay o puede haber controversia sobre algun
hecho sustancial y pertinente en el juicio, y fijard en la misma resolucion los hechos
sustanciales controvertidos sobre los cuales debera recaer.

1.3.2. Notificacion de laresolucion que recibe la causa a prueba

La resolucion que recibe la causa a prueba se notifica por cédula a las partes.

1.4. Término probatorio
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Espacio de tiempo que la ley sefiala a las partes para rendir prueba en el juicio vy,
particularmente, para rendir la prueba testimonial, como para ofrecer las pruebas si
no hubieren sido pedidas con anterioridad a su iniciacion.

1.4.1. Caracteristicas

a. Plazo legal, por regla general: para rendir prueba dentro del territorio jurisdiccional del
tribunal en que se sigue el juicio tendran las partes el término de 20 dias.

b. Plazo comun: Corre para todas las partes a la vez.

c. Plazo fatal: Lo es para ofrecer y rendir la testimonial y para solicitar la realizacion de las
otras diligencias probatorias.

1.4.2. Clasificacion del término probatorio
1.4.2.1. Término probatorio ordinario

Es la regla general, con una duracién de 20 dias, salvo que las partes de comun acuerdo
convengan reducirlo.

1.4.2.2. Término probatorio extraordinario

a. Para rendir prueba dentro del territorio de la Republica, pero fuera del territorio
jurisdiccional del tribunal en que se sigue el juicio.

b. Para rendir prueba fuera del territorio de la Republica.

El término probatorio extraordinario corresponde al aumento de la tabla de emplazamiento, y
corre inmediatamente luego del término probatorio ordinario. Para el caso que el demandado
deba ser notificado en otro territorio jurisdiccional o fuera del territorio de la Republica, se forma
una tabla de dias de aumento de plazos que, cada 5 afios, la Corte Suprema tomando en
consideracion las distancias y las facilidades o dificultades que existan para las
comunicaciones.

1.4.2.3. Término probatorio especial o término especial de prueba

Hay diversas situaciones en que no es posible rendir la prueba, sin culpa de las partes,
contemplandose distintas situaciones en las cuales el tribunal puede dar lugar a términos
especiales de prueba:

a. Entorpecimiento que imposibilita la recepcién de la prueba durante el probatorio, sea
absoluto o en un lugar determinado. Se debe reclamar del obstaculo en el momento de
presentarse o dentro de los 3 dias siguientes. El término especial durara el nimero de
dias que dure el entorpecimiento.

b. Término especial para rendir prueba de testigos iniciada oportunamente.

c. Término especial por inasistencia del juez de la causa.

1.4.3. Los medios de prueba

Son:

a. Instrumentos;
b. Testigos;
c. Confesion de parte;

MANUAL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS GENERALES o



=

PODER JUDICIAL

d. Inspeccién personal del tribunal;
e. Informes de peritos; y
f. Presunciones.

Cabe sefalar que conforme a lo dispuesto en el articulo 428 del CPC, entre dos 0 mas pruebas
contradictorias, y a falta de ley que resuelva el conflicto, los tribunales preferiran la que crean
conforme con la verdad.

A. Instrumentos

Instrumento es todo aquel documento que da cuenta de un hecho, y pueden ser

publicos o privados. Instrumento publico es el autorizado con las solemnidades
legales por el competente funcionario, y el instrumento privado en cambio, es aquel que no
cumple con tales requisitos.

La prueba instrumental puede ser producida por las partes o el tribunal, en este ultimo caso,
s6lo como medida para mejor resolver.

Los instrumentos podran presentarse en cualquier estado del juicio hasta el vencimiento del
término probatorio en primera instancia, y hasta la vista de la causa en segunda instancia.

1. Instrumentos Publicos. Se acompafan “con citacion”. Para este efecto y como dispone el
articulo 342 del CPC, son considerados como instrumentos publicos en juicio, siempre que en
su otorgamiento se hayan cumplido las disposiciones legales que dan este caracter:

a) Los documentos originales;

b) Las copias dadas con los requisitos que las leyes prescriban para que hagan fe respecto
de toda persona, 0, a lo menos, respecto de aquella contra quien se hacen valer;

c) Las copias que, obtenidas sin estos requisitos, no sean objetadas como inexactas por la
parte contraria dentro de los tres dias siguientes a aquel en que se le dio conocimiento
de ellas;

d) Las copias que, objetadas en el caso del nUmero anterior, sean cotejadas y halladas
conforme con sus originales o con otras copias que hagan fe respecto de la parte
contraria,;

e) Los testimonios que el tribunal mande agregar durante el juicio, autorizados por su
secretario u otro funcionario competente y sacados de los originales o de copias que
retnan las condiciones indicadas en el nimero anterior; y

f) Los documentos electrénicos suscritos mediante firma electrénica avanzada.

El instrumento publico hace plena fe entre las partes del hecho de haberse otorgado, y no sélo
de ello, sino que al hecho de haberse otorgado realmente por las personas y de la manera que
en el instrumento se expresa. Ademas hace plena prueba entre las partes sobre su fecha.
Respecto de terceros tiene pleno valor probatorio en cuanto al hecho de haberse otorgado y en
cuanto a su fecha, a igual que entre las partes. En cuanto a su contenido hace plena fe, tanto
entre las partes como frente a terceros.

2. Instrumentos Privados. Para estos efectos se debe distinguir si emana de un tercero o de las
partes. Si es de un tercero, se le debe citar como testigo para que declare sobre él. Si es de las
partes, para que se tenga por reconocido debe encontrarse en una de las situaciones escritas
por el articulo 346 del CPC:

a) Cuando asi lo ha declarado en el juicio la persona a cuyo nombre aparece otorgado el
instrumento o la parte contra quien se hace valer;

b) Cuando igual declaracién se ha hecho en un instrumento publico o en otro juicio diverso;

c) Cuando, puestos en conocimiento de la parte contraria, no se alega su falsedad o falta
de integridad dentro de los seis dias siguientes a su presentacion, debiendo el tribunal,
para este efecto, apercibir a aquella parte con el reconocimiento tacito del instrumento si
nada expone dentro de dicho plazo; y

d) Cuando se declare la autenticidad del instrumento por resolucién judicial.
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En virtud de lo anterior, si el instrumento se tiene por reconocido tiene respecto de los que lo
otorgan o de los que reputan haberlo otorgado y de los sucesores el mismo valor probatorio
del instrumento publico.

B. Testigos

Es aquella prueba que se refiere a la declaraciéon que hacen personas ajenas en el

pleito, las cuales reunen las condiciones exigidas por la ley y que deponen en la forma
que ellas establece, acerca de los hechos substanciales, pertinentes y controvertidos en el
juicio.

Los testigos deben ser capaces. La ley lo establece claramente al sefialar que es habil para
declarar en juicio toda persona a quien la ley no declare inhabil. Esta inhabilidad puede ser
absoluta o relativa. Sera absoluta cuando afecta a toda persona que se encuentre en
determinadas circunstancias, y estan descritas en el articulos 357 del CPC, sea por falta de
capacidad (N°1 a 5) o falta de probidad (N°6 al 9).

En cambio las inhabilidades relativas, afectan a ciertas personas en casos determinados, como
lo es la falta de imparcialidad para apreciar los hechos sobre los cuales declara (articulo 358
CPC).

Las inhabilidades relativas mencionadas no podran hacerse valer cuando la parte a cuyo favor
se hallan establecidas presente como testigos a las mismas personas a quienes podran
aplicarse dichas tachas. Las tachas son el medio que la ley concede a las partes, para hacer
efectivas las inhabilidades que puedan afectar a un testigo, las cuales deben ser opuestas antes
de que los testigos presten su declaracion, y si el tribunal lo estima necesario para resolver el
juicio, recibird las tachas a prueba.

I. Admisibilidad de la prueba de testigos. No se admitira prueba de testigos respecto de una
obligacion que haya debido consignarse por escrito.

II. Obligaciones de los testigos. Concurrir a la audiencia que el tribunal fije para recibir la prueba
testimonial, declarar en la misma audiencia en la forma establecida por la ley y decir verdad
acerca de lo que se le pregunte.

lll. Forma de rendir la prueba. Dentro de los 5 dias siguientes a la ultima notificacién de la
resolucion que recibe la causa a prueba, la parte que desee rendir prueba testimonial, debera
presentar una minuta de puntos de prueba y una némina de los testigos de que piensa valerse.

Todo testigo debe prestar juramento de decir verdad de aquello que se le preguntare y declare,
se principia por los testigos del demandante. Y cada pregunta se le preguntara al tenor de los
puntos de prueba, pudiendo la contraparte formularle contrainterrogaciones.

C. Confesion de parte

Todo litigante esta obligado a declarar bajo juramento, contestada que sea la demanda, sobre
hechos pertenecientes al mismo juicio, cuando lo exija el contendor o lo decrete el tribunal como
medida para mejor resolver.

Esta diligencia se podra solicitar en cualquier estado del juicio y sin suspender por ella el
procedimiento, hasta el vencimiento del término probatorio en primera instancia, y hasta antes
de la vista de la causa en segunda. Este derecho soélo lo podran ejercer las partes hasta por dos
veces en primera instancia y una vez en segunda; pero, si se alegan hechos nuevos durante el
juicio, podra exigirse una vez mas.

Esta prueba se realiza al tenor de un “pliego de posiciones” (lista de preguntas) que presenta la
parte que solicita la declaracion. El litigante esta obligado comparecer, para lo cual se le cita
una primera vez, si el litigante no comparece al segundo llamado (citacién), o si,
compareciendo, se niega a declarar o da respuestas evasivas, se le dara por confeso, a peticion
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de parte, en todos aquellos hechos que estén categdricamente afirmados en el escrito en que
se pidi6 la declaracion bajo el apercibimiento correspondiente.

En relacion con el valor probatorio, la confesiébn sobre hechos personales —sea provocada,
espontdnea o t4cita-, produce plena prueba en contra del que confiesa. Si los hechos
confesados no son personales del confesante o de la persona a quien representa, producira
también prueba la confesién, pero podria destruirse con otro medio probatorio.

D. Inspeccién personal del tribunal

Es el acto por el cual el juez se traslada al lugar donde se refiere la controversia o se encuentra
la cosa que la motiva, para obtener mediante el examen personal, elementos de conviccidon
para su fallo.

La inspeccion personal constituye prueba plena en cuanto a las circunstancias o hechos
materiales que el tribunal establezca en el acta como resultado de su propia observacion.

E. Informes de peritos.

Los peritos son técnicos o profesionales que tienen conocimientos especializados en alguna
materia y que entregan su opinion fundada sobre algun punto de interés dentro del litigio.

Se oird informe de peritos en todos aquellos casos en que la ley asi lo disponga, ya sea que se
valga de estas expresiones o0 de otras que indiquen la necesidad de consultar opiniones
periciales.

Para proceder al nombramiento de peritos, el tribunal citara a las partes a una audiencia, que
tendra lugar con sélo las que asistan y en la cual se fijard primeramente por acuerdo de las
partes, o en su defecto por el tribunal, el nUmero de peritos que deban nombrarse, la calidad,
aptitudes o titulos que deban tener y el punto o puntos materia del informe. Si las partes no se
ponen de acuerdo sobre la designacion de las personas, hara el nombramiento el tribunal, no
pudiendo recaer en tal caso en ninguna de las dos primeras personas que hayan sido
propuestas por cada parte.

Los tribunales apreciaran la fuerza probatoria del dictamen de peritos en conformidad a las
reglas de la sana critica.

F. Presunciones.

Las presunciones son legales o judiciales. Las legales se reglan por lo establecido en el Cédigo
Civil (articulo 47). Las que deduce el juez deberan ser graves, precisas y concordantes.

Una sola presuncion puede constituir plena prueba cuando, a juicio del tribunal, tenga
caracteres de gravedad y precision suficientes para formar su convencimiento.

Sin perjuicio de las demas circunstancias que, en concepto del tribunal o por disposicion de la
ley, deban estimarse como base de una presuncion, se reputaran verdaderos los hechos
certificados en el proceso por un ministro de fe, a virtud de orden de tribunal competente, salvo
prueba en contrario. Igual presuncion existira a favor de los hechos declarados verdaderos en
otro juicio entre las mismas partes.

1.5. Periodo de procedimientos posteriores ala prueba

1.5.1. Escritos de observaciones ala prueba

Vencido el término de prueba, y dentro de los 10 dias siguientes, las partes podran

hacer por escrito las observaciones que el examen de la prueba les sugiera.

1.5.2. Lacitacion para oir sentencia
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Con la resolucién que cita para oir sentencia queda cerrado el debate y la causa queda en
estado de fallo. Después de ella, por regla general, no se admiten escritos ni pruebas de
ninguna especie.

La sentencia definitiva debera pronunciarse dentro de 60 dias desde que la causa ha quedado
en estado de sentencia.

Excepcionalmente el inciso 2° del art. 433 CPC permite que, ya citadas las partes para oir
sentencia, se admitan las siguientes peticiones:

a. Incidentes sobre nulidad de lo obrado.
b. Decretar una o mas medidas para mejor resolver del art. 159 CPC.

c. Solicitud de medidas precautorias.

1.6. Las medidas para mejor resolver

tribunal, luego de dictada la resolucién citaciébn pata oir sentencia, con el fin de
acreditar o esclarecer alguno de los hechos que configuran el conflicto, para la

@ Son las diligencias probatorias establecidas en la ley y que puede decretar de oficio el
adecuada decision de éste.

1.6.1. Oportunidad

Sélo dentro del plazo para dictar sentencia, es decir, dentro de los 60 dias siguientes a la
citacién para oir sentencia. Es una excepcion a que los plazos concedidos para que el tribunal
realice actuaciones no tengan caracter fatal. Si no se realizan dentro de este plazo, se tendran
por no decretadas.

1.6.2. Medidas para mejor resolver

1.6.2.1. Agregacion de cualquier documento que se estime necesario para
esclarecer el derecho de los litigantes

1.6.2.2. Confesion Judicial de cualquiera de las Partes

1.6.2.3. La Inspeccién Personal del objeto de la cuestion

1.6.2.4. Informe de Peritos

1.6.2.5. La comparecencia de testigos que hayan declarado en el juicio

1.6.2.6. Lla ﬁresentacién de cualesquiera otros autos que tengan relaciéon con
el pleito

1.6.3. Plazo para su cumplimiento

Deben cumplirse dentro del plazo de 20 dias desde la notificacion de la resolucién que las
decrete. Si no se cumple dentro de ella, se tienen por no decretadas y el tribunal debera dictar
sentencia sin mas tramite.

1.7. Término del juicio ordinario en primera instancia

definitiva. Se entiende que una sentencia resuelve un asunto cuando ella se
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pronuncia sobre todas las acciones y excepciones interpuestas por las partes en tiempo y
forma. Sin embargo, existen otros medios anormales de ponerle fin:

a. Conciliacion
b. Avenimiento
c. Desistimiento
d. Abandono del procedimiento
e. Transaccién

f. Compromiso

1.7.1. La Sentencia Definitiva

A contar de la notificacion de la resolucién que cita a las partes a oir sentencia, o
desde que se cumple una medida para mejor resolver, el juez tiene un plazo de 60
dias para dictar sentencia definitiva (Art. 162 inc. 3° CPC). Si el juez no dicta la
sentencia dentro de este plazo incurre en responsabilidad funcionaria.

La sentencia definitiva de primera instancia se notifica por cédula (art. 48 inc. 1° CPC), sin
perjuicio de su anotacién en el estado diario, lo cual no implica notificacién (Art. 162 inc. final
CPC).

Notificada la sentencia las partes pueden deducir los recursos procesales que correspondan. Si
no los deducen, una vez transcurridos los plazos para ello, la sentencia queda firme o
ejecutoriada, debiendo el secretario certificar este hecho a continuacion del fallo (art. 174 CPC).
Si se deducen recursos, se entiende que la sentencia queda firme o ejecutoriada, cuando se
notifique el decreto que la manda cumplir una vez terminados los recursos deducidos.

1.8. Recursos procesales

Son los medios que la ley confiere las partes para obtener que se modifique, enmiende o
invalide una resolucion judicial.

1.8.2. Recurso de Apelacion

Es un recurso ordinario que tiene por objeto obtener del Tribunal Superior respectivo que
enmiende, con arreglo a Derecho, la resolucion del inferior.

Para que sea procedente, la sentencia apelada debe causar agravio a la parte que recurre, el

cual tiene lugar cuando existe una diferencia entre lo pedido por una parte al juez y lo que éste

concede al peticionario, perjudicando a éste la diferencia entre lo pedido y concedido.

El plazo, por regla general son 5 dias habiles desde la notificacion de la resolucion; si es

sentencia definitiva el plazo es de 10 dias habiles.
1.8.3. Recurso de Hecho

Regulado en los articulos 196, 203 al 206 CPC. Existen dos tipos de recurso de hecho:

a. Verdadero recurso de hecho. Aquel que se interpone ante el tribunal superior jerarquico

en contra de la resolucion del tribunal de primera instancia que deniega una apelacion
procedente, en el plazo establecido en el art. 200 CPC, desde notificada la

inadmisibilidad (por el estado diario).

b. Falso recurso de hecho. Aquel que se interpone ante el tribunal superior jerarquico en
contra de la resolucion del tribunal de primera instancia que concede un recurso de
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apelacion improcedente o en un efecto contrario al debido, en el plazo establecido en el
art. 200 CPC, contado desde su ingreso a la Secretaria.

Ambos se interponen por escrito ante el tribunal de alzada.

1.8.4. Recurso de Reposicion

Se interpone en contra del mismo tribunal que dicta la resolucion y es él quien la resuelve.
Procede en contra de autos y decretos y excepcionalmente en contra de sentencias
interlocutorias como la que recibe la causa a prueba, aquella que cita a las partes a oir
sentencia luego de vencido el plazo para formular observaciones a la prueba vy, la que declara
inadmisible la casacion, entre otras.

En cuanto al plazo, si se deduce en contra de autos y decretos: 5 dias habiles. En contra de
alguna de las sentencias interlocutorias indicadas precedentemente: 3 dias habiles.

1.8.5. Recurso de Casacion
Regulado en los articulos 764 al 890 del CPC. Existen dos tipos de recurso de casacion:

a. Recurso de Casacion en la Forma. Aquel destinado a obtener del tribunal superior
jerarquico la invalidacion de una sentencia, por haber sido pronunciada por el tribunal
inferior con prescindencia de los requisitos legales o emanando de un procedimiento
viciado al haberse omitido las formalidades esenciales que la ley establece.

Procede en contra de sentencias definitivas e interlocutorias cuando ponen término al juicio o
hacen imposible su continuacion y, excepcionalmente, contra sentencias interlocutorias que no
pongan término al juicio o hagan imposible su continuacion, siempre que: (i) se hubieren dictado
en segunda instancia y, (ii) se hubieren dictado sin previo emplazamiento de la parte agraviada
o sin sefalar dia para la vista de la causa. También procede en contra de sentencias que se
dicten en los juicios o reclamaciones regidos por leyes especiales, con excepciéon de aquellos
que se refieran a la constitucion de las juntas electorales y a las reclamaciones de los avallos
de la Ley sobre impuesto territorial y de las demas que prescriban las leyes.

Solo procede por alguna de las causales sefaladas en el art. 768 CPC y debe interponerse en
el mismo plazo que para el recurso de apelacion, tratdndose de resoluciones de primera
instancia; y en el plazo de 15 hébiles dias desde la notificacién de la resolucion, en el caso de
resoluciones de Unica o segunda instancia.

Cabe tener presente que este recurso debe ser “preparado”, lo que significa que la parte que lo
entabla, debe haber reclamado el vicio que invoca al interponerlo, ejerciendo oportunamente y
en todos sus grados los recursos establecidos en la ley.

En caso de que se interponga recurso de apelacion o casacion en el fondo, deben interponerse
conjuntamente, y en el mismo escrito, con la casacién en la forma.

b. Recurso de Casacion en el Fondo. Aquel que tiene por objeto obtener de la Corte
Suprema que invalide una resolucion judicial por haberse pronunciado con infraccion de
ley que ha influido substancialmente en lo dispositivo del fallo, para que la reemplace por
otra resolucion en que la ley se aplique correctamente.

Procede en contra de sentencias definitivas o interlocutorias que pongan término al juicio o que
hagan imposible su continuacién. Estas sentencias deben tener el caracter de inapelables.

El plazo para su interposicion es de 15 dias habiles contados desde la fecha de notificacion de
la sentencia contra la que se recurre.

Ambos se interponen ante el tribunal que dicto la resolucién impugnada.
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2.

PROCEDIMIENTO EJECUTIVO

Es un procedimiento contencioso, por el cual se persigue el cumplimiento forzado de una
obligacion que consta de un titulo fehaciente e indubitado.

mismo, donde se discuten las excepciones al cumplimiento de la obligacion; y el otro

@ Este juicio mantiene dos procedimientos paralelos y simultaneos: uno el ejecutivo

el llamado de apremio, donde se tramita el embargo y de la realizacién de los bienes
del deudor.

Hay 3 clases de Juicio Ejecutivo:

c

Juicio Ejecutivo de Obligacién de Dar: Titulo | Libro Ill CPC (articulos 434 al 529).
Juicio Ejecutivo de Obligacién de Hacer: Titulo Il Libro Il CPC (articulos 530 al 544).
Juicio Ejecutivo de Obligacién de No Hacer: Titulo Il Libro Ill CPC (articulos 530 al 544).

2.1. Presupuestos de la ejecucién forzada

@ Para obtener el cumplimiento forzado de la obligacion en juicio ejecutivo, es menester

gue se cumplan los siguientes requisitos:

Que la Obligacién cuyo cumplimiento se busca, conste en un titulo al que la ley le
atribuya el caracter o mérito ejecutivo (Art. 434, 530 y 544 CPC).

Que la Obligacion sea actualmente exigible (Art. 437, 53 y 544 CPC).

Que la Obligacién sea Liquida, tratandose de obligaciones de dar, Determinada, en el
caso de obligaciones de hacer, y susceptible de convertirse en una obligacion de
destruir la obra hecha en el caso de las obligaciones de no hacer (Art. 438, 530 y 544
CPC).

Que la accion ejecutiva no se encuentre prescrita (Art. 442, 531y 544 CPC).

2.1.1. Titulo Ejecutivo

Un titulo ejecutivo es un documento al cual la ley le atribuye la suficiencia necesaria
para exigir el cumplimiento forzado de una obligacién que consta en él. Sélo la ley

puede crear titulos ejecutivos y éstos estan taxativamente enumerados en el art. 434 del CPC y
en leyes especiales.

De esta manera, establece el art. 434 del CPC que son titulos ejecutivos los siguientes:

N° 1. Sentencia firme, bien sea definitiva o interlocutoria

Para que la sentencia tenga mérito ejecutivo, es necesario que esté firme, y se entiende que se
encuentra en este estado cuando no procede recurso alguno en contra de ella, o procediendo
éstos se han resuelto, o no se han hecho valer dentro del plazo legal. Es necesario que esta
sentencia contenga una obligacion de dar, hacer o no hacer.

N° 2.Copia autorizada de escritura publica.
Son aquellas copias autorizadas por un Notario Publico o un Archivero Judicial.
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N° 3. Acta de avenimiento pasada ante el tribunal competente y autorizada por un ministro de fe
o por dos testigos de actuacion.

N°4. Instrumento privado reconocido judicialmente o mandado tener por reconocido.

El instrumento privado adquiere mérito ejecutivo cuando ha sido reconocido judicialmente o
cuando ha sido mandado tener por reconocido. Sin embargo la letra de cambio, el pagaré o el
cheque cuya firma aparezca autorizada por un Notario o por el Oficial del Registro Civil -en las
comunas donde no tenga su asiento un Notario- tendr4d mérito ejecutivo sin necesidad de
reconocimiento previo.

El reconocimiento se consigue a través de gestiones previas que se denominan "diligencias
preparatorias de la via ejecutiva”.

N° 5: Confesion judicial.

N° 6: Cualesquiera titulos al portador o nominativos, legitimamente emitidos, que representen
obligaciones vencidas, y los cupones también vencidos de dichos titulos, siempre que los
cupones confronten con los titulos, y estos, en todo caso, con los libros talonarios.

N° 7: Cualquiera otro titulo a que las leyes den fuerza ejecutiva.

Por ejemplo, la cuarta copia de la factura, los acuerdos de la junta ordinaria de comuneros de
una comunidad de aguas sobre gastos y fijacion de cuotas, el certificado de deuda de gastos
comunes autorizada por el administrador, etc.

2.1.2. Obligacién Actualmente Exigible

Es decir, la obligacion cuyo cobro se pretende, no debe hallarse sujeta a ninguna modalidad
(condicién, plazo o modo) y de estarlo, debera acreditarse fehacientemente que la modalidad se
ha cumplido a favor del acreedor.

2.1.3. Obligacién Liquida, Determinada o Convertible

2.1.3.1. Si la obligacion es de dar, la deuda debe ser liquida.

2.1.3.2. Si la obligacion es de hacer, la deuda debe ser determinada, es decir, se
debe poder conocer exactamente en qué consiste la prestacion del
deudor, sin margen a segundas interpretaciones.

2.1.3.3. Si la obligacion es de no hacer, debe poder convertirse en la destruccion
de la obra hecha, con lo cual la obligacion se transforma en una de hacer
(544 CPC y 1555 Cadigo Civil).

2.1.4. Accion Ejecutiva No Prescrita

La regla general es que el titulo ejecutivo prescribe en 3 afios contados desde que la
@ obligacion contenida en él se hizo exigible (art. 2514 y 2515 Caodigo Civil).

Sin embargo, otra particularidad es que la accién ejecutiva prescrita subsiste por otros
2 aflos mas como ordinaria. En efecto, si ya ha transcurrido el plazo de 3 afios para deducir la
accion ejecutiva, de igual manera puede perseguirse el cumplimiento de la obligacion por los
dos afos que restan para completar los 5 afios de la accion ordinaria de prescripcion.
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Ahora bien, hay obligaciones cuya accién ejecutiva tiene plazos de prescripcion especiales:

a. Cuando el titulo es un cheque protestado: La accién ejecutiva prescribe dentro de 1 afio
contado desde la fecha del protesto (articulo 34 Ley de Cuentas Corrientes Bancarias y
de Cheques).

b. Letra de cambio y pagaré: El plazo de prescripcién es también de 1 afio contado desde
que la obligacién se hizo exigible (articulo 98 Ley N° 18.092).

c. La cuarta copia de la factura también prescribe en un afio contado desde el vencimiento
(art. 10 Ley N° 19.983).

2.2. Gestion preparatoria de la via ejecutiva

determinada o determinable, actualmente exigible y no prescrita, la que no consta en

un titulo ejecutivo, puede preparar su entrada en juicio ejecutivo por medio de las

denominadas gestiones preparatorias de la via ejecutiva, como el econocimiento de
firma puesta en instrumento privado; la notificacion judicial de protesto de letra, pagaré o
cheque, o confesién judicial o confesion de deuda.

@ Si el acreedor tiene un documento que da cuenta de una obligacion liquida,

2.3. Etapas en el juicio ejecutivo

La tramitacion del juicio ejecutivo se lleva en dos cuadernos: El cuaderno principal y el de
apremio, que se conservan juntos en la causa y que se tramitan en paralelo.

En el cuaderno principal consta la demanda y las excepciones a su ejecucion opuestas por el
deudor. El cuaderno de apremio, en tanto, contiene todas las gestiones destinadas a obtener la
realizacion de los bienes.

@ La tramitacién de cada cuaderno sigue las siguientes etapas, que analizaremos:

CUADERNO PRINCIPAL: demanda-> excepciones—> admisibilidad o inadmisibilidad
de las excepciones—> recepcion del juicio a prueba—> término probatorio - plazo para
formular observaciones a la prueba - sentencia definitiva-> recursos.

CUADERNO DE APREMIO: mandamiento de ejecucion y embargo-> requerimiento de pago->
embargo~> entrega al depositario de los bienes—> realizacion de los bienes embargados—>
consignacion de su valor-> liquidacion del crédito y de las costas—> pago al acreedor.

2.3.1. El cuaderno principal
2.3.1.1. La Demanda Ejecutiva

La demanda ejecutiva, que puede ser la primera gestion en el juicio ejecutivo o puede ir
precedida de una gestion preparatoria de la via ejecutiva, es el medio por el cual el actor ejerce
su pretension y funda su titulo ejecutivo. Esta debe cumplir con los requisitos generales de todo
escrito y los especificos del art. 254 CPC, dentro de las cuales es fundamental que contenga la
enunciacion precisa y clara de las peticiones que se someten al fallo del tribunal, la mas
importante de las cuales debe ser la peticién de requerir de pago al deudor despachandose
el mandamiento de ejecucion y embargo contra él, y que en definitiva se acoja la demanda
siguiendo adelante con la ejecucion hasta el completo pago del crédito.
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Hay otros que ademas sefialan bienes para la traba de embargo, designan depositario de los
bienes embargados, solicitan la custodia del titulo ejecutivo en que funda la ejecucién.

2.3.1.2. Examen de Admisibilidad

Presentada la demanda a tramitacién, el juez tiene el deber de examinar el titulo y

conceder o denegar la ejecucion, tras analizar el cumplimiento de los requisitos

propios de la accion ejecutiva. Si se ha verificado como admisible la demanda, el

tribunal debera declararlo en la resolucién y mandard a notificar la demanda al deudor
y ordenara en el mismo escrito: “despachese mandamiento de ejecucién y embargo”. Si se
deniega la ejecucion, el ejecutante podra apelar o si, fuera procedente, recurrir de casacién en
la forma o en el fondo.

2.3.1.3. Notificacion del ejecutado

Se lo notificara de la demanda personalmente o por cédula (cuaderno principal), y en

el mismo acto, se le requerira de pago (en el cuaderno de apremio). Si al momento de

requerirse de pago el deudor no se encuentra, se le dejara un aviso para presentarse

el dia, hora y lugar que fije el ministro de fe para practicar el requerimiento. No
concurriendo a esta citacion el deudor, se le tendra por requerido de pago, y se hara
inmediatamente y sin mas trdmite el embargo.

2.3.1.4. Excepciones
Plazo

Requerido de pago el deudor tiene 4 dias para deducir excepciones, si vive en la misma
comuna donde funciona el tribunal. Si el ejecutado vive dentro del territorio jurisdiccional del
tribunal pero en una comuna distinta de la del asiento del tribunal, el plazo se ampliara a 8 dias.

Todos estos plazos son fatales (art. 463 CPC), y se cuentan desde el dia del requerimiento de
pago (art. 462 inc. 1° CPC).

La Oposicién del Ejecutado

La posicion del ejecutado solo podra fundarse en alguna de las excepciones establecidas en
forma taxativa por el art. 464 CPC, referidas por ejemplo a la incompetencia del tribunal ante
quien se haya presentado la demanda; la ineptitud de libelo por falta de algun requisito legal en
el modo de formular la demanda; la falsedad del titulo; el pago de la deuda; la concesion de
prorroga del plazo; la compensacion; la transaccion; entre otras excepciones.

La prueba

La resolucion que recibe la causa a prueba debe notificarse por cédula a las partes.

El término probatorio de las excepciones sera de 10 dias. El término probatorio podra

ampliarse por 10 dias mas a solicitud del acreedor formulada antes de su

vencimiento, y en todo caso, las partes de comun acuerdo podran concederse
términos probatorios extraordinarios.

La prueba se rinde y tramita de la misma manera que en el juicio ordinario.
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Tramites posteriores a la prueba

Vencido el término probatorio, las partes tendran 6 dias para hacer observaciones a la prueba,
luego de lo cual, el tribunal citard a las partes a oir sentencia.

2.3.1.5. Sentencia

El tribunal tendra 10 dias para dictar sentencia contados desde que el pleito quedd concluso
(art. 470 CPC). La sentencia se limitara a declarar si acoge o rechaza las excepciones. Si acoge
una excepcion, puede omitir referirse a las demas.

condenatoria, puede ser condenatoria de pago o condenatoria de remate. En el

primer caso, obligara al deudor a entregar una suma liquida de dinero o el bien que

se adeuda. En el segundo, el juez ordenara el embargo de bienes suficientes del
deudor, los que serdn rematados para pagar con su producido al acreedor.

@ La sentencia puede ser absolutoria o condenatoria para el ejecutado. Si es

Finalmente, si el deudor no dedujo excepciones, se omitira el fallo y bastara el mandamiento de
ejecucion y embargo para que el acreedor pueda perseguir los bienes del deudor y el pago de
su deuda conforme a las normas de apremio.

2.3.1.6. Recursos

Contra la sentencia definitiva caben los recursos de Aclaracion, Rectificacion, Apelacion,
Casacion y Revision.

2.3.2. El cuaderno de apremio

En este cuaderno se contienen todas las gestiones que se realizan para el pago compulsivo de
la deuda. En la primera foja de este cuaderno debe constar el mandamiento de ejecucion y
embargo.

2.3.2.1. Mandamiento de Ejecucion y Embargo

orden de que el Ministro de Fe requiera de pago al deudor para que en el acto del

requerimiento pague la deuda con intereses, reajustes, si corresponde, y costas.

Sefialando que de no verificarse el pago en el acto de la intimacién, se procedera a
trabarle embargo sobre bienes suficientes. Debe contener asimismo, la firma del juez y del
secretario del Tribunal (art. 70 CPC).

@ Debe cumplir los requisitos que sefiala el Art. 443 CPC, es decir, debe contener la

2.3.2.2. El Requerimiento de Pago

Es el acto por el cual el Receptor Judicial u otro ministro de fe cumplen la orden del
@ tribunal, intimandole el mandamiento al deudor a fin de que pague la deuda.
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2.3.2.3. Actitudes que puede adoptar el Deudor

a. Si se paga la deuda antes o durante el requerimiento: Deberd hacerse cargo el deudor
del pago del capital, los reajustes e intereses que procedan, y las costas. (art. 446 y 457
CPC).

b. Si se le embargan bienes para el pago de la deuda, el deudor conserva el derecho de
restituir estos bienes, pagando lo que debe (art. 457 CPC).

2.3.2.4. El Embargo

Es la aprehensién compulsiva de bienes del deudor, que un receptor judicial realiza a

@ solicitud del Tribunal, con el fin de que posteriormente el tribunal ordene la venta o
realizacion de estos bienes, y luego se pague con su producto al deudor.

Sin embargo hay un limite establecido en el art. 447 del CPC, ya que los bienes que sefialen no

podran exceder de los necesarios para responder a la demanda, haciéndose esta apreciacion

por el ministro de fe encargado de la diligencia, sin perjuicio de lo que pueda resolver el

Tribunal.

Si el acreedor no designé bienes a embargar, éste recaera sobre los bienes que el deudor
presente en el acto del embargo, si en concepto del ministro de fe encargado de la diligencia,
son suficientes o si, no siéndolo tampoco hay otros conocidos (art. 448 CPC).

A falta de esta designacion, el ministro de fe procederd a determinar los bienes objeto del
embargo en el siguiente orden: 1° El dinero; 2° Otros bienes muebles; 3° los bienes raices; y, 4°
los salarios y pensiones (art. 449 CPC).

Bienes Inembargables (art. 445 CPC)

Entre los bienes inembargables se cuentan por ejemplo:

a. Los sueldos, gratificaciones y pensiones de gracia, jubilaciéon, retiro y montepio que
pagan el Estado y las Municipalidades (art. 445 N°1);

b. Las remuneraciones (pero son embargables en la parte que exceda de 56 UF) de los
empleados y obreros;

c. Las pensiones alimenticias forzosas (art. 45 N° 3);

d. Los Libros relativos a la profesion del deudor hasta el valor de 50 UTM y a eleccion del
mismo deudor (art. 445 N°9);

e. Las maquinas e instrumentos de que se sirve el deudor para la ensefianza de alguna
ciencia o arte, hasta dicho valor y sujetos a la misa eleccion (art. 445 N°10);

f. Los objetos indispensables al ejercicio profesional del arte u oficio de los artistas,
artesanos y obreros de fabricas; y los aperos, animales de labor y material de cultivo
necesarios al labrador o trabajador de campo para la explotacion agricola, hasta la suma
de 50 UTM y a eleccién del mismo deudor (art. 445 N°12);
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g. Los utensilios caseros y de cocina, y los articulos de alimento y combustibles que
existan en poder del deudor, hasta la concurrencia de lo necesario para el consumo de
la familia durante un mes (art. 445 N°13).

Forma de efectuar el Embargo

depositario que se designe (art. 450 CPC), aunque éste deje la especie en poder del

mismo deudor. Si el deudor no concurre a la diligencia, o si se niega a hacer la

entrega al depositario, procedera a efectuarla el ministro de fe (art. 452 CPC), para lo
cual, cuando haya fundado temor de que la orden sea desobedecida, podra solicitar auxilio de
la fuerza publica (art. 443 inc. final CPC).

@ El embargo se entenderd hecho por la entrega real o simbdlica de los bienes al

Efectos del Embargo

a. Efectos respecto del ejecutante: El embargo le da derecho a pagarse con el producto
resultante de la realizacion de esos bienes. Pero no adquiere en ningln caso derechos
de dominio, de disposicion, ni preferencia sobre los bienes.

b. Efectos respecto del ejecutado: El efecto del embargo sera la privacién del derecho a
administrar los bienes embargados, derecho que adquiere el depositario (art. 479 inc. 1°
CPC); y pierde asimismo el derecho a disponer de los bienes ya que los bienes
embargados salen del comercio humano y cualquier acto de enajenacion constituye
objeto ilicito (art. 1.464 N° 3 del Cédigo Civil).

Ampliacién del Embargo

La ampliacion del embargo consiste en trabar embargo sobre nuevos bienes, luego de haberse
efectuado un embargo previo, ante la insuficiencia de los bienes para cubrir el total adeudado.

Puede el acreedor pedir ampliacion del embargo en cualquier estado del juicio, siempre que
haya justo motivo para temer que los bienes embargados no basten para cubrir la deuda y las
costas

Reduccion del Embargo

La reduccion del embargo consiste, por el contrario, en alzar el embargo sobre determinados
bienes, los que a partir del alzamiento quedan excluidos.

Esta reduccion de embargo ocurre cuando los bienes embargados exceden de los necesarios
para cubrir el total de la deuda.

Sustitucion del Embargo
Consiste en el reemplazo por dinero de un determinado bien embargado, y no puede sustituirse

el embargo cuando éste recaiga sobre la especie objeto de la ejecucion. La sustitucion puede
ser parcial o total y en este ultimo caso significa el término del juicio ejecutivo.

MANUAL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS GENERALES o



=

PODER JUDICIAL

Exclusién del Embargo
Consiste en el alzamiento del embargo respecto de los bienes inembargables cuando por error
éste se ha trabado sobre alguno de ellos (art. 519 inc. 2° CPC). En este caso el alzamiento se
decretara a la sola solicitud del deudor.

Cesacién del Embargo

En este caso se alza integramente el embargo, lo que se puede decretar cuando el embargo se
ha sustituido integramente por dinero, lo que equivale al pago total de la deuda y las costas.

El Reembargo
Ello ocurre cuando se traban dos o mas embargos sobre un mismo bien de propiedad del
deudor, en virtud de diversas ejecuciones iniciadas en su contra, lo que suele ocurrir cuando el
deudor acumula deudas con distintos acreedores y sus bienes no alcanzan a cubrirlas todas. En
este caso, si no se justifica derecho preferente para el pago, el producto del remate se
distribuira entre todos sus acreedores, proporcionalmente al monto de los créditos que se hagan
valer (art. 527 CPC).

Por lo tanto, en estos casos de reembargo se producira la figura de la terceria de pago.

2.3.2.5. El Depositario

Es el encargado de la custodia y administracion de los bienes embargados. Puede ser
provisional y depositario definitivo.

Por regla general el depositario provisional sera el deudor, salvo que el ejecutante haya
designado a un tercero en la demanda o que el ejecutante haya pedido que no se designe

depositario.

El Depositario definitivo es el nombrado por las partes de comun acuerdo en audiencia verbal, a
falta de acuerdo, lo designa el Tribunal.

Las facultades del Depositario se refieren en términos generales a la administracion de los
bienes embargados.
Obligaciones del Depositario

a. Depositar en la cuenta del Tribunal los fondos liquidos que provengan de su
administracion, tan pronto como cuente con ellos.

b. Rendir la cuenta de su administracion ante el tribunal y al final de la administracion.

2.3.2.6. La Liquidacion de los bienes
La tramitacion en el cuaderno principal, concluird con sentencia definitiva, bien sea

absolutoria o condenatoria y, en este Ultimo caso, dicha sentencia podra ser de pago
o de remate.
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También podra concluir con el certificado de no haberse opuesto excepciones a la ejecucion,
caso en el cual se omitira la sentencia y bastara el mandamiento de ejecucién para continuar el
cobro ejecutivo.

En cada uno de estos casos, la liquidacién de los bienes se hace de diferente manera:
Liguidacion de los bienes cuando hay sentencia Condenatoria de Pago

En este caso, la cosa embargada es la especie o cuerpo cierto debida o dinero.

La liquidacion de los bienes se hace mediante la entrega de ellos al ejecutante (art. 512 CPC).

Esto puede hacerse a partir del momento en que la sentencia definitiva queda firme o

ejecutoriada.

Si lo embargado es dinero, debera practicarse por el Secretario del Tribunal, a peticion de

cualquiera de las partes, una liquidacion del crédito y regulacion de las costas a pagar (art. 510

CPC). Efectuada, se natificara a las partes, las que tendran derecho a presentar objeciones, las

gue se tramitaran incidentalmente.

Una vez firme la liquidacién, se podra pedir el giro del cheque de los fondos consignados en la

cantidad que la liquidacion determine (art. 511 inc. 1° CPC), pues los fondos estan depositados

en la cuenta corriente del Tribunal. El cheque se emitirA a nombre del ejecutante o de su

abogado si le dio facultades de percibir (art. 7° inc. 2° CPC), siendo siempre nominativos.

Liquidacion de los bienes cuando hay sentencia Condenatoria de Remate

En este caso, la cosa embargada son bienes que deben rematarse o realizarse, para poder
pagar al ejecutante.

En este caso, la sentencia definitiva ordenard la realizacion (venta) de los bienes embargados y
luego el pago al acreedor con el producido del remate, cuestion que trataremos a continuacion.

Para proceder al remate, basta con que se haya notificado la sentencia, sin que sea necesario
esperar a que se encuentre ejecutoriada (art. 481 CPC). Pero para pagar al ejecutante, ahi si se

requiere el certificado de ejecutoria.

2.3.2.7. Larealizacion de los bienes embargados

Respecto del procedimiento, hay que distinguir:
@ Bienes muebles sujetos a corrupcién, deterioro o de dificil conservacién

Debe venderlos rapidamente el depositario, previa autorizacion judicial, sin necesidad de hacer
tasacion y luego, consignar el producto de la venta en la cuenta corriente del Tribunal.

Bienes Muebles Corporales
Se venderan por martillero habilitado, designado por el Tribunal, quien informara al Tribunal, y
éste a su vez a las partes, el dia y hora de la venta. La venta se hara al mejor postor y sin

necesidad de tasacion, luego de lo cual rendir4 cuenta del remate y consignara el producto en
la cuenta corriente del tribunal (art. 482 CPC).
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Bienes Muebles Incorporales

Atendida su inmaterialidad, deben ser previamente tasados por peritos, luego de lo cual se
venderan en remate publico ante el Tribunal que conoce de la ejecucién, o ante el Tribunal en
cuya jurisdiccion estén situados los bienes, cuando asi se resuelva a solicitud de partes y por
motivos fundados (art. 485 CPC).

Bienes Inmuebles

En la realizacion de los bienes raices se seguird el siguiente procedimiento:

a. La Tasacion.

Se tasara el inmueble con el fin de fijar un minimo para la subasta, sea por perito o aquel valor
que figure en el Rol de Avallo Fiscal vigente.

b. Bases del Remate.

Aprobada la tasacion del bien raiz, se fijaran las bases de acuerdo a las cuales se realizaréa la
publica subasta, fijando, entre otras bases: cauciones para participar en el remate, minimo de
posturas, las condiciones de venta, forma de pago, fecha y oportunidad de entrega del
inmueble, venta ad corpus, quién paga los gastos de la venta, etc.

c. Oportunidad del Remate.

Aprobada la tasacion, se sefialara dia y hora para la subasta (art. 488 CPC). El remate se
realiza en las dependencias del mismo Tribunal, en lo posible fuera de horario de las
audiencias.

d. Formalidades de Publicidad.

El remate, con el sefialamiento del dia y hora en que debe tener lugar, se anunciara
por medio de avisos publicados, a lo menos por 4 veces en un diario de la comuna en
gue tenga su asiento el tribunal, o de la capital de la provincia o de la capital de la regién, si en
aquélla no lo hubiere.
e. Tramites previos al Remate.
i.  Notificacion y citacion de los acreedores hipotecarios.

ii.  Autorizacion de los acreedores embargantes o0 autorizacion judicial en su caso

iii. Calificacion de las cauciones. Todo postor, para tomar parte en un remate,
debera rendir caucion suficiente, calificada por el Tribunal, sin ulterior recurso,
para responder que se llevara a efecto la compra de los bienes rematados.

f. El Remate propiamente tal.

El remate es judicial, forzado, publico y al mejor postor.
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La subasta recaerd sobre los derechos que el deudor tenga o pretenda tener sobre la cosa
embargada (art. 523 inc. 2° CPC).

Si llegado el momento de la subasta, no se presentan postores, podra el acreedor solicitar
cualquiera de estas dos cosas, a su eleccion:

la. Que se le adjudiquen por los dos tercios de la tasacién los bienes embargados; o
2a. Que se reduzca prudencialmente por el tribunal el avallio aprobado. La reducciéon no
podra exceder de una 32 parte de este avalto (art. 499 CPC).

g. Tramites posteriores al remate.
@ Luego del remate se levantara acta, que sera firmada por todos los concurrentes al

remate, y en caso de haber habido adjudicatarios de las especies rematadas, se
otorgara escritura publica de adjudicacion.

Esta acta de remate valdra como escritura publica, para el efecto del art. 1801 del Codigo Civil,
pero sin perjuicio de ello, debera otorgarse dentro de 3° dia la escritura publica definitiva con
insercidn de los antecedentes necesarios y con los demas requisitos legales.

9.3.2.8. El Pago al ejecutante

Una vez efectuado el remate o la venta, se deben consignar los fondos en la cuenta corriente
del tribunal, se debe liquidar el crédito y luego de ejecutoriada la sentencia, se debe pagar al
ejecutante, salvo que exista apelacion pendiente.

9.3.2.9. LaCosaJuzgada

La sentencia recaida en el juicio ejecutivo produce cosa juzgada en el juicio ordinario tanto
respecto del ejecutante como del ejecutado (art. 478 inc. 1° CPC).

2.4. Las tercerias

En términos generales, la terceria es la intervencion en el proceso de un tercero que
@ no es parte en el juicio.

En el caso del juicio ejecutivo, el interés del tercero sélo puede recaer sobre el crédito que se
ejecuta o sobre los bienes embargados, y s6lo puede deducirse terceria para alegar (Art. 518
CPC):

1. Dominio sobre los bienes embargados (terceria de dominio).

2. Posesion sobre los bienes embargados (terceria de posesion).

3. Mejor derecho que el acreedor para pagarse con el resultado de la ejecucion (terceria de
prelacién).

4. Derecho para concurrir en el pago a falta de otros bienes (Terceria de pago).
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3. EL PROCEDIMIENTO SUMARIO

3.1. Concepto, caracteristicas e importancia

3.1.1. Concepto

El Juicio Sumario es un procedimiento de caracter declarativo, de aplicacién general,
oral y concentrado, que se encuentra regulado en los Articulos 680 al 692, Titulo XI
del Libro Il del Cédigo de Procedimiento Civil.

3.1.2. Caracteristicas

a. Es un juicio que se aplica en los casos en que la naturaleza del asunto requiera un
procedimiento rapido para que sea eficaz, asi como en algunos especificos que la ley
sefala expresa y determinadamente.

b. Es un juicio con instituciones especificas y especialisimas como la substitucién de
procedimiento o la aceptacién provisional de la demanda.

c. Esunjuicio esencialmente oral.

d. En este juicio, la rebeldia del demandado presume efectividad de aquello que alega el
demandante.

e. Es unjuicio breve y rapido, por el plazo en que deben dictarse las resoluciones.

f. Es un juicio concentrado: Todas las cuestiones del juicio deben promoverse y tramitarse
en la audiencia respectiva, sin paralizar el curso del proceso, debiendo la sentencia
definitiva pronunciarse sobre la accion deducida y los incidentes, o s6lo sobre éstos
cuando sean previos o incompatibles con dicha accién.

3.2.  Aplicacion
3.2.1. Aplicacion General

Como se dijo, para solicitar la aplicacion del juicio sumario, se requiere justificar y acreditar al
tribunal dos circunstancias:

1° Que la accién requiere un procedimiento rapido para ser eficaz.
2° Que no existe un procedimiento especial para la accion que se pretende deducir.

Acreditadas estas circunstancias, el Juez se pronunciara acogiendo o rechazando la solicitud de
aplicacion de este procedimiento.

3.2.2. Aplicacién Especial

El art. 680 CPC y otros cuerpos legales, han determinado expresamente la aplicacién del
procedimiento sumario. Estos casos son, por ejemplo:

- Aguellos en que la ley ordene proceder sumariamente, breve y sumariamente, o en
otra forma analoga.

- Los juicios sobre cobro de honorarios.

- Juicios sobre comodato precario.
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- A los juicios en que se deduzcan las acciones civiles derivadas de un delito o
cuasidelito.

3.3. Tramitacién

3.3.1. LaDemanday su proveido

La demanda podra presentarse oralmente o mediante minutas escritas (Art. 682
@ CPO).

Una vez deducida la demanda, el tribunal citara a las partes a una audiencia que se
celebrara el 5° dia habil después de la dltima notificacion, ampliandose este plazo, si el
demandado no esté en el lugar del juicio, con todo el aumento que corresponda segun la Tabla
de Emplazamiento (art. 683 inc. 1° CPC). Esta resolucién se notifica personalmente al
demandado, por ser la primera gestion judicial, salvo que el procedimiento haya iniciado por
medida prejudicial.

3.3.2. Comparendo de Contestacion y Conciliacion

defensor publico en los casos en que segun la ley deba intervenir o cuando el tribunal

lo juzgue necesario, y asimismo, cuando haya de oirse a los parientes, se citara en

términos generales y los parientes de alguna de las partes, cuando sea necesario
(art. 683 inc. 2°y 689 CPC).

@ A esta audiencia puede comparecer, ademas del demandante y demandado, el

3.3.3. Tramites posteriores al Comparendo

De todo lo obrado en la audiencia se levantara acta. Tanto del comparendo de
@ contestacion, como del de conciliacibn se levantard acta. De no producirse la
conciliacion, o de ser ésta sélo parcial, el tribunal podra:
a. Recibir la causa a prueba.
b. Citar a las partes a oir sentencia: En caso que se haya accedido provisoriamente a la
demanda y el demandado no haya deducido oposicién dentro del 5to dia desde que se
accedi6 a la demanda (art. 684 y 685 CPC).

3.3.4. Sentencia

Terminado el comparendo en caso de no recibir la causa a prueba, o vencido el término
probatorio, el tribunal, de inmediato, citar4 a las partes para oir sentencia (Art. 687 CPC). La
sentencia debera dictarse en el plazo de 10 dias contados desde la fecha de la resoluciéon que
citd a las partes para oir sentencia.

3.4.5. Recursos
Contra la sentencia definitiva podra deducirse recurso de Apelaciéon y Casacion en la forma. En
segunda instancia, la sentencia definitiva serd susceptible de casacion en la forma y en el

fondo. La tramitacion del recurso de apelacion, se ajustara a las reglas establecidas para los
incidentes (art. 691 inc. 3° CPC).
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3. PROCEDIMIENTOS ANTE LOS JUZGADOS DE FAMILIA

3.1. PROCEDIMIENTO ORDINARIO

La ley establece un procedimiento ordinario aplicable ante los Juzgados de Familia,
ello implica que él sera el utilizado en todos aquéllos asuntos en que el conflicto entre
las partes corresponda a estos tribunales y no haya un procedimiento distinto
establecido en la misma ley o en otras leyes.

@ DIAGRAMA DE PROCEDIMIENTO ORDINARIO JUZGADOS DE FAMILIA

Notificacion demandado
(Centro de Notificaciones)

Presentacion solicitud Centro de Ingreso y Fija dia y hora
Recepcion de Escrito y Demandas audiencia preparatoria

Juzgados de Familia de Santiago

| ALHW”WM preparatoria p
ey N°19.968)

audiencia preparatoria :
ulo 58 Ley N°19.968)

.......................... l ..........................

AUDIENCIA PREPARATORIA (Articulo 61 Ley N°19.968) —> ABANDONO DEL PROCEDIMIENTO

- Fijar objeto del juicio
- Hechos a probar

Relacion breve y sintética Tribunal promueve
— H
- Incorporacion de prueba por las partes  :

demanda-contestacion Conciliacion

" Rendicion de prueba

"; Sentencia
(Articulos 28 y siguientes Ley N°19.968) /

: - Documentos : [RECURSO DE APELACION
: ( )

%, - Testigos Articulo 67 Ley N°19.968

3.1.1. Presentacién de la demanda
La demanda debera cumplir con todos los requisitos establecidos en el art. 254 CPC.

Tratandose de las causas en que la ley exige la mediacién como tramite previo a la

presentacion de la demanda —derecho de alimentos, cuidado personal y el derecho

de los padres e hijos e hijas que vivan separados a mantener una relacion directa y

regular- se debera acompafiar un certificado que acredite que se dio cumplimiento al
procedimiento de mediacion previo, dispuesto en el articulo 106 de la Ley N°19.968, que crea
los tribunales de familia.

3.1.2. Contestacion

El demandado debera contestar la demanda por escrito, con al menos cinco dias de
anticipacion a la fecha de realizacion de la audiencia preparatoria. Si desea
reconvenir, debera hacerlo de la misma forma, conjuntamente con la contestacion de
la demanda y cumpliendo con todos los requisitos establecidos en el articulo 254 del
Cddigo de Procedimiento Civil. Deducida la reconvencion, el tribunal la pone en conocimiento
del demandante, quien podra contestarla por escrito, u oralmente, en la audiencia preparatoria.
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3.1.3. Notificaciones

Admitida la demanda, el tribunal citard a las partes a una audiencia preparatoria, la que debera
realizarse en el mas breve plazo posible. Esta resolucion se notifica a ambas partes, al
demandante por el estado diario, o por correo electrénico, mientras que al demandado, por
tratarse normalmente de la primera notificacion en el proceso, segun lo que hemos revisado con
anterioridad, personalmente.

La notificacion de la resolucion que cita a la audiencia preparatoria debera practicarse siempre
con una antelacién minima de 15 dias.

3.1.4. Audiencia Preparatoria

El resto del procedimiento se lleva a cabo esencialmente a través de dos audiencias

sucesivas: la primera de ellas, de caracter preliminar, tiene por objeto preparar

adecuadamente el juicio y provocar la conciliacion entre las partes y la audiencia

siguiente, denominada de juicio, cuyo objeto es que en ella se rinda integramente la
prueba, se formulen alegaciones por las partes y se dicte sentencia.

La ley ha establecido diversos tramites dentro de la audiencia preparatoria. Ellos son:

1) Relacién breve y sintética, que haran las partes ante el juez, del contenido de la demanda, de
la contestacion y de la reconvencion que se haya deducido, y de la contestacion a la
reconvencion, si ha sido hecha por escrito.

2) Contestar la demanda reconvencional, en su caso.
3) El tribunal podra decretar las medidas cautelares que sean necesarias.

4) Promover, en los casos en que proceda, ya sea iniciativa del tribunal o a peticién de parte,
que las partes resuelvan el conflicto a través de mediacion familiar, evento en el cual se
suspenderd el procedimiento judicial hasta concluida la mediacién, segun lo que veremos mas
adelante.

5) El tribunal promovera la conciliacion entre las partes, ya sea sobre todo o parte del conflicto,
conforme a las bases de acuerdo que el propio tribunal proponga a las partes.

6) Enseguida, el tribunal procedera a determinar el objeto del juicio, las pretensiones de las
partes que seran objeto de prueba y consideradas para su resolucion en la sentencia.

7) Una vez fijado el objeto del juicio, el tribunal procedera a fijar los hechos que deben ser
probados.

8) Determinar las pruebas que deberan rendirse al tenor de la propuesta de las partes y
disponer la practica de las otras que estime necesarias.

9) Excepcionalmente, y por motivos justificados, recibir la prueba que deba rendirse en ese
momento.

10) Fijar la fecha de la audiencia de juicio, la que debera llevarse a efecto en un plazo no
superior a treinta dias de realizada la preparatoria. Sin perjuicio de ello, el juez podra, previo
acuerdo de las partes, desarrollar la audiencia de juicio inmediatamente finalizada la
preparatoria.

En caso de advertir la existencia de nifios, nifias o adolescentes gravemente vulnerados o
amenazados en sus derechos, el juez, de oficio 0 a peticién de parte, podra decretar la apertura
del procedimiento especial previsto para la aplicacion de medidas de proteccion y citar a la
audiencia respectiva, procediendo a la acumulacién necesaria, pudiendo decretar en todo caso
medidas cautelares.
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3.1.5. Audiencia de juicio

La audiencia se llevara a efecto en un solo acto, pudiendo prorrogarse en sesiones
sucesivas si fuere necesario, y tendra por objetivo recibir la prueba admitida por el
tribunal y la decretada por éste.

El juez, con miras a salvaguardar el interés superior del nifio, nifia o adolescente, podréa ordenar
gue éste mismo u otro miembro del grupo familiar se ausente de la audiencia durante
determinadas actuaciones.

En cuanto a la produccién de la prueba, ella se rendira de acuerdo al orden que fijen las partes,
comenzando por la del demandante. Rindiéndose en ultimo término la prueba ordenada por el
juez.

Durante la audiencia, los testigos y peritos seran identificados por el juez, quien les tomara el
juramento o promesa de decir verdad. A continuacion, seran interrogados por las partes,
comenzando por la que los presenta. Los peritos deberan exponer brevemente el contenido y
las conclusiones de su informe y luego se autorizara su interrogatorio por las partes.

El juez también podra efectuar preguntas al testigo o perito, asi como a las partes que declaren,
una vez que fueren interrogadas por los litigantes, con la finalidad de pedir aclaraciones o
adiciones a sus dichos.

Los documentos, asi como el informe de peritos en su caso, seran exhibidos y leidos en el
debate, con indicacién de su origen. En tanto que las grabaciones, los elementos de prueba
audiovisuales, computacionales o cualquier otro de caracter electrénico apto para producir fe,
se reproducirdn en la audiencia por cualquier medio idoneo para su percepcién por los
asistentes. El juez podra autorizar, con acuerdo de las partes, la lectura o reproduccion parcial o
resumida de los medios de prueba mencionados, cuando ello pareciere conveniente y se
asegurare el conocimiento de su contenido. Todos estos medios podran ser exhibidos a los
declarantes durante sus testimonios, para que los reconozcan o se refieran a su conocimiento.

Practicada la prueba, el juez podra solicitar a un miembro del Consejo Técnico que emita su
opinion respecto de la prueba rendida, en el &mbito de su especialidad.

Finalmente, las partes formularan, oralmente y en forma breve, las observaciones que les
merezca la prueba y la opinion del miembro del Consejo Técnico, asi como sus conclusiones,
de un modo preciso y concreto, con derecho a replicar respecto de las conclusiones
argumentadas por las demas.

3.1.6. Sentencia

Una vez concluidas las alegaciones de las partes, el juez comunicara de inmediato su
resolucion, indicando los principales fundamentos tomados en consideracion para dictarla.
Excepcionalmente, cuando la audiencia de juicio se hubiere prolongado por mas de dos dias, el
juez podra postergar la decision del caso hasta el dia siguiente habil, lo que se indicard a las
partes al término de la audiencia, fijAndose de inmediato la oportunidad en que la decision sera
comunicada.

La redaccion del fallo podra ser pospuesta hasta por un plazo de cinco dias, ampliables por

otros cinco por razones fundadas, fijando la fecha en que tendra lugar la lectura de la sentencia,
la que podré efectuarse de manera resumida.

3.1.7. Recursos

1) En el caso del recurso de reposicion, la solicitud debera presentarse dentro de tercero dia de
notificada la resolucion reclamada, a menos que dentro de dicho término tenga lugar una
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audiencia, ya que en tal caso deberd interponerse y resolverse durante ella misma. En tanto
que, tratandose de una resolucion pronunciada en audiencia, el recurso de reposicién debe ser
interpuesto por la parte y resuelto por el juez en el acto.

2) En cuanto al recurso de apelacion, la ley limita el tipo de resoluciones apelables, de manera
que solo lo son la sentencia definitiva de primera instancia, las resoluciones que ponen término
al procedimiento o hacen imposible su continuacién —por ejemplo, la que decreta el abandono
del procedimiento o acoge la excepcién de incompetencia del tribunal—, y las que se pronuncien
sobre medidas cautelares.

La apelacion debera entablarse siempre por escrito y se concedera en el solo efecto devolutivo.

La Corte de Apelaciones respectiva conocera y fallard el recurso, sea que las partes o sus
representantes comparezcan o no ante ella.

3) El recurso de casacion en la forma procederd segun lo establecido en el Cddigo de
Procedimiento Civil, aunque con las siguientes modificaciones: sélo podra intentarse en contra
de las sentencias definitivas de primera instancia y de las interlocutorias de primera instancia
gue pongan término al juicio o hagan imposible su continuacion; se reducen las causales que lo
hacen procedente; y, se atenla la exigencia de patrocinio de abogado, la que se entendera
satisfecha por la sola circunstancia de interponerlos el abogado que patrocine la causa.

3.2. PROCEDIMIENTO PARA LA APLICA(;ION JUDICIAL DE MEDIDAS DE
PROTECCION DE LOS DERECHOS DE LOS NINOS, NINAS O ADOLESCENTES

La ley que crea los Juzgados de Familia establece también un procedimiento aplicable para
aquéllos casos en que la ley exige o autoriza la intervencion del tribunal para adoptar alguna de
las medidas de proteccion jurisdiccionales establecidas en la ley, a efectos de proteger los
derechos de los nifios, nifas o adolescentes cuando éstos se encontraren amenazados 0O
vulnerados.

El procedimiento podrd iniciarse a solicitud del mismo nifio, nifia 0 adolescente, de sus padres,
de las personas que lo tengan bajo su cuidado, de los profesores o del director del
establecimiento educacional al que asista, de los profesionales de la salud que trabajen en los
servicios en que se atienda, del Servicio Nacional de Menores o de cualquier persona que tenga
interés en ello; tal solicitud no requiere de formalidad alguna, bastando con la sola peticiéon de
proteccién para dar por iniciado el procedimiento. Por supuesto, el procedimiento también podra
iniciarse a instancias del propio tribunal, sin que haya mediado requerimiento de persona
alguna.

3.2.1. Medidas cautelares especiales

En cualquier momento del procedimiento, inclusive antes de su iniciacién, a solicitud

de la autoridad publica o de cualquier persona, e incluso de oficio sin mediar tal

solicitud, el juez podr4 adoptar medidas cautelares cuando sea necesario para

proteger los derechos del nifio, nifia o adolescente; tal medida cautelar no podra durar
mas de noventa dias.

Entre tales medidas, la ley prevé las siguientes:

a) La entrega inmediata del nifio, nifia 0 adolescente a sus padres 0 a quienes tengan
legalmente su cuidado;

b) Confiar su cuidado en una persona o familia en casos de urgencia. En tal caso, el juez
preferira, para que asuman provisoriamente el cuidado, a sus parientes consanguineos o a
otras personas con las que tenga relacién de confianza;
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C) El ingreso a un programa de familias de acogida o centro de diagnostico o residencia,
por el tiempo que sea estrictamente indispensable. En este caso, de adoptarse la medida sin la
comparecencia del nifio, nifia o adolescente ante el juez, debera asegurarse que ésta se
verifique a primera hora de la audiencia mas proxima,;

d) Disponer la asistencia de nifios, nifias o adolescentes, sus padres, 0 las personas que
los tengan bajo su cuidado, a programas o acciones de apoyo, reparacion u orientacion, para
enfrentar y superar las situaciones de crisis en que pudieren encontrarse, e impartir las
instrucciones pertinentes;

e) Suspender el derecho de una o mas personas determinadas a mantener relaciones
directas o regulares con el nifio, nifia o adolescente, sea que tales condiciones de relacién
hayan sido establecidas por resolucién judicial o por acuerdo entre las partes;

f) Prohibir o limitar la presencia del ofensor en el hogar comun;

s)) Prohibir o limitar la concurrencia del ofensor al lugar de estudio del nifio, nifia o
adolescente, asi como a cualquier otro lugar donde éste o ésta permanezca, visite 0 concurra
habitualmente. En caso de que concurran al mismo establecimiento, el juez adoptara medidas
especificas tendientes a resguardar los derechos de aquéllos;

h) La internacién en un establecimiento hospitalario, psiquiatrico o de tratamiento especializado,
segun corresponda, en la medida que se requiera de los servicios que éstos ofrecen y ello sea
indispensable frente a una amenaza a su vida o salud; v,

i) La prohibicién de salir del pais para el nifio, nifia o adolescente sujeto de la peticion de
proteccion.

3.3.  PROCEDIMIENTO RELATIVO A ACTOS DE VIOLENCIA INTRAFAMILIAR

El conocimiento de los conflictos originados de los actos de violencia intrafamiliar sera
de competencia del Juzgado de Familia dentro de cuyo territorio jurisdiccional tenga
residencia o domicilio el afectado, siempre que se trate de actos de violencia
intrafamiliar que no sean constitutivos de delitos.

A efectos de brindar proteccién al afectado, cualquier tribunal que ejerza jurisdiccién en asuntos
de familia, un fiscal del Ministerio Publico o un juez de garantia, que hayan tomado
conocimiento de una demanda o denuncia por actos de violencia intrafamiliar, deberan, de
inmediato, adoptar las medidas cautelares del caso, aun cuando no sea competente para
conocer de ellas; ello es igualmente valido cuando entre las victimas figuren personas mayores
y nifios, nifias o adolescentes.

El procedimiento se iniciara por demanda o por denuncia, la que podran interponer la propia
victima, sus ascendientes, descendientes, guardadores o0 personas que la tengan a su cuidado.
La denuncia, ademas, podra hacerse por cualquier persona que tenga conocimiento directo de
los hechos que la motiven.

Sin embargo, hay ciertas personas que estan obligadas a denunciar los hechos que pudieren
constituir violencia intrafamiliar de que tomen conocimiento en razén de sus cargos, tales como:
los miembros de Carabineros, de la Policia de Investigaciones y de Gendarmeria; los fiscales y
empleados publicos; los jefes de puertos, aeropuertos, estaciones de trenes o buses y otros
anélogos; los profesionales de la medicina y establecimientos de salud; y, los directores,
inspectores y profesores de establecimientos educacionales. También lo estan quienes ejercen
el cuidado personal de aquéllos que en razon de su edad, incapacidad u otra condicién similar,
no pudieren formular por si mismos la respectiva denuncia. En caso de no cumplir tal
obligacion, el responsable sera sancionado con pena de multa.

Cuando exista una situacion de riesgo inminente para una 0 mas personas de sufrir un maltrato
constitutivo de violencia intrafamiliar, aun cuando éste no se haya llevado a cabo, el tribunal,
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con el solo mérito de la denuncia, deberé adoptar las medidas de proteccién o cautelares que
correspondan.

3.3.1. Medidas cautelares en proteccion de la victima

El juez de familia esta obligado a dar proteccion a la victima y al grupo familiar. Al
efecto, debe cautelar su subsistencia econdémica e integridad patrimonial. Para ello,
en el ejercicio de su potestad cautelar y sin perjuicio de otras medidas que estime
pertinentes, podra adoptar una o mas de las siguientes:

1) Prohibir al ofensor acercarse a la victima y prohibir o restringir la presencia de aquél en
el hogar comun y en el domicilio, lugar de estudios o de trabajo de ésta, asi como en cualquier
otro lugar en que la victima permanezca, concurra o visite habitualmente. Si ambos trabajan o
estudian en el mismo lugar, se oficiara al empleador o director del establecimiento para que
adopte las medidas de resguardo necesarias.

2) Asegurar la entrega material de los efectos personales de la victima que optare por no
regresar al hogar comun.

3) Fijar alimentos provisorios.

4) Determinar un régimen provisorio de cuidado personal de los nifios, nifias o
adolescentes, y establecer la forma en que se mantendra una relacion directa y regular entre los
progenitores y sus hijos.

5) Decretar la prohibicion de celebrar actos o contratos.

6) Prohibir el porte y tenencia de cualquier arma de fuego, municiones y cartuchos;
disponer la retencién de los mismos, y prohibir la adquisicibn o almacenaje de los objetos
singularizados en el articulo 2° de la ley N° 17.798, sobre Control de Armas.

7 Decretar la reserva de la identidad del tercero denunciante.

8) Establecer medidas de proteccion para adultos mayores o personas afectadas por
alguna incapacidad o discapacidad.

Estas u otras medidas cautelares podran decretarse por un periodo que no excedera los 180
dias habiles, renovables, por una sola vez, hasta por igual plazo y podran, asimismo, ampliarse,
limitarse, modificarse, sustituirse o dejarse sin efecto, de oficio o a peticion de parte, en
cualquier momento del juicio.

El juez, para dar proteccion a nifios, nifias o adolescentes, podra, ademas, adoptar las medidas
cautelares especiales aplicables en procedimientos de proteccion de sus derechos, antes
mencionadas, cumpliendo con los requisitos y condiciones previstas en la ley.

Tratandose de adultos mayores en situacion de abandono, el tribunal podra decretar la
internacion del afectado en alguno de los hogares o instituciones reconocidos por la autoridad
competente. Para estos efectos, se entendera por situacién de abandono el desamparo que
afecte a un adulto mayor que requiera de cuidados.

En caso de incumplimiento de las medidas cautelares, el juez pondra los antecedentes en
conocimiento del Ministerio Publico para los efectos del delito de desacato, sancionado con
pena privativa de libertad, de 541 dias a cinco afios, inclusive. Sin perjuicio de ello, impondra al
infractor, como medida de apremio, arresto hasta por quince dias.

3.3.2. Audiencia preparatoria

Recibida la demanda o denuncia, el juez citara a las partes a la audiencia preparatoria, la que
en este caso tiene previsto un plazo de realizacién dentro de los diez dias siguientes.
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En cuanto a los trdmites que tienen lugar en la audiencia preparatoria, asi como en lo que toca
a la oportunidad y contenido de la audiencia de juicio, se aplican las disposiciones del
procedimiento ordinario ante los Juzgados de Familia.

3.3.3. Término del proceso

El proceso puede terminar de cuatro formas: a) por requerimiento de la victima; b) por
sentencia; c) por suspension condicional de la dictacion de la sentencia; y d) por archivo.
Examinemos brevemente cada una de ellas.

a) Requerimiento de la victima. Cuando el proceso se hubiere iniciado por demanda o denuncia

de un tercero, el juez de familia, durante la audiencia preparatoria y previo informe del Consejo

Técnico, podré poner término al proceso a requerimiento de la victima, siempre que su voluntad
sea manifestada libre y espontdneamente.

b) Sentencia. La sentencia contendra un pronunciamiento sobre la existencia de
hechos constitutivos de violencia intrafamiliar, establecerd la responsabilidad del
denunciado o demandado y, en su caso, la sancion aplicable.

La ley de violencia intrafamiliar establece que el maltrato constitutivo de violencia intrafamiliar,
atendida su gravedad, sera sancionado con una multa de media a quince unidades tributarias
mensuales a beneficio del gobierno regional del domicilio del denunciante o demandante, cuyo
importe sera destinado a los centros de atencién de victimas de violencia intrafamiliar existentes
en la regién respectiva y que sean de financiamiento publico o privado.

Ademas de lo sancién de multa, la nueva ley de violencia intrafamiliar impone al juez el deber
de aplicar en la sentencia una o mas de las siguientes medidas accesorias:

i. Obligaciéon de abandonar el ofensor el hogar que comparte con la victima.

ii. Prohibicion de acercarse a la victima o a su domicilio, lugar de trabajo o
de estudio. Si ambos trabajan o estudian en el mismo lugar se oficiara al
empleador o director del establecimiento para que adopte las medidas de
resguardo necesarias.

iii. Prohibicién de porte y tenencia y, en su caso, el comiso, de armas de
fuego.

iv. La asistencia obligatoria a programas terapéuticos o de orientaciéon
familiar.

El juez fijara el plazo de estas medidas, que no podra ser inferior a seis meses ni superior a un
afo, prorrogable, a peticion de la victima, si se mantienen los hechos que las justificaron.

c) Suspension condicional de la dictacion de la sentencia. Si el denunciado o demandado
reconoce ante el tribunal los hechos en cuestion y existen antecedentes que permiten presumir
fundadamente que no ejecutara actos similares en lo sucesivo, el juez podra suspender
condicionalmente la dictacion de la sentencia, siempre y cuando se cumpla cualquiera de las
siguientes condiciones:

i) Que se hayan establecido y aceptado por las partes obligaciones especificas y
determinadas sobre sus relaciones de familia y aquéllas de caracter reparatorio a
satisfaccion de la victima.

i) Que se haya adquirido por el demandado o denunciado, con el acuerdo de la
victima, el compromiso de observancia de una o mas de las medidas cautelares
previstas en la ley por un lapso no inferior a seis meses ni superior a un afio.

d) Archivo. Si llegado el dia de la celebracién de la audiencia respectiva, no concurriere ninguna
de las partes que figuren en el proceso, y el demandante o denunciante no pidiere una nueva
citacion dentro de quinto dia, el juez de familia ordenarad el archivo provisional de los
antecedentes, pudiendo el denunciante o demandante solicitar, en cualquier momento, la
reapertura del procedimiento. Transcurrido un afio desde que se decrete el archivo provisional
sin haberse requerido la reanudacion del procedimiento, se declarara, de oficio 0 a peticion de
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parte, el abandono del procedimiento, debiendo el juez dejar sin efecto las medidas cautelares
que haya fijado.

3.4. PROCEDIMIENTO EN MATERIA DE ALIMENTOS

La Ley que crea los Juzgados de Familia también introduce modificaciones en la Ley
N° 14.908 sobre Abandono de Familia y Pago de Pensiones Alimenticias.

De los juicios de alimentos —sea que ellos sean requeridos para los hijos menores de
edad o no— conocerd el juez de familia del domicilio del alimentante o del alimentario, a eleccion
de este Ultimo. En cambio, de las demandas de rebaja o cese de la pension conocera el tribunal
del domicilio del alimentario.

La madre, cualquiera sea su edad, podra solicitar alimentos para el hijo ya nacido o que esta
por nacer. Si aquélla es menor, el juez debera ejercer designarle representante en interés de la
madre.

En los juicios en que se demanden el juez debera pronunciarse sobre los alimentos provisorios,
junto con admitir la demanda a tramitacién, con el solo mérito de los documentos y
antecedentes presentados, en caso contrario, incurrira en falta o abuso. No obstante, el
demandado tendra cinco dias para oponerse al monto provisorio decretado, debiéndosele
informar de ello con la notificacibn de la demanda. En caso de mediar oposicion, el juez
resolvera de plano, salvo que del mérito de los antecedentes estime necesario citar a una
audiencia, la que debera efectuarse dentro de los diez dias siguientes. En cambio, si no existe
oposicion, la resolucién que fija los alimentos provisorios causara ejecutoria.

El tribunal podra acceder provisionalmente a la solicitud de aumento, rebaja o cese de una
pensién alimenticia, cuando estime que existen antecedentes suficientes que lo justifiquen.

Toda resolucién gue fije una pensién de alimentos debera determinar el monto y lugar de pago
de la misma, pudiéndose verificar mediante retencidn judicial por el empleador del alimentante.
El monto de la pensiéon no podra ser una suma o porcentaje que exceda del cincuenta por
ciento de las rentas del alimentante. Y, cuando ella sea fijada en una suma determinada, ésta
se reajustara por el tribunal semestralmente de acuerdo al alza que haya experimentado el
indice de Precios al Consumidor.

Toda resolucion judicial que fije una pension alimenticia, o que aprueba una transaccién que
cumpla con los requisitos legales, tienen mérito ejecutivo. Y, en caso de incumplimiento, sera
competente para conocer de la ejecucion el mismo Juzgado de Familia que dict6 la resolucion o
el del nuevo domicilio del alimentario.

3.7.1. Aplicacion de medidas de apremio al alimentante

Si decretados los alimentos por resolucion que cause ejecutoria en favor del cényuge, de los
padres, de los hijos o del adoptado, el alimentante no hubiere cumplido su obligaciéon en la
forma pactada u ordenada o hubiere dejado de pagar una o mas cuotas, el tribunal que dicto la
resolucion debera, a peticion de parte o de oficio y sin necesidad de audiencia, imponer al
deudor como medida de apremio, el arresto nocturno hasta por quince dias. Tal medida tendra
lugar entre las veintidés horas de cada dia hasta las seis horas del dia siguiente. Ademas, el
juez podra repetir la medida hasta obtener el integro pago de la obligacion.
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CAPITULO VII. PROCEDIMIENTOS ANTE LOS JUZGADOS DE LETRAS DEL TRABAJO

1. PROCEDIMIENTO ORDINARIO

En el péarrafo 3° del Capitulo Il, inserto en el Titulo | del Libro V del Cédigo del Trabajo, se
establece un procedimiento de aplicacion general u ordinario aplicable ante los Juzgados de
Letras del Trabajo, el cual tiene el caracter general y supletorio.

utilizado en todos aquellos asuntos en que el conflicto entre las partes corresponda a

estos tribunales y no haya un procedimiento distinto establecido en la misma ley o en

otras leyes. Asi, por ejemplo, tratandose de demandas por despido injustificado o por
despido indirecto, la ley no prevé un procedimiento especial, por lo cual debe aplicarse
precisamente el ordinario.

@ En efecto, el procedimiento ordinario es de general aplicacion, ya que debe ser

Asimismo, el procedimiento de aplicacién general tiene un caracter supletorio, ya que, cuando
esta ley u otra establecen un procedimiento especial, pero en su regulacion se omiten
determinados tramites, las normas sobre procedimiento ordinario se aplican también, aunque
supletoriamente.

El procedimiento se desarrolla en dos audiencias (art. 450 CT), la primera preparatoria y la
segunda de juicio, conforme a las reglas que se explicardn mas adelante. En el Grafico N° 4 se
observa un diagrama con los principales tramites del procedimiento ordinario aplicable ante los
Juzgados de Letras del Trabajo.

Grafico N°4: Procedimiento ordinario
ante los Juzgados Laborales

Audiencia
Preparatoria
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1. La Demanda

demanda, la cual sélo puede ser presentada por escrito. Cabe sefialar que, como se
ha mencionado anteriormente, el proceso puede comenzar también con una medida
prejudicial.

@ El procedimiento de aplicacion general u ordinario comienza con la interposicion de la

2. Primeraresolucion

@ Recibida la demanda, el tribunal puede:

MANUAL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS GENERALES o



=

PODER JUDICIAL

Declararse de oficio incompetente cuando asi lo estime: En este caso, debe remitir
los antecedentes al tribunal que sefiale como competente.

- Declarar de oficio la caducidad de la accion: Puede declarar de oficio la caducidad de
la accion cuando esto se desprenda claramente de los antecedentes aportados, no
admitiendo a tramitacion la demanda respecto de esa accion.

- Rechazar de plano la demanda sobre materias de prevision o seguridad social: Lo
anterior, cuando el demandante no adjunte la resolucién final de la respectiva entidad o
de la entidad fiscalizadora a la que se ha aludido precedentemente.

- Declarar admisible la demanda: En este caso, debe inmediatamente y sin mas tramite,
citar a las partes a una audiencia preparatoria, la que debe realizarse dentro del plazo
de 35 dias contados desde la resolucion de citacion.

DIAGRAMA DE PROCEDIMIENTO DE APLICACION GENERAL
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3. La Notificacion

Admitida la demanda a tramitacion, el tribunal debe, de inmediato y sin mas tramite, citar a las
partes a una audiencia preparatoria, fijando para tal efecto, dentro de los 35 dias siguientes a la
fecha de la resolucién, el dia y la hora para su celebracion.

Esta resolucion se notifica a ambas partes, al demandante por el estado diario, mientras que al
demandado, por tratarse normalmente de la primera notificacion en el proceso, de manera
personal.

Esta resolucion debe notificarse con a lo menos 15 dias de anticipacion respecto de la
@ fecha fijada para la audiencia preparatoria.

En la misma resolucion que cita a audiencia preparatoria se debe hacer presente a las
partes que ella se celebrard con quienes asistan, afectdndole a la inasistente todas las
resoluciones que se dicten en la audiencia, sin necesidad de ulterior notificacion. Ademas, se
debe sefalar que las partes, que en dicha audiencia, deben sefalar al tribunal todos los medios

de prueba que pretendan hacer valer en la audiencia de juicio, como asi también requerir las
diligencias de prueba necesarias (art. 451 CT).
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4. Contestacién y demanda reconvencional

El demandado debe contestar la demanda por escrito con a lo menos 5 dias de
@ antelacion a la fecha de celebracion de la audiencia preparatoria.

Adicionalmente, el demandado puede demandar a su vez al demandante, en cuyo
caso se denominard “reconvencion”, la cual soélo es procedente cuando el tribunal sea
competente para conocer de ella como demanda y siempre que esté intimamente ligada a ella.

5. Laaudiencia preparatoria

sucesivas: la primera de ellas, de caracter preliminar, tiene por objeto fijar de los

puntos de discusién y provocar la conciliacion entre las partes y, en su defecto,

preparar adecuadamente el juicio, es por ello que se denomina preparatoria; y la
audiencia siguiente, denominada de juicio, cuyo objeto es que en ella se rinda integramente la
prueba, se formulen alegaciones por las partes y se dicte sentencia.

@ El resto del procedimiento se lleva a cabo esencialmente a través de dos audiencias

Las partes deben comparecer con patrocinio de abogado y representadas por persona
legalmente habilitada para actuar en juicio.

Si ninguna de las partes asiste a la audiencia preparatoria, éstas tienen el derecho de solicitar,
por una sola vez, conjunta o separadamente, dentro de quinto dia contados desde la fecha en
gue debio efectuarse, nuevo dia y hora para la realizacion de dicha audiencia.

Por aplicacion del principio de concentracion, la ley ha establecido diversos tramites dentro de
la audiencia preparatoria (art. 453 CT). Ellos se pueden dividir en cuatro etapas: Discusion,
Conciliacion, Preparacion de la Prueba y Final.

Por ultimo, el tribunal debe fijar la fecha para la audiencia de juicio, la que debe llevarse a cabo
en un plazo no superior a 30 dias de realizada la audiencia preparatoria. Las partes se
entienden citadas a esta audiencia por el solo ministerio de la ley.

6. La audiencia de juicio

prueba admitida por el tribunal y la decretada por éste. El dia y hora fijados, las partes -
al igual que en la audiencia preparatoria- deben comparecer representadas por
persona legalmente habilitada para actuar en juicio.

@ La audiencia se debe llevar a efecto en un solo acto, y tiene por objetivo recibir la

Por aplicacion del principio de concentracion, la ley ha establecido diversos tramites dentro de
la audiencia de juicio (art. 454 CT). Ellos son:

- La audiencia de juicio se inicia con la rendicion de las pruebas decretadas por el tribunal,
comenzando con la ofrecida por el demandante y luego con la del demandado, salvo en
los juicios sobre despido, en cuyo caso corresponde la rendicion de la prueba en primer
lugar al demandado.

- El orden establecido por la ley para la recepcion de las pruebas es el siguiente: i)
documental; ii) confesional; iii) testimonial; y, iv) los otros medios ofrecidos. Cabe
sefalar que el tribunal puede modificarlos por causa justificada.

- Practicada la prueba, las partes pueden formular, oralmente, en forma breve y precisa,
las observaciones que les merezcan las pruebas y sus conclusiones. La ley faculta al
juez para pedir a las partes que aclaren los puntos oscuros de sus observaciones.
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- Alfinalizar la audiencia debe levantarse un acta, en la que debe constar el lugar, fecha e
individualizacion del tribunal, de las partes comparecientes, de sus apoderados y
abogados, y de toda otra circunstancia que el tribunal estime necesario incorporar (art.

455 CT).
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7. La sentencia

conforme a las reglas de la sana critica, esto es, debe expresar las razones juridicas y
simplemente ldgicas, cientificas, técnicas o de experiencia, en cuya virtud les asigne
valor o las desestime.

@ Para resolver el asunto sometido a su conocimiento, el tribunal debe apreciar la prueba

El juez puede pronunciar la sentencia al término de la audiencia de juicio o dictarla dentro del
plazo de 15 dias contados desde la realizacion de la audiencia.

La sentencia debe pronunciarse sobre las acciones y excepciones deducidas que no se hayan
resuelto con anterioridad y sobre los incidentes, en su caso (art. 458 CT).

Como se sefalé anteriormente, el juez puede dictar sentencia en la audiencia preparatoria, en
el cual se omiten la sintesis de los hechos y las alegaciones de las partes, asi como el analisis
de la prueba rendida, los hechos que estime probados y el razonamiento que conduzca a esta
estimacion. De esta manera, basta con que el fallo cumpla con los requisitos numeros 1, 2, 5, 6
y 7 precedentes.

8. Los recursos

8.1. Recurso de reposicion
Se interpone frente al mismo tribunal que dicta una resolucion y es él quien la resuelve.

En contra de la resolucion dictada en audiencia, la reposicion debe interponerse en forma
verbal, inmediatamente de pronunciada la resolucion que se impugna.

En contra de la resolucién dictada fuera de audiencia, debe presentarse dentro de tercero dia
de notificada la resolucidon correspondiente, a menos que dentro de dicho término tenga lugar
una audiencia, en cuyo caso debe interponerse a su inicio.

En aquellas ocasiones en que se presente en audiencia debe ser resuelta en el acto.
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8.2. Recurso de apelacién

Procede en contra de sentencias interlocutorias que pongan término al juicio o hagan imposible
su continuacion, las que se pronuncien sobre medidas cautelares y las que fijen el monto de las
liquidaciones o reliquidaciones de beneficios de seguridad social.

8.3. Recurso de nulidad

El recurso de nulidad tiene por finalidad invalidar el procedimiento total o parcialmente junto con
la sentencia definitiva, o sélo esta Ultima, seguln corresponda.

Procede sélo en contra de sentencias definitivas cuando en la tramitacion del procedimiento o
en la dictaciébn de la sentencia definitiva se hayan infringido sustancialmente derechos o
garantias constitucionales, o aquélla se haya dictado con infraccién de ley que hubiere influido
sustancialmente en lo dispositivo del fallo.

El recurso de nulidad debe interponerse por escrito, ante el tribunal que dictd la resoluciéon que
se impugna, dentro del plazo de 10 dias contados desde la notificacion respectiva a la parte que
lo entabla, para que sea conocido por la respectiva Corte de Apelaciones.

Debe expresar el vicio que se reclama, la infraccion de garantias constitucionales o de ley de
gue adolece, segun corresponda, y en este caso, ademas, sefalar de qué modo dichas
infracciones de ley influyen sustancialmente en lo dispositivo del fallo.

8.4. Recurso de unificacién de jurisprudencia

Este recurso procede cuando respecto de la materia de derecho objeto del juicio existen
distintas interpretaciones sostenidas en uno o mas fallos firmes emanados de Tribunales
Superiores de Justicia.

La interposicion del recurso no suspende la ejecucion de la resolucion recurrida, salvo cuando
su cumplimiento haga imposible llevar a efecto la que se dicte si se acoge el recurso. La parte
vencida puede exigir que no se lleve a efecto tal resolucién mientras la parte vencedora no rinda
garantia suficiente (fianza de resultas) a satisfaccion de la Corte correspondiente, pero debe
ejercer este derecho conjuntamente con la interposicion del recurso y en solicitud separada. La
Corte correspondiente, al declarar admisible el recurso, debe pronunciarse de plano sobre la
peticion antes sefialada. En contra de tal resolucién no procede recurso alguno.

En cuanto a la tramitacién del recurso, cabe sefialar que éste debe interponerse ante la Corte
de Apelaciones correspondiente en el plazo de 15 dias desde la notificacion de la sentencia que
se recurre, para que sea conocido por la Corte Suprema.

La sala especializada de la Corte Suprema soélo puede declarar inadmisible el recurso por la
unanimidad de sus miembros, mediante resolucién fundada, si no se cumplié en el plazo para
su interposicion y carece de fundamento en las causales invocadas. Dicha resolucion sélo
puede ser objeto de recurso de reposicion dentro de quinto dia.

El fallo que se pronuncie sobre el recurso sélo tiene efecto respecto de la causa respectiva, y en
ningan caso afecta a las situaciones juridicas fijadas en las sentencias que le sirven de
antecedente.

2. PROCEDIMIENTO DE CUMPLIMIENTO DE LA SENTENCIA'Y DE LA EJECUCION
DE LOS TITULOS EJECUTIVOS LABORALES

A efectos de obtener el cumplimiento de las sentencias y la ejecucion de los titulos ejecutivos

laborales, la ley ha establecido un procedimiento que se verifica ante los Juzgados de Cobranza
Laboral y Previsional.
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Cabe sefialar que respecto de los juicios en que se demande el cumplimiento de obligaciones
que emanen de titulos a los cuales las leyes laborales y de previsibn o seguridad social
otorguen mérito ejecutivo; y, especialmente, la ejecucion de todos los titulos ejecutivos regidos
por la Ley N° 17.322, relativa a la cobranza judicial de imposiciones, aportes y multas en los
institutos de prevision, son de competencia de los Juzgados de Cobranza Laboral y Previsional
(art. 421 CT).

Es competente para conocer de estos procedimientos el Juzgado de Cobranza Laboral y
Previsional en aquellos territorios donde fueron establecidos por ley. En cambio, donde no
exista un tribunal de esta naturaleza, es competente para conocer de este procedimiento el
Juzgado de Letras del Trabajo correspondiente o el Juzgado de Letras de competencia comun
(arts. 421y 422 CT).

DIAGRAMA DE PROCEDIMIENTO EJECUTIVO LABORAL
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3. PROCEDIMIENTO DE TUTELA LABORAL

Los derechos asegurados constitucionalmente no desaparecen en el entorno laboral, se
conservan, aun cuando ello suponga en ciertos casos establecer un equilibrio adecuado para la
consecucion de los fines propios de la relacion de trabajo.
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Para garantizar que tales disposiciones no constituyan una mera declaracion de principios, el
legislador ha establecido un procedimiento especifico a los asuntos que se susciten en una
relacion laboral que afecten derechos fundamentales de los trabajadores con ocasion del
ejercicio, por parte del empleador, de las facultades que les concede la ley.

De esta manera, se establece el procedimiento de tutela laboral, que es un procedimiento
especial que se aplica para las cuestiones que afecten a los derechos fundamentales de los
trabajadores en sus relaciones con el empleador.

Al efecto, el procedimiento de tutela laboral, segin cuanto detallaremos seguidamente, es
empleado para conocer de infraccién a los derechos fundamentales, actos discriminatorios y
practicas antisindicales o desleales que se realizan tanto durante la vigencia de la relacion
laboral como con ocasion del despido.

De esta manera, el procedimiento de tutela laboral tiene por objeto conocer y resolver los
asuntos que se susciten en una relacion laboral que afecten ciertos derechos fundamentales de
los trabajadores, siendo incompatible con el recurso de proteccion.

Derechos Fundamentales protegidos

Respecto de la infraccion a derechos fundamentales, la ley especifica cuales son las garantias
amparadas por este procedimiento (art. 485 CT). En este sentido, este procedimiento queda
limitado a la tutela de los siguientes derechos fundamentales:

a. Elderecho alaviday a la integridad fisica y psiquica (19 N° 1 inc. 1° de la Constitucion),
siempre que la vulneracion sea consecuencia directa de actos ocurridos en la relacién
laboral.

b. Respeto y proteccion a la vida privada y a la honra de la persona y su familia (19 N° 4 de
la Constitucion).

c. Lainviolabilidad de toda forma de comunicacion privada (19 N° 5 de la Constitucion).

d. La libertad de conciencia, la manifestacion de todas las creencias y el ejercicio libre de
todos los cultos que no se opongan a la moral, a las buenas costumbres o al orden
publico (19 N° 6 inc. 1° de la Constitucion).

e. Libertad de emitir opinién y la de informar, sin censura previa, en cualquier forma y por
cualquier medio (19 N° 12 inc. 1° de la Constitucién).

f. La libertad de trabajo y su proteccion. Derecho a su libre eleccion. Imposibilidad de
prohibir alguna clase de trabajos. Actos que constituyan practicas desleales de la
negociacion colectiva (19 N° 16 inc. 1° y 4° de la Constitucion).

Los actos de discriminacion corresponden a aquellas distinciones, exclusiones o preferencias
basadas en motivos de raza, color, sexo, edad, estado civil, sindicacion, religion, opinion
politica, nacionalidad, ascendencia nacional u origen social que tenga por objeto anular o alterar
la igualdad de oportunidades o de trato en el empleo y la ocupacion. Es importante destacar
gue esta garantia supone la imposibilidad de cualquier tipo de discriminacion en el empleo, esto
es, de exigir requisitos que vayan mas alla de las capacidades e idoneidad del trabajador con
respecto al trabajo que se ofrece.

La denuncia que inicie un procedimiento de tutela laboral debe interponerse dentro del plazo de
60 dias contados desde que se produzca la vulneracion de derechos fundamentales alegada.

En el caso que la vulneracion se haya verificado con ocasion del despido, el plazo se computa a
partir de la separacién efectiva del trabajador de sus labores.
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4, PROCEDIMIENTO MONITORIO

Es un procedimiento especial, de caracter abreviado, el cual se rige por las siguientes
disposiciones del procedimiento monitorio.

Este procedimiento se aplica para los conflictos cuya cuantia sea inferior a 10 Ingresos Minimos
Mensuales (sin considerar los incrementos que establece la ley por la denominada “Ineficacia
del Despido, “Nulidad del Despido” o “Ley Bustos”) y en el caso de contiendas por aplicacion del
fuero maternal (art. 496 CT).

Tramitacion Administrativa

Para que el procedimiento se inicie, es necesario que previo a la accién judicial se presente un
reclamo ante la Inspeccion del Trabajo correspondiente, la que debe fijar dia y hora para la
realizacion del comparendo. Sin este reclamo no es posible iniciar la tramitacion judicial. Sin
perjuicio de lo antes sefialado, se exceptla de esta exigencia las acciones reguladas por el
articulo 201 de este Cddigo, las que se refieren al fuero maternal.

Presentado el reclamo, la Inspeccién del Trabajo debe citar a las partes a un Comparendo de
Conciliacion mediante carta certificada o mediante un funcionario de dicho organismo, quien
actia como ministro de fe.

Si no se produce conciliacién entre las partes o ésta es parcial, como asimismo en el caso que
el reclamado no concurra al comparendo, el trabajador puede interponer demanda ante el juez
del trabajo competente, a la cual debe acompafarse el acta levantada en el comparendo
celebrado ante la Inspeccién del Trabajo y los documentos presentados en éste (art. 499 CT).

Tramitacion Judicial

La demanda debe interponerse por escrito y contener las menciones que hemos hecho
referencia respecto a la demanda en procedimiento de aplicacion general.

Como se sefialé anteriormente, a la demanda debe acompariarse a ella el acta levantada en el
comparendo celebrado ante la Inspeccion del Trabajo y los documentos presentados en éste.
Esta exigencia no rige en el caso de la accion emanada del articulo 201 del Cddigo del Trabajo
(art 499 CT).

DIAGRAMA DE PROCEDIMIENTO MONITORIO
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CAPITULO IX. PROCESO PENAL

1. COMPETENCIA DE LOS TRIBUNALES PENALES
Debemos distinguir entre la competencia territorial y la material de los tribunales penales.
1.1. Competencia territorial

Es competente para conocer de un delito el tribunal en cuyo territorio se hubiere cometido el
hecho que da motivo al juicio. El delito se considera cometido en el lugar donde se hubiere dado
comienzo a su ejecucion.

El juzgado de garantia del lugar de comisién del hecho investigado conocera de las gestiones a
que diere lugar el procedimiento previo al juicio oral.

Si existe conflicto de competencia entre jueces de varios juzgados de garantia, cada uno de
ellos estara facultado para otorgar las autorizaciones o realizar las actuaciones urgentes,
mientras no se dirima la competencia.

La competencia territorial de los tribunales es determinada por el Cddigo Organico de
Tribunales, respecto de los juzgados de garantia en su articulo 16 y, en el art. 21 tratdndose de
los tribunales de juicio oral en lo penal.

1.2. Competencia material

Se refiere a las materias de las que conoce cada tribunal, asi podemos distinguir entre
Juzgados de Garantia y Tribunal de Juicio Oral en lo Penal cuyas funciones y competencia ya
fueron abordadas previamente.

2. PROCESO PENAL

@ El proceso penal posee tres fases claramente diferenciadas:

1. La Investigacién, en la que el Ministerio Publico ordena la realizacion de las
diligencias investigativas pertinentes tendientes al esclarecimiento de los hechos.

Participan en esta etapa:

e La victima, que puede intervenir en tanto tal o como querellante presentando una
guerella a través de un abogado.

e Elfiscal.
e Elimputado y su abogado defensor, y

e El juez de garantia, que controla el respeto de las garantias de los intervinientes
durante esta etapa y tiene varias funciones, como resolver acerca de la procedencia
de medidas cautelares personales y reales y aceptar o rechazar otras decisiones
tomadas por el fiscal.

2. La Etapa Intermedia o preparatoria de juicio oral, la cual comprende la acusacion y la
audiencia de preparacién del juicio oral, en la cual se determina, entre otras cosas, la prueba
gue debera rendirse en el juicio oral. Es competente para conocer de esta etapa el juez de
garantia y concluye con la del auto de apertura de juicio oral.
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3. El Juicio Oral, en el cual se rinde la prueba ofrecida y finalmente se determina la condena o
absolucién del imputado.

: s 3 8 Archivo Provisional
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[ ] I ]
v
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2.1 Etapa de Investigacion

2.1.1. Inicio y salidas anticipadas o discrecionales

fiscalia o un tribunal con competencia en lo penal, mediante querella, que

necesariamente debe presentarse ante el juez de garantia, o de oficio por el Ministerio

Publico. La regla general es que las investigaciones comiencen con la denuncia y que
esta se efectle ante Carabineros de Chile.

@ La investigacion de un hecho delictivo puede iniciarse por denuncia ante la policia, la

Una vez que el fiscal toma conocimiento de los hechos denunciados, en tanto no se haya
producido intervencion del juez de garantia, puede tomar ciertas decisiones que suponen
salidas anticipadas del proceso penal, de esta manera rapidamente se pone fin al proceso
penal. Tales salidas son:

Archivo provisional

Tiene lugar cuando no existen antecedentes suficientes para seguir adelante con la
investigacion. Se trata de una decision autbnoma y provisional del fiscal, que puede ser
revertida por la victima mediante la presentacion de una querella o solicitando desarchivo
acompafnando nuevos antecedentes que permitan llevar adelante la investigacion.
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Tratandose de delitos que merecen pena aflictiva (mayor a tres afios y un dia) se requiere
aprobacion del fiscal regional para el archivo de la causa.

Facultad de no inicio de la investigacidn

Se aplica cuando el hecho denunciado no es constitutivo de delito o se encuentra extinguida la
responsabilidad penal del imputado. En este caso la decision no es autbnoma del fiscal porque
requiere aprobacion del juez de garantia y en caso de no aprobarse obliga al fiscal a proseguir
con la investigacion.

La victima puede presentar querella para revertir esta salida.
Principio de oportunidad

Corresponde a una decisién de la fiscalia que a diferencia de los casos anteriores puede ser
aplicada incluso luego de la formalizacién de la investigacion realizada ante el juez de garantia.
Esta salida tiene lugar respecto de hechos delictivos que no son relevantes, tienen una
penalidad baja y no comprometen gravemente el interés publico. No puede ejercerse si la pena
minima asignada al delito es superior a 541 dias, cuando se trata de un delito cometido por un
funcionario publico en el ejercicio de sus funciones, o bien se trata de un hecho que compromete
gravemente el interés publico. La decision de ejercer esta facultad debe ser comunicada al juez
de garantia, quien dentro de un plazo de 10 dias, de oficio o a peticién de parte, podra dejarla sin
efecto.

El inicio del proceso penal y la aplicacion de estas salidas se puede graficar de la siguiente
forma:

De Oncio Dernuncio Flagrancia Guerello Archive Provisiono

h J
IMICHD DE LA, E_Il':'ﬂlﬂ":l de lacultodes

NVESTIGACION | —M™ discrecionalas por
Mirstens PUblico

Facultad para no iniciar
investigacion

v

PROCEDIMIENTO ORDIMARIO
ACCION PUBLICA

Principio de
Cportunidad

2.1.2. Caracteristicas de la etapa investigativa

Si el fiscal no utiliza una salida anticipada, sigue con la investigacion y se relacionara con los
organos auxiliares del sistema de justicia, principalmente las policias, Carabineros de Chile y la
Policia de Investigaciones, pudiendo encargar las diligencias investigativas indistintamente a
cualquiera de las dos.

La investigacion que realiza la fiscalia debe cefiirse al principio de objetividad, en el sentido que
debe investigar con igual celo tanto aquellas circunstancias que llevan a afirmar la
responsabilidad penal de una persona como aquellas que lo exoneran de la misma.

Si existen antecedentes suficientes de la existencia de un delito y de la participacion del
imputado en él, el fiscal procedera a formalizar la investigacion.

2.1.3. Formalizacion de lainvestigacion

Consiste en la comunicacion que efectda el fiscal al imputado en presencia del juez de garantia
de que actualmente lleva adelante una investigacion en su contra por uno o mas hechos
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determinados. Desde este hito comienza a correr un plazo de investigacion cuyo maximo legal
es de dos afios y se suspende la prescripcion del delito.

2.1.4. Medidas Cautelares

Las medidas cautelares tienen por objeto asegurar el resultado del proceso penal, ya sea a
través del aseguramiento de la persona del imputado en el caso de las cautelares personales o
bien de los bienes que posee, en el caso de las cautelares reales, estas ultimas estan
asociadas en general a la demanda civil que la victima pueda entablar contra el imputado en el
proceso penal.

2.1.4.1 Medidas Cautelares Personales

Las medidas cautelares personales son la citacion, detencion, prision preventiva y otras
cautelares personales reguladas en el Cédigo Procesal Penal.

A. CITACION

Es el llamamiento que se hace al imputado para que concurra ante el tribunal. En general las
faltas penales y los delitos no sancionados con penas privativas de libertad s6lo dan lugar a
esta medida cautelar.

En general las faltas penales sélo dan lugar a citacién y no autorizan detencién, salvo ciertas
excepciones.

B. DETENCION

La detencién puede ser realizada en caso de delito flagrante por un funcionario policial o incluso
por cualquier persona, en este Ultimo caso para el solo efecto de ser entregado a la autoridad
policial mas cercana, o bien puede ser realizada en cumplimiento de una orden de detencion
emanada de un juez.

En ambos casos el sujeto detenido debera ser puesto a disposicion del tribunal en un plazo no
superior a 24 horas, quién controlara su detencién. En esta misma audiencia de control se
puede proceder a formalizar al imputado y pedir otras cautelares.

Plazos de la detencién

Si se realiz6é en cumplimiento de una orden judicial se debera conducir inmediatamente al
juez que hubiere decretado la medida, o si se trata de una hora que no es de despacho,
hasta la el momento de la primera audiencia judicial, que no podra exceder de 24 horas
desde el momento de la detencion hasta que el detenido es puesto a disposicion del
tribunal.

Si se trata de una situacién de flagrancia, es decir, se detiene a quien se encontrare
cometiendo el delito o acabando de cometerlo u otras situaciones descritas en el articulo
130 del CPP, debera informarse al Ministerio Publico dentro de 12 horas de practicada la
detencidn, y en todo caso dentro de las 24 horas ante el juez de garantia competente (igual
computo de plazos que en el caso anterior).

El fiscal podra solicitar la ampliacién de la detencidon hasta por tres dias, si en la primera
audiencia no existieren los antecedentes necesarios para formalizar la investigacion y
solicitar medidas cautelares en contra del imputado; o cuando estimare que los
antecedentes justifican esa medida.
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El funcionario policial que practique la detencién debera informar al afectado el motivo de la
detencion, su derecho a ser asistido por un abogado, y a entrevistarse privadamente con él, a
guardar silencio (no prestar declaracion), y a tener a sus expensas, las comodidades
compatibles con la seguridad del recinto donde fuere conducido (art. 135 CPP).

C. PRISION PREVENTIVA

La solicitud de prision preventiva puede fundarse en que la libertad del imputado es peligrosa
para el éxito de la investigacion, para la seguridad de la sociedad, la seguridad del ofendido o
porque existe peligro de fuga.

Requisitos para decretarla (art. 140 CPP)

1. Que existan antecedentes que justifican la existencia del delito que se investiga.

2. Que existan antecedentes que permitieren presumir fundadamente que el imputado ha
tenido participacién en el delito como autor, complice o encubridor.

3. Que existen antecedentes calificados que permitieren al tribunal considerar que:

- La prision preventiva es indispensable para el éxito de diligencias precisas y determinadas

de la investigacion.

- La libertad del imputado es peligrosa para la seguridad de la sociedad o del ofendido.

Recursos (art. 149 CPP)

La resolucién que ordenare, mantuviere, negare lugar o revocare la prisiébn preventiva sera
apelable cuando hubiere sido dictada en una audiencia. No obstard a la procedencia del
recurso, la circunstancia de haberse decretado, a peticion de cualquiera de los intervinientes,
alguna de las medidas cautelares sefialadas en el articulo 155 CPP. En los demas casos no
sera susceptible de recurso alguno.

Ejecucién de la medida cautelar

El tribunal que ordena la prisidn preventiva, serd competente para supervisar su ejecucion y
todas las solicitudes realizadas con ocasion de la ejecucion de la medida cautelar. Debera
adoptar y disponer las medidas necesarias para la proteccion de la integridad fisica del
imputado, en especial aquéllas destinadas a la separacion de los jovenes y no reincidentes
respecto de la poblacidon penitenciaria de mayor peligrosidad.

Revision

La prision preventiva puede ser revisada en cualquier minuto a solicitud de parte, sin embargo
debera revisarse por el juez en audiencia transcurridos 6 meses desde que se hubiere
ordenado la prisién preventiva o desde el Ultimo debate oral en que ella se hubiere decidido.
También debe revisarse cuando la duracién de la prisién preventiva hubiere alcanzado la mitad
de la pena privativa de libertad que se pudiere esperar en el evento de dictarse sentencia
condenatoria, o de la que se hubiere impuesto existiendo recursos pendientes.

Término de la prisién preventiva

Cuando no subsistieren los motivos que la hubieren justificado; cuando se dicte sentencia
absolutoria y cuando decretare sobreseimiento definitivo o temporal, aungque existieran recursos
pendientes en contra de dichas resoluciones; o cuando ha sido sustituida por otra medida
cautelar de caracter personal.
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D. OTRAS CAUTELARES PERSONALES

Estan contempladas en el articulo 155 del CPP, ellas pueden tener por objeto garantizar el éxito
de las diligencias de investigacion o la seguridad de la sociedad, proteger al ofendido o
asegurar la comparecencia del imputado a las actuaciones del procedimiento o ejecucion de la
sentencia, y pueden ser solicitadas después de formalizada la investigacién a peticion del fiscal,
del querellante o la victima.

Estas pueden consistir en:

a. La privacién de libertad, total o parcial, en su casa o en la que el propio imputado
sefalare, si aquélla se encontrare fuera de la ciudad asiento del tribunal;

b. La sujecion a la vigilancia de una persona o institucion determinada, las que informaran
periddicamente al juez;

c. La obligacién de presentarse periédicamente ante el juez o ante la autoridad que él
designare;

d. La prohibicion de salir del pais, de la localidad en la cual residiere o del &mbito territorial
que fijare el tribunal;

e. La prohibicién de asistir a determinadas reuniones, recintos o espectaculos publicos, o
de visitar determinados lugares;

f. La prohibicién de comunicarse con personas determinadas, siempre que no se afectare
el derecho a defensa,;

g. La prohibicion de aproximarse al ofendido o su familia y, en su caso, la obligacion de
abandonar el hogar que compartiere con aquél;

h. La prohibicion de poseer, tener o portar armas de fuego, municiones o cartuchos;
i. La obligacion del imputado de abandonar un inmueble determinado, y

j- Suspension de la facultad de emitir licencias médicas (art.156 bis CPP).

El tribunal podra imponer una o mas de estas medidas segun resultare adecuado al caso y
ordenard las actuaciones y comunicaciones necesarias para garantizar su cumplimiento. La
procedencia, duracién, impugnacién y ejecucion de estas medidas cautelares se regiran por las
disposiciones aplicables a la prision preventiva.

2.1.4.2. Medidas Cautelares Reales

Son aquellas que tienen por objeto asegurar los resultados de la demanda civil sobre los
bienes del imputado, pueden consistir en:

a. El Secuestro de la cosa que es objeto de la demanda, que es el depésito de la cosa
mueble que se discute en el procedimiento judicial, en poder de un tercero, a fin de que
la entregue a la parte vencedora,;

b. El nombramiento de uno o mas interventores (administradores o revisores de la
administracion de los bienes del imputado)

C. La retenciéon de bienes determinados, que es el depdsito de cosas muebles o dinero,
en poder del mismo demandante; y

d. Laprohibicion de celebrar actos y contratos sobre bienes determinados.
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2.1.5. Salidas Alternativas
2.1.5.1. Suspensién Condicional del Procedimiento
2.1.5.1.1. Concepto

Esta salida alternativa supone un acuerdo entre imputado y fiscal y consiste en la suspension del
procedimiento penal, durante un lapso de tiempo entre uno y tres afos, periodo en el cudl el
imputado estard afecto al cumplimiento de ciertas condiciones y una vez cumplidas las mismas
se extingue la responsabilidad penal, lo que requiere resolucion judicial que lo decrete.

Sélo puede acogerse a esta salida el imputado que no tiene condenas previas por crimen o
simple delito ni suspensiones condicionales vigentes al momento de verificarse los hechos
materia del nuevo proceso y siempre y cuando la pena solicitada por el fiscal no supere los tres
afos. Tanto la suspensién condicional como las condiciones que debe cumplir el imputado y el
plazo deben ser aprobados por el juez de garantia.

La suspension condicional del procedimiento no extingue las acciones civiles de la victima o
terceros, sin embargo, si recibieron un pago como una condicién impuesta, ese monto se
imputara a la indemnizacion de perjuicios.

2.1.5.1.2. Condiciones por cumplir decretada la suspensién condicional del
procedimiento

Segun lo establece expresamente el articulo 238 del CPP, el juez de garantia dispondra, que
durante el periodo de suspension, el imputado esté sujeto al cumplimiento de una o mas de las
siguientes condiciones:

a. Residir o no residir en un lugar determinado;
b. Abstenerse de frecuentar determinados lugares o personas;
c. Someterse a un tratamiento médico, psicol6gico o de otra naturaleza;

d. Tener o ejercer un trabajo, oficio, profesion o empleo, o asistir a algun programa
educacional o de capacitacion;

e. Pagar una determinada suma, a titulo de indemnizacién de perjuicios, a favor de la
victima o garantizar debidamente su pago. Se podr4 autorizar el pago en cuotas o
dentro de un determinado plazo, el que en ningun caso podra exceder el periodo de
suspension del procedimiento;

f. Acudir periddicamente ante el ministerio publico y, en su caso, acreditar el cumplimiento
de las demas condiciones impuestas;

g. Fijar domicilio e informar al ministerio publico de cualquier cambio del mismo, y

h. Otra condicién que resulte adecuada en consideracion con las circunstancias del caso
concreto de que se tratare y fuere propuesta, fundadamente, por el Ministerio Publico.
Durante el periodo de suspension y oyendo en una audiencia a todos los intervinientes
que concurrieren a ella, el juez podra modificar una 0 mas de las condiciones impuestas.

2.1.5.2. Acuerdo Reparatorio

A diferencia de la salida anterior, en este caso el acuerdo es entre la victima e imputado,

MANUAL EXAMEN DE CONOCIMIENTOS GENERALES o



=

PODER JUDICIAL

obligdndose este Ultimo a efectuar alguna prestacion o pago que permita reparar a la victima a
satisfacciéon de esta ultima.

Esta salida sélo procede respecto de delitos que afectan un bien juridico disponible de caracter
patrimonial, si consistieren en lesiones menos graves o delitos culposos.

Las bases del acuerdo reparatorio deben ser aprobadas por el juez de garantia, quién verificara
si las partes prestaron su consentimiento en forma libre y con pleno conocimiento de sus
derechos.

Cumplidas las obligaciones contraidas en el acuerdo o garantizadas debidamente se extingue la
responsabilidad penal, lo que requiere resolucién judicial que lo decrete. La Victima puede exigir
el cumplimiento del acuerdo reparatario ante el mismo Juez de Garantia que aprobo6 el acuerdo.

2.1.6. Cierre de laInvestigacion

El fiscal puede cerrar la investigacion en cualquier minuto mientras esté vigente el
@ plazo de investigacion o deber& hacerlo una vez vencido el mismo.

Una vez cerrada la investigacion, el fiscal deberd dentro de los diez dias siguientes
adoptar cualquiera de las siguientes decisiones:

a) Solicitar sobreseimiento definitivo o temporal de la causa.

b) Comunicar la facultad de no perseverar en el procedimiento por que no tiene antecedentes
suficientes para acusatr.

c) Acusar, en cuyo caso el proceso pasa a la etapa intermedia.

2.1.7. Sobreseimiento Definitivo y Temporal

En cualquier momento durante el proceso penal se puede solicitar el sobreseimiento definitivo o
temporal de la causa. También se contempla esta institucion como sancion a ciertas acciones u
omisiones del Ministerio Publico.

Ambos tipos de sobreseimiento pueden ser totales o parciales segun recaigan sobre todos los
imputados y los delitos por los que son investigados o sélo algunos imputados o delitos.

En el caso del sobreseimiento definitivo se pone término al proceso penal y las causales por
las que puede decretarse son:

a. El hecho investigado no es constitutivo de delito.

b. Aparece claramente establecida la inocencia del imputado.
c. El Imputado esta exento de responsabilidad penal

d. Laresponsabilidad penal esta extinguida.

e. Sobreviene un hecho que extingue la responsabilidad penal como por ejemplo la muerte
del imputado.

f. El hecho de que se trate ya fue materia de un proceso penal en que recay6 sentencia
firme.

El sobreseimiento definitivo solo serd impugnable a través de un recurso de apelacion ante la
Corte de Apelaciones respectiva.

El sobreseimiento temporal no pone fin al proceso sino que sélo lo suspende y tiene lugar
cuando concurren las siguientes causales:
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a. Se requiere el juzgamiento previo de una cuestion civil.
b. Elimputado no comparece y fue declarado rebelde.

c. Después de cometido el delito, el imputado cayd en enajenacion mental.

Una vez que cesa la causal, a peticion de alguno de los intervinientes, el juez ordenara la
reapertura del procedimiento.

2.2. Etapa Intermedia o de Preparacién del Juicio Oral
@ Se inicia esta etapa cuando el fiscal presenta acusacion.

La acusacién consiste en el requerimiento de apertura del juicio, fundado y formal,
formulado por el Fiscal que precisa, desde su posicion, el objeto del juicio, lo califica
juridicamente y esgrime los medios de prueba pertinentes.

La acusacion se notifica a todos los intervinientes y el tribunal fija un dia para la realizacion de la
audiencia de preparacion de juicio oral.

La audiencia preparatoria fija el contenido del juicio oral, en ella se discutira todo lo relativo a la
prueba que se rendira en el juicio oral y se resolveran una serie de incidencias previas que son
necesarias para el posterior desarrollo del juicio, como por ejemplo, Correccion de vicios
formales de los escritos, solicitudes sobre cautelare y observaciones sobre la prueba.

Terminada esta audiencia preparatoria el juez de garantia determinara la prueba que sera
conocida en el juicio luego de resolver las observaciones y alegaciones de la partes. De esta
manera quedara fijado el objeto del juicio y la prueba que se rendira en él, lo que se materializa
en la resolucion emitida por el tribunal que se denomina auto de apertura de juicio oral.

2.3. Etapa de Juicio Oral

El juicio oral constituye la etapa final del proceso penal a la cual confluye y en la que
@ encuentran manifestacion todos los principios y garantias del proceso penal.

5.2.3.1. Principios Basicos del Juicio Oral

- Inmediacion

- Continuidad y concentracion
- Contradictoriedad

- Oralidad

- Defensa necesaria

- Publicidad

- Libre valoracion de la prueba (sana critica), como contrapartida se sefiala el deber de
fundamentacion de la decision judicial (sentencia definitiva).

- ldentidad fisica del juzgador
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5.2.3.2. Actuaciones Previas

El juez presidente de la sala del TOP una vez recibida la causa procedera a decretar la fecha
para la celebracion del juicio, la cual se realizara no antes de quince ni después de sesenta dias
desde la notificacion del auto de apertura de juicio oral.

Finalmente citar4 a todos los que debieran concurrir a la audiencia. El imputado debe ser citado
con a lo menos siete dias de anticipacion.

2.3.3. Desarrollo del Juicio Oral

El tribunal debera constituirse el dia y hora fijados, con asistencia del fiscal, del acusado, de su
defensor y de los demas intervinientes. Ademas, verificara la disponibilidad de los testigos,
peritos intérpretes y demas personas que hubieren sido citados a la audiencia y declarara
iniciado el juicio.

Dirigira el juicio el juez presidente, quién debera resolver ademés todas las incidencias que se
promuevan durante la audiencia.

El juicio comienza con la lectura de las acusaciones, demandas civiles si las hubiere y las
convenciones probatorias aprobadas por las partes.

Enseguida tienen lugar los alegatos de apertura de las partes en que daran a conocer su teoria
del caso y efectuaran una sintesis de las materias sobre las que versara el juicio. A continuacion
se recibe la declaracion del imputado si decide a declarar, en cuyo caso puede ser interrogado
por las partes y se recibe la prueba.

El orden de recepcion de las pruebas es primero el fiscal, luego querellante y finalmente defensa,
sin embargo el orden en que cada uno decide rendir la suya es completamente discrecional.

La prueba es libre y puede consistir en objetos, documentos, testigos, peritos, filmaciones,
fotografias o cualquier otro medio de prueba.

Concluida la recepcion de las pruebas, el presidente del tribunal otorgara la palabra al fiscal, al
acusador particular y al defensor, para que efectien sus alegatos de clausura. Luego otorgara al
fiscal y al defensor la posibilidad de replicar, debiendo referirse sélo a las conclusiones
formuladas por las demas partes. Por ultimo, se otorgard al acusado la palabra para que
manifieste lo que estimare conveniente y luego se declarara cerrado el debate.

Inmediatamente después de clausurado el debate, sin suspender la audiencia, los jueces que
hubieren asistido a ella, pasaran a deliberar en privado. El tribunal formara su conviccién sobre
la base de la prueba producida durante el juicio oral, la que valorara libremente pero sin
contradecir las reglas de la logica, las maximas de la experiencia ni los conocimientos
cientificamente afianzados.

Una vez terminada la deliberacion sefialada los jueces deben volver a la sala y comunicar la
decision adoptada de absolucion o condena, inmediatamente se abrirhd debate acerca de
circunstancias relevantes para la determinacion de la pena y la posibilidad de penas
sustitutivas, pudiendo rendirse prueba para estos efectos.

Nadie puede ser condenado por delito sino cuando el tribunal que lo juzgare adquiere, mas alla
de toda duda razonable, la conviccién de que realmente hubiere cometido el hecho punible
objeto de la acusaciéon y que en él hubiere correspondido al acusado una participacion culpable
penada por la ley.

La sentencia condenatoria no puede exceder el contenido de la acusacion, y ésta a su vez, no

puede exceder el contenido de la formalizacién. A esto se le conoce como Principio de
Congruencia.
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2.4. Recursos Procesales

2.4.1. Recurso de Reposicion

Se interpone frente al mismo tribunal que dicta la resolucién y se pueden reponer sentencias
interlocutorias, autos y decretos, dictados fuera de audiencia, dentro de tercero dia y debe ser
fundado.

La reposicion de las resoluciones pronunciadas durante audiencias orales debera promoverse
tan pronto se dictaren y sélo serdn admisibles cuando no hubieren sido precedidas de debate.
La tramitacion se efectuara verbalmente, de inmediato, y de la misma manera se pronunciara el
fallo.

2.4.2. Recurso de Apelacion

Son inapelables las resoluciones dictadas por un tribunal de juicio oral en lo penal, excepto, la
resolucién que resuelve acerca de la medida cautelar de prision preventiva.

Son apelables las resoluciones dictadas por el juez de garantia cuando pusieren término al
procedimiento, hicieren imposible su prosecucion o la suspendieren por mas de treinta dias, o
bien, cuando la ley lo sefialare expresamente.

El recurso de apelacién debera entablarse ante el mismo juez que hubiere dictado la resolucién
y éste lo concedera o lo denegara, en un plazo de 5 dias desde la notificacion de la resolucion.

El recurso se debe interponer por escrito, debe ser fundado y contener peticiones concretas. La
apelacion se concede en el solo efecto devolutivo, a menos que la ley sefiale expresamente lo
contrario.

2.4.3 Recurso de Hecho
Este recurso esta asociado al de apelacién.
Denegado el recurso de apelacién, concedido siendo improcedente u otorgado con efectos no
ajustados a derecho, los intervinientes podran recurrir de hecho, dentro de tercero dia, ante el
tribunal de alzada, con el fin de que resuelva si hubiere lugar o no al recurso y cuales debieren
ser sus efectos.

2.4.4. Recurso de Nulidad

Este recurso tiene como objeto invalidar el juicio oral y la sentencia definitiva o solamente la
sentencia definitiva, por las causales expresamente sefaladas en la ley.

Son impugnables a través de este recurso la sentencia definitiva del juicio oral, la sentencia
definitiva dictada en el procedimiento simplificado, la sentencia definitiva dictada en el
procedimiento por delitos de accion penal privada y el juicio oral.

El recurso de nulidad debe interponerse en el plazo de diez dias desde la notificacion de la
resolucién y puede perseguir la nulidad del juicio oral completo o sélo de la sentencia.

Causales

Se puede interponer el recurso por las siguientes causales (Art. 373 CPP):
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a) Cuando, en la cualquier etapa del procedimiento o en el pronunciamiento de la sentencia, se
hubieren infringido sustancialmente derechos o garantias asegurados por la Constitucion o por
los tratados internacionales ratificados por Chile que se encuentren vigentes.

b) Cuando, en el pronunciamiento de la sentencia, se hubiere hecho una errénea aplicacion del
derecho que hubiere influido sustancialmente en lo dispositivo del fallo.

Son competentes para conocer este recurso la Corte Suprema, cuando la causal es la de la
letra a) del articulo 373 y la Corte de Apelaciones, cuando la causal fuera la de la letra b) de la
misma disposicion o algin motivo absoluto de nulidad, como por ejemplo, cuando la sentencia
hubiere sido pronunciada por un tribunal incompetente, o no integrado por los jueces
designados por la ley; cuando hubiere sido pronunciada por un juez de garantia o con la
concurrencia de un juez de tribunal de juicio oral en lo penal legalmente implicado, o cuya
recusacion estuviere pendiente o hubiere sido declarada por tribunal competente; cuando la
audiencia del juicio oral hubiere tenido lugar en ausencia de alguna de las personas cuya
presencia continuada exigen; cuando al defensor se le hubiere impedido ejercer las facultades
que la ley le otorga; cuando en el juicio oral hubieren sido violadas las disposiciones
establecidas por la ley sobre publicidad y continuidad del juicio; entre otros motivos que dan
lugar para recurrir de nulidad.

CAPITULO X. COMPETENCIA Y PROCEDIMIENTOS EN CORTE DE APELACIONES

1. Generalidades

Las Cortes de Apelaciones estan reguladas por el Titulo V del COT, en sus articulos 54 al 92.
Son tribunales ordinarios, colegiados, letrados, de derecho y permanentes, que ejercen
sus funciones dentro de un territorio que es normalmente una Region o parte de una
Region y son depositarias de la casi totalidad de la competencia de segunda instancia,
conociendo ademas en U(nica instancia o primera instancia de los demas asuntos que las
leyes les encomienden.

Estan compuestas por un namero variable de jueces llamados Ministros, uno de los cuales es
su Presidente y hay 17 Cortes de Apelaciones en todo el pais. Son superiores jerarquicos de los
Jueces de Garantia, de los Tribunales de juicio oral en lo penal y de los Jueces de Letras y
dependen de la Corte Suprema.

2. Principales funciones
Entre las principales funciones de las Cortes de Apelaciones se mencionan:

a) Ser tribunal de Unica, primera o segunda instancia, de acuerdo a lo dispuesto por el articulo
63 del COT y demés casos que determine la ley. Por consiguiente también es un tribunal
de apelacion.

b) Las Cortes de Apelaciones son los superiores jerarquicos de los tribunales inferiores de
justicia por lo cual deben velar por su correcto funcionamiento.

c) Efectuar, por medio de un Ministro Visitador, la visita judicial, ordinaria o extraordinaria, con
el fin de fiscalizar la conducta funcionaria de los miembros del Poder Judicial bajo su
supervision.

d) En las comunas asiento de Corte de Apelaciones, efectuar, por medio de un ministro,
designado con turno anual, la visita de las carceles o establecimientos de detencion o
presidio.

e) Ser tribunal de casacion en la forma, vale decir velar por la correcta aplicacién del debido
proceso y procedimientos legales que la ley establece para los tribunales inferiores de
justicia de su territorio.
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f) Conocer de los recursos de proteccion y amparo, segun lo dispuesto en la Constitucion
Politica de la Republica de Chile.

g) Proponer ternas para la designacion, por el Presidente de la Republica, de los jueces de
letras de su jurisdiccion.

h) Llamar a concurso publico de antecedentes para la formacion de ternas de postulantes y
proponer la terna para el nombramiento, de los Fiscales Regionales del Ministerio Publico,
de conformidad al articulo 86 de la Constitucion Politica de la Republica.

i) Efectuar la propuesta para la designacion, por el Presidente de la Republica, de los fiscales
judiciales, defensores publicos, relatores y demas auxiliares de la Administracion de
Justicia.

i) Integrar, por medio de los miembros correspondientes, los Consejos de Coordinacion Zonal
de la Corporacion Administrativa del Poder Judicial, para el enlace y colaboracion de los
recursos humanos, financieros, logisticos, tecnoldgicos y materiales de la jurisdiccion de la
respectiva Corte de Apelaciones.

k) Registrar correcta y oportunamente sus causas, a objeto de contar con estadisticas
precisas y actualizadas sobre las reales cargas de trabajo de cada Corte de Apelaciones, lo
que se llevara a cabo por medio de los Secretarios de las Cortes de Apelaciones, quienes
deben cumplir dicha funcién respecto de las causas que se registren en el sistema de estos
tribunales de alzada. Asimismo, uno de los Ministros de la Corte de Apelaciones coordinara
las labores de registro de la informacién correspondiente a los tribunales de la jurisdiccion
en el Sistema General de Estadisticas judicial, incluyendo el inventario de causas en
tramitacion antes sefialado. La informacion aportada y sus errores se consideraran en el
proceso calificatorio de los funcionarios y magistrados del Poder Judicial y sera fiscalizada
y revisada por el Ministro Visitador de la Corte Suprema.

3. Organizacién y Composicion

Cada Corte de Apelaciones posee Ministros, Relatores, de entre los cuales habra un Relator de
Pleno, Fiscales, un Comité de Ministros, un Administrador y Jefe(s) o Encargado(s) de Unidad
de Corte de Apelaciones, Secretarios y otros funcionarios administrativos, tanto dependientes
de la propia Corte de Apelaciones, como dependientes de la Corporacién Administrativa del
Poder Judicial.

- El tribunal es dirigido por un Presidente, cargo que es ejercido por los Ministros de la
Corte, turnandose cada un afio y atendiendo a su antigiiedad.

- Los Relatores son los funcionarios encargados de exponer de manera detallada, a
los miembros de la Corte, el asunto que esta entregado a su conocimiento.

- Los Fiscales judiciales son funcionarios que ejercen el Ministerio Publico judicial ante
el tribunal.

- El Comité de Ministros es el encargado de evaluar y concordar el Plan Plurianual de
la Jurisdiccion que posteriormente debe ser aprobado por el Tribunal Pleno, asi
como también de coadyuvar al gobierno judicial de la jurisdiccibn conforme a los
lineamientos que determine el Pleno, en concordancia con los objetivos estratégicos
del Poder Judicial.

- Los Administradores de Corte de Apelaciones son los encargados de elaborar e
implementar y tutelar operativamente el Plan Plurianual de la Jurisdiccién, el que
serd concordado y evaluado por el Comité de Ministros y que posteriormente debe
ser aprobado por el Tribunal Pleno. Le correspondera asimismo, elaborar el Plan de
Trabajo Anual de la Corte, estableciendo planes y précticas de apoyo al trabajo
jurisdiccional que optimicen los recursos humanos, tecnologicos y materiales de la
Corte de Apelaciones respectiva,

- El Relator de Pleno, tendra bajo su radicacion las areas estratégicas de Asuntos
Administrativos y de Pleno, donde se comprenden todas las gestiones vinculadas a
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asuntos administrativos que por mandato legal o econémico debe resolver el Pleno
de Ministros.

- Los Jefes de Unidad encabezan las Unidades Administrativas, que conjunta o
separadamente, dependiendo el tamafio de la Corte, deberan concretar las
siguientes areas de la Planificacion Estratégica del Poder Judicial: a) Area de
Causas; b) Area de Salas; c) Area de Control de Gestion; d) Area de Servicios; €)
Area de Atencién de Publico; f) Area de Asuntos Administrativos y de Pleno; f) Area
de Coordinaciones de tribunales de primera instancia; g) Area de Presidencia.

- Los Encargados de Unidad sustituiran a los Jefes de Unidad en las Cortes de
Apelaciones con menor cantidad de Salas y menor carga de trabajo, encabezando
las areas estratégicas de gestion indicadas precedentemente.

- Los Secretarios de Corte de Apelaciones, son Ministros de Fe Publica encargados
de autorizar, salvo las excepciones legales, todas las providencias, despachos y
actos emanados de la autoridad, asi como de certificar ciertas actuaciones y de
custodiar todos los documentos y papeles que sean presentados en la Corte en que
deben prestar sus servicios.

- Los demés funcionarios administrativos de las Cortes de Apelaciones ejercen
labores de apoyo de la funcion jurisdiccional, de orientacién a los usuarios y de
asistencia en el cumplimiento de las funciones propias de la Corte.

4. Caracteristicas de las Cortes de Apelaciones
Las Cortes de Apelaciones presentan las siguientes caracteristicas:

a) Son tribunales ordinarios.

b) Son tribunales colegiados, compuestos por un nimero variable de miembros llamados
Ministros.

c) Son tribunales letrados y de derecho.

d) Sus miembros permanecen en el cargo mientras dure su buen comportamiento.

e) Ejercen sus funciones dentro de wun determinado territorio jurisdiccional, que
generalmente es una Region o parte de una Region.

g) Son tribunales de competencia comun, pues conocen indistintamente de causas Civiles,
Laborales, de Menores, Policia Local y Criminales.

h) Sus miembros estéan afectos a responsabilidad criminal, civil disciplinaria y politica.

5. El funcionamiento ordinario y extraordinario de las Cortes de Apelaciones

Se distingue entre el funcionamiento en Pleno y en Sala; y ademas el funcionamiento
ordinario y extraordinario, generandose esté Ultimo segun si existe 0 no retardo (se entiende
gue hay retardo cuando dividido el total de las causas en estado de tabla y de las apelaciones
gue deban conocerse en cuenta, inclusive las criminales, por el nimero de Salas, el cuociente
es superior a ciento, conforme a la regla del art. 62 COT).

En funcionamiento ordinario, las Cortes trabajan en Pleno. Aun cuando esta regla se enuncia
como general, ella en la practica constituye la excepcion, dado que en el funcionamiento
ordinario solo funcionan en Pleno las Cortes de Apelaciones de lquique, Copiap0, Chillan,
Puerto Montt, Coihayque y Punta Arenas. Las demas funcionan en salas compuestas por tres
Ministros, a excepcion de la primera, que puede funcionar con cuatro si la integra el Presidente,
sorteados anualmente.

En el funcionamiento extraordinario, las Cortes de Apelaciones sesionan dividiéndose en Salas

de tres miembros cada una. Para los efectos de completar el nUmero de tres miembros, las
Salas se integran con sus Fiscales Judiciales y con los abogados integrantes (art. 62). Las
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salas en las Cortes de Apelaciones no pueden funcionar con mayoria de abogados
integrantes.

El quérum necesario para el funcionamiento del Pleno es, como lo expresa el art. 67, "la
mayoria absoluta de los miembros que se componga la Corte". En cambio, con arreglo al
mismo precepto legal, "las Salas no podran funcionar sin la concurrencia de tres jueces como
minimo".

6. Competencia de las Salas de la Corte de Apelaciones

a) Competencia en Unica instancia: Recurso de casacién en la forma que se interponga en
contra de sentencias pronunciadas por jueces de letras de su territorio 0 uno de sus ministros
0 en contra de las sentencias definitivas de primera instancia dictadas por jueces arbitros.
De los recursos de nulidad interpuestos en contra de sentencias definitivas dictadas por un
tribunal con competencia en lo criminal; De los recursos de queja que se deduzcan en
contra de jueces de letras, jueces de Policia local, jueces arbitros; extradiciones activas, de
las recusaciones contra un juez de letras de su jurisdiccion, entre otras.

b) Competencia en primera instancia: De los recursos de amparo y proteccion; De los
recursos de queja contra los jueces de su jurisdiccion; De los recursos de proteccion; De los
reclamos contra la resolucion que rechaza el reclamo por ilegalidad de las resoluciones u
omisiones de la municipalidad, entre otras.

c) Competencia en primera instancia: De las causas civiles, de familia y del trabajo y de los
actos no contenciosos de que hayan conocido en primera instancia los jueces de letras de su
territorio jurisdiccional o uno de sus ministros; De las apelaciones interpuestas en contra de las
resoluciones dictadas por un juez de garantia; De las apelaciones o reclamaciones en contra de
las resoluciones que se indican en el Cédigo del Trabajo; Del Recurso de Nulidad en materia
laboral; Del Recurso de Nulidad en materia penal; De los casos en que la Ley N° 19.968, que
crea los Tribunales de Familia, declara procedente la apelacion.

d) Consulta: De las sentencias civiles dictadas por los jueces de letras; De toda sentencia
definitiva desfavorable al interés fiscal, pronunciada en primera instancia en juicio de hacienda
de la cual no se haya apelado; De la sentencia que constituye una concesién minera, cuando se
ha incurrido en su tramitacion, en una causal de caducidad.

7. De latramitacién de los recursos

En cuanto a la tramitacion procesal de las materias sometidas a su conocimiento, es menester
distinguir si el asunto sometido a la decision de la Corte requiere o no de tramitacion antes de
ser resuelto.

a) Si el asunto requiere de tramitacion antes de ser resuelto, dicha tramitacion
correspondera a la llamada "Sala Tramitadora”, que es la Primera Sala cuando la Corte se
componga de mas de una Sala (art. 70 inc. 1° COT), en cuenta que debe ser dada por el
secretario. Las resoluciones que se dicten para dar curso progresivo a los autos, sin decidir ni
prejuzgar ninguna cuestion debatida entre partes, el inciso 2° del art. 70 COT autoriza que ellas
sean dictadas por un sélo Ministro.

b) Si el asunto no requiere de tramitacion antes de ser resuelto o si la tramitacién respectiva
esta cumplida, la Corte debe entrar a resolverlo en Sala o en Pleno, segln corresponda.

Las Cortes deben resolver los asuntos sometidos a su conocimiento "en cuenta” o " previa vista
de la causa, segun corresponda.
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La resolucién "en cuenta" significa que procedera a fallarlos con la cuenta que les dé el
Secretario 0 Relator, sin que exista fijacion de la causa en tabla y alegato de abogados, o en
general, un procedimiento especial para el conocimiento del asunto.

La resoluciéon "previa vista de la causa" significa que procedera a fallarlos luego que se
cumplan ciertos actos que en su conjunto reciben la denominacion de "vista de la causa”, como
la Relacion que debe hacer el relator y los alegatos que pueden hacer los abogados, después
de lo cual la Corte debe emitir su sentencia.

c) Suspension de la vista de la causa, es decir, es posible que la causa no se vea el dia fijado
para ese efecto, como por ejemplo, que lo impida el examen de las causas colocadas en lugar
preferente, o la continuacién de la vista de otro pleito pendiente del dia anterior; por falta de
miembros del tribunal en numero suficiente para pronunciar sentencia; o por solicitarlo
alguna de las partes el dia anterior antes del mediodia.

d) Los acuerdos de las Cortes de Apelaciones, en el caso de un tribunal colegiado, el camino
para arribar a la formulacion de la sentencia que resuelve el conflicto se dificulta
notoriamente. A fin de precaver los inconvenientes que pueden suscitarse ante un tribunal
colegiado respecto del estudio de los antecedentes del proceso y dar una solucién a las
diversas discrepancias que pudieran plantearse en la determinacién de las premisas previas
que serviran de base para el pronunciamiento de la sentencia por esta clase de tribunales ha
establecido las normas sobre los acuerdos.

Los acuerdos son secretos y se adoptan por mayoria absoluta de votos, excepcionalmente la
ley establece otros quérums. En sintesis, debe procederse de la siguiente manera:
Primeramente, se resuelven las cuestiones de hecho.

A continuacion, se resuelven las cuestiones de derecho.

Las resoluciones parciales se toman como base para dictar la resolucién final.

Se vota en orden inverso a la antigiedad. El dltimo voto sera siempre el del Presidente.

Hay acuerdo cuando existe mayoria legal sobre la parte resolutiva del fallo y sobre un
fundamento a lo menos en apoyo de cada uno de los puntos que dicho fallo comprenda, esto
es, cuando hay mayoria legal sobre la parte dispositiva de la sentencia y sobre alguna de las
consideraciones de hecho y/o de derecho que sirven de fundamento a la parte resolutiva de la
sentencia.

8. Integracion de las Cortes de Apelaciones

Ellas se integran con:

1.- Con los miembros no inhabilitados del mismo tribunal.

2.- Con sus fiscales.

3.- Con los abogados que se designen anualmente con este objeto (abogados integrantes).

En las Cortes de Apelaciones, las salas no se pueden integrar con mayoria de abogados
integrantes a partir de la modificacion introducida en ese sentido al art. 215 del COT por la Ley
19.810.

4.- Si en una sala de la Corte de Apelaciones no queda ningin miembro habil se deferira el
conocimiento del negocio a otra de las salas de que se componga el tribunal y si la inhabilidad o
impedimento afecta a la totalidad de los miembros, pasara el asunto a la Corte de Apelaciones
que deba subrogar segun las reglas establecidas en el art. 216 del COT, y, en los casos en que
no puedan aplicarse esas reglas, conocera la Corte de Apelaciones cuya sede esté mas
préxima a la de la que debe ser subrogada.

De la integracién debe dejarse testimonio tanto en un libro de integraciones que llevara el
Secretario de la Corte, como también, en el respectivo proceso.
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Antes de comenzar la vista de la causa, el relator o el secretario, debera poner en conocimiento
de las partes el nombre de los abogados integrantes.

Los abogados o procuradores de las partes podran, por medio del relator de la causa, recusar
sin expresion de causa a uno de los abogados de la Corte, no pudiendo ejercerse este derecho
sino respecto de dos miembros aunque sea mayor el numero de partes litigantes. Esta
recusacion debera hacerse antes de comenzar la audiencia en que va a verse la causa, cuando
se trate de abogados que hayan figurado en el acto de instalacion del respectivo tribunal o en el
momento de la notificacion a que se refiere el art. 166 CPC en los demas casos.

Para hacer valer la recusacion se debe pagar en estampillas el impuesto que contempla
el inciso final del art. 198 COT.

En caso de recusacién de un abogado integrante, el Presidente de la respectiva Corte
proceder4 de inmediato a formar sala llamando a otro miembro que puede integrar no
inhabilitado salvo que ello no fuere posible por causa justificada. La regla general es que se
suspenda la vista.

En materia penal, existe una regla especial para evitar que se produzca esa situacion y se
establece la integracion en forma obligatoria, proveyendo el presidente su reemplazo inmediato.

CAPITULO XI. CORTE SUPREMA
1. Composicion

Esta compuesta por 21 miembros, cada uno de los cuales recibe el nombre de Ministro, uno de
los cuales es su Presidente, elegido por los propios ministros, y dura dos afios en sus
funciones, no pudiendo ser reelegido.

La Corte Suprema de Justicia funciona dividida en salas especializadas o en pleno, segun lo
determine la ley para las materias que le corresponda conocer.

Los deméas miembros se llamaran Ministros y gozaran de precedencia los unos respecto de los
otros por el orden de su antigiiedad, ademas tendrd un fiscal judicial, un secretario, un
prosecretario y ocho relatores.

La Corte Suprema debe tener su sede en la capital de la Republica.

El primer dia habil de marzo la Corte Suprema iniciara sus funciones en audiencia publica, a la
cual deberan concurrir su fiscal judicial y los miembros y fiscales judiciales de la Corte de
Apelaciones de Santiago, y en la cual se realizara la cuenta publica anual por parte del
Presidente de la Corte Suprema.

2. Competenciay funcionamiento

2.1. Reglas generales

Es aplicable a la Corte Suprema lo dispuesto para los acuerdos de las Cortes de Apelaciones
ya sefialado en el capitulo respectivo.
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Dentro de las horas ordinarias de su funcionamiento y antes de la vista de las causas, el tribunal
se ocupara con preferencia, segun el orden que fije el Presidente, en los asuntos que deban
resolverse en cuenta, en el estudio de proyectos de sentencias, y en el acuerdo de las mismas.

La Corte Suprema otorga ademas el titulo de abogado a los licenciados en ciencias juridicas y
sociales o licenciados en derecho de todas las facultades de derecho del pais. Para ello,
dispone de una ficina de Titulos que es la unidad encargada de realizar todos aquellos tramites
administrativos tendientes a dar curso a la solicitud de titulacién, la que debe, ademas,
proporcionar toda la informacion relevante acerca del procedimiento de titulacién y del estado
en que este se encuentra.

Asimismo, es la encargada de notificar a los postulantes, en cada caso, las resoluciones
adoptadas por el Tribunal Pleno o el Presidente de la Corte Suprema y los informes evacuados
por el Comité de Comunicaciones y por el Fiscal Judicial de la Corte Suprema. A este efecto se
utiliza el portal web de seguimiento de causas de la Corte Suprema, que se encuentra habilitado
para dicho fin.

Las actuaciones que corresponda realizar ante la Corte Suprema, en el marco de las reformas
procesales en lo penal, familia, laboral y previsional, se registraran en formato computacional y
de audio, en su caso, incorporadas a una carpeta informética individual por recurso que soélo se
integrard con el registro, en dicho soporte, de los antecedentes que den cuenta de las
actuaciones, presentaciones de las partes y resoluciones adoptadas por el tribunal en el curso
del procedimiento y que de acuerdo a la ley corresponda registrar.

El ingreso de causas se efectuara en la Secretaria que corresponda y, en su caso, en la Oficina
de Ingreso y Distribucion de la Corte, mediante interconexion electrénica con los diversos
tribunales haciendo uso del Sistema Informatico conforme a las materias de que se trate. Al
ingresar el recurso en Secretaria o en la Oficina de Ingreso y Distribucion, se le asignara en la
Corte un Rol Interno del Tribunal (RIT).

Los Relatores, dentro de las funciones que por disposicion de la ley les corresponden, deberan
dar cuenta al tribunal sobre la admisibilidad de los recursos y servir de ministros de fe en el
desarrollo y conclusion de las audiencias.

Del mismo modo, y sin perjuicio de las obligaciones del Secretario, sera de responsabilidad de
los Relatores o de los digitadores de cada Sala, el ingreso de los datos de las causas en cada
audiencia, regulacion del sistema de audio y de la digitacion de las resoluciones pronunciadas
por la Sala.

2.2. Pleno Corte Suprema

El articulo 96 del COT establece la competencia de la Corte Suprema en su funcionamiento en
pleno. Entre las funciones mas importantes se encuentran:

1° Conocer de las apelaciones que se deduzcan en las causas por desafuero de personas
como diputados o senadores.

2° Conocer en segunda instancia, de los juicios de amovilidad fallados en primera por las
Cortes de Apelaciones o por el Presidente de la Corte Suprema, seguidos contra jueces de
letras o Ministros de Cortes de Apelaciones, respectivamente;

3° Ejercer facultades administrativas, disciplinarias y econémicas,

4° Informar al Presidente de la Republica, cuando se solicite su dictamen, sobre cualquier punto
relativo a la administracion de justicia y sobre el cual no exista cuestion de que deba conocer.
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Las reuniones ordinarias del Tribunal Pleno se llevaran a cabo los dias viernes de cada
semana, entre las 8:30 y las 13:30 horas, y las extraordinarias en el dia y horario sefialado en la
convocatoria. En ambos casos, se iniciardn tan pronto se relna el quérum necesario para
adoptar acuerdos.

En cada audiencia se considerara un tiempo adecuado para recibir la cuenta del Presidente y
otro para que los Ministros puedan plantear asuntos de interés institucional.

En la discusion propiamente tal de las materias incluidas en las minutas, cada Ministro podra
intervenir hasta en dos oportunidades respecto de cada asunto y los demas deberan evitar
interrumpir a quien hace uso de la palabra, mantener conversaciones o formular comentarios,
sin haber solicitado patrticipar en el debate.

El Presidente adoptara las medidas conducentes a la estricta observancia de estas reglas y
podra poner término a la intervencién de un Ministro, si ella se extiende en demasia y en
desmedro de la participacion del resto.

Una vez agotado el debate y en caso que deba procederse a una votacion, el Presidente fijara
los puntos sobre los cuales ella deba recaer.

Durante la votacion no podran plantearse nuevas cuestiones relativas a la materia debatida,
aungue el Ministro no haya intervenido en su discusion.

2.3. Presidente de la Corte Suprema

Las atribuciones del Presidente de la Corte se encuentran reguladas en el articulo 105 del COT,
y se refieren a formar la tabla para cada sala, atender al despacho de la cuenta diaria y dictar
los decretos o providencias de mera sustanciacion de los asuntos de que corresponda conocer
al tribunal, o a cualquiera de sus salas; vigilar la formacién del rol general de las causas que
ingresen al tribunal y de los roles especiales para las causas que califique de despacho urgente
u ordinario; adoptar las medidas convenientes para que las causas de que conocen la Corte
Suprema y las Cortes de Apelaciones se fallen dentro del plazo que establece la ley, oir y
resolver las reclamaciones que se interpongan contra los subalternos de la Corte Suprema.

En caso de licencia, imposibilidad u otra causa accidental, ser4 reemplazado por el ministro
mas antiguo del mismo tribunal que se halle presente.

2.2. Salas Corte Suprema

En el Acta 233-2014, se regula aquella obligacion que tiene la Corte Suprema de establecer
cada dos afios las materias de que conocera cada una de las salas en que ésta se divida, tanto
en funcionamiento ordinario como extraordinario, debiendo especificar la o las salas que
conoceran de materias civiles, penales, constitucionales, contencioso administrativas, laborales,
de menores, tributarias u otras que el propio tribunal determine.

En cuanto a la tramitacion de los recursos debera estarse a lo sefialado respecto de las Cortes
de Apelaciones con la salvedad que cada sala en la Corte Suprema ve “en cuenta” la

admisibilidad de los recursos sobre las materias que les corresponde.

El horario de funcionamiento de la Corte Suprema, en Salas Especializadas, sera de 8:30 a
14:00 horas.
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a) Distribucién de materias durante el funcionamiento ordinario. Durante el funcionamiento
ordinario, las tres Salas Especializadas en que se divide la Corte Suprema conoceran:

A.- Primera Sala o Sala Civil:

1°.- De los recursos ordinarios y extraordinarios de conocimiento de la Corte Suprema en
materia civil, comercial, laboral y previsional.

2°.- De los demas asuntos que incidan en procesos civiles, comerciales, laborales y
previsionales que corresponda conocer a la Corte Suprema y que no estén entregados
expresamente al Tribunal Pleno o a otra Sala.

B.- Segunda Sala o Sala Penal:

1°.- De los recursos ordinarios y extraordinarios de conocimiento de la Corte Suprema en
materia penal, tributaria y civil relacionada a una causa vigente del antiguo sistema procesal
penal.

2°.- De los recursos de apelacién deducidos en contra de las sentencias dictadas en
recursos de amparo.

3°.- De las apelaciones y consultas de las sentencias o resoluciones dictadas por uno de los
ministros del Tribunal en las causas a que se refiere el articulo 52 del Cdodigo Orgéanico de
Tribunales.

4° - De los demas asuntos que incidan en procesos penales, infraccionales y tributarios que
corresponda conocer a la Corte Suprema y que no estén entregados expresamente al Tribunal
Pleno o a otra Sala.

C.- Tercera Sala o Sala Constitucional y Contencioso Administrativa:

1°.- De los recursos ordinarios y extraordinarios de conocimiento de la Corte Suprema en
materia contencioso administrativa.

2°.- De las apelaciones y consultas de las sentencias recaidas en los recursos sobre amparo
econémico.

3°.- De las apelaciones de las sentencias dictadas por el Presidente de la Corte Suprema en
las causas a que se refieren los nimeros 2° y 39, en lo relativo a causas de presas, del articulo
53 del Cédigo Organico de Tribunales.

4°- De las apelaciones de sentencias recaidas en recursos de proteccion resueltos en
primera instancia por las Cortes de Apelaciones del pais, y

5°- De los demas asuntos de orden constitucional y contencioso administrativo que
corresponda conocer a la Corte Suprema y que no estén entregados expresamente al Tribunal
Pleno o a otra Sala.

b) Distribucion de materias durante el funcionamiento extraordinario. Durante el
funcionamiento extraordinario, las cuatro Salas Especializadas en que se divide la Corte
Suprema conoceran:

A.- Primera Sala o Sala Civil:

1°.- De los recursos ordinarios y extraordinarios de conocimiento de la Corte Suprema en
materia civil y comercial, incluidos los asuntos conocidos por jueces arbitros, los juicios de
quiebra y de responsabilidad extracontractual entre particulares, con excepcion de aquellos
cuyo conocimiento corresponda a la Tercera o a la Cuarta Sala.

2°.- De los demas asuntos que incidan en procesos civiles y comerciales que corresponda
conocer a la Corte Suprema y que no estén entregados expresamente al Tribunal Pleno o a otra
Sala.
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3°.- De los exhortos internacionales y solicitudes de exequétur que incidan en las materias
antes indicadas.

B.- Segunda Sala o Sala Penal:

1°.- De los recursos ordinarios y extraordinarios de conocimiento de la Corte Suprema en
materia penal, infraccional, de propiedad industrial, tributaria y civil relacionada a una causa
vigente del antiguo sistema procesal penal.

2°.- De los recursos de apelacion deducidos en contra de las sentencias dictadas en
recursos de amparo, con excepcion de las que recaigan en la accion constitucional a que se
refiere el articulo Unico de la Ley N° 18.971, sobre infraccién al articulo 19 N° 21 de la
Constitucién Politica de la Republica, y los que incidan en asuntos regidos por el Derecho
Laboral y de la Seguridad Social y el Derecho de Familia.

3°.- De las apelaciones y consultas de las sentencias o resoluciones dictadas por uno de los
ministros del Tribunal en las causas a que se refiere el articulo 52 del Cédigo Organico de
Tribunales, y

4° - De los demas asuntos que incidan en procesos penales, infraccionales y tributarios que
corresponda conocer a la Corte Suprema y que no estén entregados expresamente al Tribunal
Pleno o a otra Sala.

5°.- De los exhortos internacionales y solicitudes de exequatur que incidan en las materias
antes indicadas.

C.- Tercera Sala o Sala Constitucional y Contencioso Administrativa:

1°.- De los recursos ordinarios y extraordinarios de conocimiento de la Corte Suprema en
materias de orden contencioso administrativo, civiles en que sea parte el Estado y sus
organismos -con excepcion de aquellos entregados a la Segunda Sala- de aguas y de
expropiaciones.

2°.- De las apelaciones y consultas de las sentencias recaidas en los recursos sobre amparo
econdmico previsto por el articulo Gnico de la Ley N° 18.971, sobre infraccién al articulo 19 N°
21 de la Constitucion Politica de la Republica.

3°.- De las apelaciones de las sentencias dictadas por el Presidente de la Corte Suprema en
los procesos a que se refieren los nimeros 2° y 3° en lo relativo a causas de presas, del
articulo 53 del Cddigo Organico de Tribunales.

4°- De las apelaciones de sentencias recaidas en recursos de proteccion resueltos en
primera instancia por las Corte de Apelaciones del pais.

5°- De los demas asuntos de orden constitucional y contencioso administrativo que
corresponda conocer a la Corte Suprema y que no estén entregados expresamente al Tribunal
Pleno o a otra Sala.

6°.- De los exhortos internacionales y solicitudes de exequatur que incidan en las materias
antes indicadas.

D.- Cuarta Sala o Sala Laboral y Previsional.

1°.- De los recursos ordinarios y extraordinarios de conocimiento de la Corte Suprema en
materia laboral, previsional, cobranza laboral y previsional, familia, mineria y demas asuntos
relativos a ellas.

2°.- De los recursos de apelacion deducidos en contra de las sentencias dictadas en
recursos de amparo que incidan en asuntos regidos por el Derecho Laboral y de la Seguridad
Social y el Derecho de Familia.

3°.- De los recursos ordinarios y extraordinarios de conocimiento de la Corte Suprema
deducidos en juicios sumarios y especiales y en asuntos no contenciosos civiles.
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4°.- De los demas asuntos que le corresponda conocer a la Corte Suprema y que no estén
entregados expresamente al Tribunal Pleno o a otra Sala.

5°.- De los exhortos internacionales y solicitudes de exequatur que incidan en las materias
antes indicadas

3. Estructura de Trabajo Interno de la Corte Suprema.

Con el objeto de asesor al Pleno de la Corte Suprema y entregar a éste proposiciones para que
instruya a las unidades técnicas la ejecucion de proyectos o acciones concretas, se ha
dispuesto la creacion de 3 comités estratégicos y propositivos, integrados por miembros de la
Corte Suprema y que aborden las tematicas de modernizacién, comunicacion y personas.

Los respectivos Comités se encargaran de recibir los antecedentes, revisarlos, reunir los
elementos necesarios para su decisidn, analizar sus alcances y efectuar una exposicion
adecuada con propuestas concretas al Tribunal Pleno, encargandose luego de preparar el
acuerdo, redactar su resolucion y, si fuere procedente, supervigilar su implementacion o efectivo
cumplimiento.

Los Comités tendran una agenda mensual de trabajo, rendirdn cuenta informativa al Pleno del
estado de los proyectos que tienen en cartera tres veces al afio, a lo menos, en los meses de
junio, agosto y octubre.
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