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I. INTRODUCCIÓN 
 

El Sistema de Reclutamiento y Selección de Personal se ha diseñado con la finalidad de 
facilitar y optimizar las postulaciones a los concursos del Poder Judicial y Corporación 
Administrativa del Poder Judicial (CAPJ).  Permitirá acceder al usuario vía Web para 
que pueda revisar los concursos vigentes, documentos necesarios y profesiones 
requeridas para postular a los concursos.  

Por medio de este sistema, los postulantes asociarán a su cuenta toda la información y 
antecedentes requeridos para ser admitidos en los concursos del Poder Judicial, de 
modo que sea posible postular a cuantos concursos desee, evitando así tener que 
presentar los antecedentes impresos en cada postulación. 

Es necesario leer atentamente el siguiente instructivo para asegurar una postulación 
correcta. Recordamos que la postulación es de exclusiva responsabilidad del 
postulante (ingreso de documentación y postulación). 

En las siguientes páginas se podrá encontrar, de manera detallada y gráfica, cada uno 
de los pasos para postular, los cuales se pueden resumir en: 

 
1. Creación de Cuenta.  

2. Ingreso de documentación a la cuenta del usuario. 

3. Ingreso de profesión(es) a la cuenta del usuario. 

4. Postulación Concurso. 

 

En caso de presentar algún problema con su postulación o algún error de sistema, por 
favor informar a postulaciones@pjud.cl entregando sus datos de contacto y el print de 
pantalla con el error detectado. 
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II. RECOMENDACIONES 
 

 Utilizar navegador Internet Explorer  . 

 

 Todos los documentos que se adjunten, deben ser en formato PDF y con un tamaño 

máximo de 2 MB. 

 

 Cada documento que adjunte debe ingresarlo en un solo archivo. Por ejemplo, si su 

declaración jurada tiene 2 páginas, debe escanear o crear un solo archivo en PDF 

(no un archivo por cada hoja). 

 

 Asegúrese de escribir su correo electrónico correctamente al momento de ingresar 

sus datos. Esto es crucial, ya que será esta dirección la utilizada para contactarlo en 

todos los concursos. 

 

 Elija una clave que le sea fácil recordar. Su clave es personal e intransferible.  
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III. CÓMO OBTENER UNA CUENTA 
 

Paso 1: Ingresar al sitio web http://postulaciones.pjud.cl/ 

Paso 2: Seleccione el ícono  “¿Está Registrado?”, que se encuentra en el lado 

inferior -  derecho de la pantalla (ver imagen:) 

 
 

Paso 3: Ingrese sus datos personales (asegúrese que el correo electrónico esté bien 

ingresado, ya que será utilizado por el sistema para el envío de información). Es 

importante que complete todos los campos con la información correcta (por ejemplo 

el género determina si el sistema requerirá su certificado de situación militar al día 

para definir su admisibilidad al concurso). 

 

La contraseña posee una extensión de 8 caracteres alfanuméricos (letras o números o 

combinación de ambos), ejemplo: ABCD1234, luego presionar el botón Confirmar. 
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Luego de ingresados sus datos personales, debe aceptar los Términos, 

Condiciones y Bases de Concursos, lo que implica que declara su 

conocimiento y aceptación a los procedimientos y condiciones de cada uno 

de los concursos a los que pueda postular a través de este medio. 

 
 

 

 

Paso 4: Si los datos fueron ingresados correctamente, se enviará un correo con el 

usuario y contraseña de acceso al sistema a la cuenta de correo electrónico 

registrada en sus antecedentes. 
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IV. CÓMO INGRESAR AL SISTEMA 
 

Para el ingreso de su postulación al sistema debe seguir las siguientes 

instrucciones: 

Paso 1: Ingrese al sitio web http://postulaciones.pjud.cl/. 

Paso 2: Ingrese usuario: RUT (sin puntos, sin guión y sin dígito verificador), clave: 

8 caracteres (letras y números). Por ejemplo: si su Rut es 12.333.444-5, debe 

ingresar 12333444. 

Paso 3: Seleccione el tipo de concurso Escalafón Primario-Sin Sueldo fiscal y 

presione el botón Ingresar. 

  

EN CASO DE NO RECORDAR SU CLAVE PUEDE RECUPERARLA EN EL ÍCONO 

¿Olvidó su clave? 
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V. FUNCIONALIDADES DEL SISTEMA 
MENÚ PRINCIPAL 

 OPCIONES DE MENÚ 

1. CUENTA: 

 MI CUENTA: Visualización de los datos asociados a la cuenta del usuario. 

 CERRAR SESIÓN: Cerrar sesión del sistema. 

 

2. MIS ANTECEDENTES: 

Mis Documentos: Registro de documentos asociados al usuario. 

 

3. CONCURSOS: 

C ONCURSOS ESCALAFÓN PRIMARIO – SECUNDARIO SIN SUELDO FISCAL: 

Concursos disponibles para postular. 

 
4. MIS POSTULACIONES: 

CONCURSOS ESCALAFÓN PRIMARIO – SECUNDARIO SIN SUELDO FISCAL: 

Permite al usuario revisar el estado de sus postulaciones. 

 

 

5. AYUDA: 

CONCURSOS ESCALAFÓN PRIMARIO – SECUNDARIO SIN SUELDO FISCAL: 

Permite visualizar el instructivo funcional. 
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VI. CÓMO VER LOS CONCURSOS DISPONIBLES 

 
Paso 1: En el menú superior debe hacer clic en Concursos, opción Concursos 

Escalafón Primario – Secundario sin Sueldo Fiscal. 

 

 
 

 

Paso 2: El sistema desplegará los concursos vigentes.  

 

Probablemente no visualizará en la primera pantalla la totalidad de 

concursos disponibles en etapa de postulación, por lo que puede  avanzar a 

las páginas siguientes con el  botón “ ”. Advertencia: no realice todavía su 

postulación hasta haber leído completamente este manual.  
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VII. CÓMO REVISAR LOS DOCUMENTOS SOLICITADOS POR 

CONCURSO  
 

En esta opción usted podrá revisar los documentos que el concurso requiere.    

Paso 1: Para ver los documentos debe hacer clic en el ícono  ,  esta opción 

desplegará un listado con los antecedentes requeridos, como se muestra a 

continuación: 
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VIII. CÓMO REGISTRAR DOCUMENTOS SOLICITADOS 
 

Paso 1: Para registrar los documentos requeridos para la postulación, debe ir al 

menú superior “Mis Antecedentes”, y  hacer Clic en  “Mis Documentos”. 

 

 
 

Paso 2: Para ingresar un documento, debe hacer clic en el ícono   del documento 

respectivo. Se ha de recordar que cada documento que se adjunte deberá ser 

ingresado en un solo archivo (leer página 4, 3er punto), ya que si sube más de un 

archivo, sólo el último de éstos será guardado.  
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Paso 3: Finalmente, debe hace clic en el botón “Adjuntar Archivo”, y deberá 

adjuntar el archivo correspondiente al documento que desea ingresar. 

 
 

Paso 4: Para visualizar el documento ingresado debe hacer clic en el ícono  .  
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IX. POSTULAR A UN CONCURSO 
 

Paso 1: Para registrar una postulación, usted debe ir al menú superior Concursos, 

opción Concursos Escalafón Primario – Sin Sueldo Fiscal. 

 
 

Paso 2: Para postular al concursos seleccionado debe hacer clic en el ícono  

  

 
 

*** LAS POSTULACIONES REALIZADAS NO PUEDEN SER ELIMINADAS, DEBE 

REVISAR ANTES DE CONFIRMAR SU POSTULACIÓN*** 

 

Paso 3: Una vez seleccionado el icono de Postula ahora, se desplegará una ventana 

solicitando la confirmación al concurso. 
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X. CÓMO REVISAR EL ESTADO DE LA POSTULACIÓN 
 

Paso 1: Ir al menú superior Mis Postulaciones, opción Concursos Escalafón 

Primario – Secundarios Sin Sueldo Fiscal. 

 

 
 

Paso 2: El sistema desplegará sus postulaciones, en la cual podrá revisar cada una de 

ellas y su respectivo estado, seleccionando el icono Estado Postulación. 
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XI. CÓMO REGISTRAR LA IMPUGNACIÓN 

 

Paso 1: Ir al menú superior Mis Postulaciones, opción Concursos Escalafón 

Primario – Secundarios Sin Sueldo Fiscal. 

 

 

*******Cuando se inicia el proceso de impugnación, se activa el icono ***** 

Paso 2: Para registrar la impugnación, debe hacer clic en el icono , luego mostrara la 

pantalla para registrar la solicitud. 
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Debe registra en el campo detalle, como se muestra a continuación: 

 

Presionar Confirmar para grabar. 
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XII. CÓMO REVISAR LA RESPUESTA DE LA IMPUGNACIÓN 
 

Paso 1: Ir al menú superior Mis Postulaciones, opción Concursos Escalafón Primario – 

Secundario Sin Sueldo Fiscal. 

 

Paso 2: Hacer clic en el icono , para visualizar la respuesta. 
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La respuesta se encuentra en la parte inferior de la pantalla, como se muestra a 

continuación: 

 

. 


