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INSTRUCTIVO PORTAL DE POSTULACIONES

Trabap en el Poder Judicial

El Sistema de Reclutamiento y Seleccién de Personal se ha disefiado con la finabadiadey f
optimizar las postulaciones a los concursos del Poder Judicial y Corporacion Administrativa del
Poder Judicial (CAPBermiteal usuarioacceder via @b a las vacantes en proceso de seleccion,
incorporar la documentacion solicitada, postudeinformarse del desarrollo de la®ncursa.

El siguiente instructivo tiene por finalidad el dar a conocer las funcionalidades del sistema, de
manera que pueda utilizarlas asegurando una correcta postulacion

En las siguientes paginascontrar de manea detallada y grafica, cada uno de los paaos
seguirpara postulate incorporar los antecedentes requeridos:

1. Coémo obtener una cuenta
2.  Como ingresar al sistema

3. Menu principal:Ingreso de documentacién a la cuenta del usuyario
Ingreso de profesidn(es),postulacion impugnaciones y otras
funcionalidades.

4, Otros.
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OOMO OBTENER UNA CUENTA

Paso lingre al sitio webhttp://postulaciones.pjud.cl/.

Recomendamos utilizar navegador Google Chrome

Paso 2Seleccione el icond / NB I NJ duez® ¢ntuertra en el lado inferior izquierdo de
la pantalla (ver imagen)

Trabaja en el Poder Judicial

RUN sin digito verificador *

Contrasefia *

€} Iniciar sesién

[ Mantener sesion iniciada

7 Ingresar como invitado

Pa® o Yuego de ingresar sus datos en el formulario de registro, debe y aceptar las
condiciones y bases de concursol®s que desee tular.

El recho de Postular o Registrarse en este portal implica que acepta las bases, requisitos y
condiciones de los concursos a los que postalsi mismo declara conocer los requisitos
necesarios para su postulaciéios cuales se encuentran expresamte detallados en:
www.pjud.cl/empleos.

Formulario de Registro

RUH sin digito verificador * Digito verificador *
Hombres *

Patemo * Materno *

Carmna * Seaa *

{Seleccionar) {Seleccionar)

Celular * Teléfono

Direccion *

Comeo Elecirdnico * Repita Correo Electronico *
Contrasefa * Repita Contrasefia *

EL HECHO DE POSTULAR O REGISTRARSE EN ESTE PORTAL IMPLICA QUE ACEPTA
LAS BASES. REQUISITOS Y CONDICIONES DE LOS CONCURSO0S A LOS QUE POSTULA.
ASI MISMO DECLARA COMOCER LOS REQUISITOS NECESARIOS PARA SU
POSTULACION LOS CUALES SE ENCUENTRAN EXPRESAMENTE DETALLADOS EN:

wwaw pjud.cllempleos

[0 ACEPTA CONDICIONES

E6le e Ll | Wiolver para iniciar sesidn
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Asegurese de escribir su correo electronico correctamente al momento de ingresar sus datos y
registrar su casilla personal y no laboral. Esto es crucial, yeegaeéésta la direccion utilizada para
contactarlo en todos los concursos.

Elija una clave que le sea facil recordar. Su clave es personal e intransferible.

Paso 4:Si los datos fueron ingresados correctamente, se enviara un correo con el usuario y
contrasefia de acceso al sistema a la cuenta de correo electronico registrada en sus antecedentes.

COMO INGRESAR AL SISTEMA
Para el ingreso de su postulacion al sistema debe seguir las siguientes instrucciones:

Paso lingrese al sitio wehttp://postulaciones.pjud.cl/.

Paso 2ingrese usuario: RUT (sin puntos, siiog y sin digito verificadory clavede 8 caracteres
(debe incluidetras y numeros)Por ejemplo: si su Rut es 12.222. 2 2ebeingresar 12222222

Paso 3Selecciondniciar Sesién

En caso de no recordar su clave puede recuperarla en el g@wiml6 su contrasefa?

Trabaja en el Poder Judicial |

RUN sin digito verificador *

Contrasena *

Crear Cuenta _FOIvidé su contrasena?
£ Iniciar sesion

[[] mantener sesion iniciada

2 Ingresar como invitado
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FUNCIONALIDAD DEL SISTEMA.

MENU PRINCIPAIaBaja en el Poder Judicial.

Trabaja en el = Concursos en Postulacion
Poder Judicial

YxbBuscarpor  N°Concurso  w valor 0o m

Mis Antecedentes
*
OFICIAL 4°
Concursos en Postulacién Esta disponible desde el 30 de Octubre de 2020 para postular al concurso N° 12165, Tipo de llamado Externo

para el cargo de OFICIAL 4° en la jurisdiccion de ICA CONCEPCION

Mis Impugnaciones *
ADMINISTRATIVO 3°
Mis Puntajes Esta disponible desde el 30 de Octubre de 2020 para postular al concurso N° 121684, Tipo de llamado Externo

para el cargo de ADMINISTRATIVO 3° en la jurisdiccion de ICA SAN MIGUEL

Ver mas informacian. .

Cambiar Contrasefia

(= CerrarSesitn *
DIGITADOR ADMINISTRATIVO

Esta disponible desde el 30 de Octubre de 2020 para postular al concurso N° 12163, Tipo de llamado Externo
para el cargo de DIGITADOR ADMINISTRATIVO en la jurisdiccion de ICA VALPARAISO

i Paramasinformacion

? Preguntas Frecuentes Ver mas informacion. .

MIS ANTECEDENSTE

En este apartado podra ingresar sus datos personales y documentos requeridos para su
postulacion. Al posicionarse sobre el mend principal y hacer cliccea A & ! Yy S€SRSyY (i &
desplegaran una serie de items, que seran detallados a continuacion:

Mis Dabs

En esta seccion se registran sus antecedentes personales, tales mgmnombre completo,
aceptacion de términos y condicionedireccién, contacto telefénico, correo electronicentre
otros.

Mi Curriculum Vitae

En esta seccion debe registrar sugegedentes laborales y académicos utilizando el Formulario
Electronico dispuesto para esta finalidad. Dicho formulario permite resguardar la identidad del
participante en los procesos de concurso, de acuerdo a lo exigido en el ActainfiL@5v @

Una vez comletados los campos requeridos, podra encontrar al final del formulario la opcion
Confirmar, lo que le permitir4 crear y alojar en el sistema de postulaciones su curriculum vitae, el
cual quedara vinculado a sus postulaciones.

Trabaja en el = Curriculum Vitae Electrénico &
Poder Judicial
I Agregar / Modificar
a e B Codigo Descripcion Estado
400 CURRICULUMVITAE ELECTRONICO No Existe

Mis Datos Pagina 1 de 1 Prim Ant Sig uit

Mi Curriculum Vitae

Mis Profesiones

Mis Documentos
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Profesiones
En esta seccidn se registra e ingresa informacion relativa a formacion académica de pregrado.
En el item Profesién se desplegara un listado de opciones, en donde debe seleccionar la que se
correspondaexactamentecon su titulo.
En el item Casa de Estudse desplegara un listado de alternativas, debiendo seleccionar la que
corresponde con su titulo.
En el item Fecha Titulacion, debe hacer clic en el calendario y registrar |@%actaque el titulo
informa.
En el item Nrode Semestres, debe digitael nUmero de semestres que el titulo obtenido
contempla en su plan de estudios.
Una vezque toda la informacién se encuemtingresada debe hacer clic en Confirmar, tal como
indica la siguiente imagen:

Trabaja en el = Mis Profesiones
Poder Judicial

- Buscar

Profesién Casa de Estudio Fecha Titulacion N°Semestres Estado

Mis Datos
Pagina 1 de 1 Prim Ant - Sig ult

Mi Curriculum Vitae

Mis Profesiones

Mis Documentos

Una vez que registre los datos asitgetallados, debe ir agregary adjuntar el cetificado de titulo
0 copha legalizada del mismo. Al hacerlo, su profesiéon se visualizard tal como ejemplifica la
siguiente imagen:

ﬁ Trabaja en el = Mis Profesiones
Poder Judicial

Profesion Casa de Estudio Fecha Titulacién N°Semestres Estado
| PSICCLOGD T 10 Aceptado |
Mis Datos
Pagina 1 de 1 Prim Ant Sig Uit

Mi Curriculum Vitae

Mis Profesiones

Mis Documentas

Mis Documentos

En esta seccignse registra e ingresa dogentacion como su Curriculum Vitae, Cédula de
identidad, Licencia de Ensefianza Media, entre otros, los cuales son solicitados y descritos en las
bases deeadaconcursoy que pueden variasiUd.es un postulante externo o interno

Ingreso de documentos:Debe presionar enel mend principald a A & ! y i SdosiR Sey (1 Sa ¢
desplegard una columna en la cual debeleccionard a A & 5 2 O day &yd$a seécion
seleccionar el icono con forma de clip del documento que deseadribituerdo al listado que alli
apare@y adjuntarlo en formato PDF.

En lasiguiente imagen se puedeer el icono con forma de clip que se debe seleccionar para
adjuntar documentos sém el édigo requeridcen laseccdn dMis Documento&
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ﬁ Trabaja en el = Mis Documentos a
Pader Judicial
-
Mis Antocodonto: Cadigo  Descripcion Estado
8 LICENCIA DE ENSERANZA MEDIA Ne Exste
& 0 @ 7 CEDULADE IDENTIDAD (MGENTE AL MOMENTO DE POSTULACION)
& 0 ® 9 CERTIICADO DE ANTECEDENTES PARA FINES ESPECIALES [ Recnannee |
& 10 CERTIFICADO DE SITUACION MILITAR AL DIA (EXCLUSIVAMENTE GENERC MASCULING) Mo Exisle
6 11 CAPACITACIONES O CURSOS (RELACIONADOS AL CARGO DE POSTULACION) Mo Existe
& 12 SOLG PARA CARGO CONSEJERO TECNICO - FORMACION COMPLEMENTARIA (DEBE INCLUIR TITULO ¥ MALLA DE DIPLOMADO, EN UN MISMO DOCUMENTO) M Existe
& 0 @ 13 FORMACION POSTITULD (SUBIR UNCAMENTE DIPLOMADOS ¥ POSTITULOS, NO GRADOS ACADEMICOS)
16 CERTIFICADO O FICHA DE DISCAPACIDAD (SEGUN LEY 20422) Mo Exste
& 17 HOJA DE VIDA CONDUCTOR (EXCLUSVAMENTE POSTULANTES A OFICIAL ASISTENTE O CHOFER) Ne Bxiste
& 18 LICENCIADE CONDUCIR A2 (EXCLUSNAMENTE POSTULANTES A OFICIAL ASISTENTE O CHOFER) Mo Bxiste

Mis Declaraciones
En esta seccion debe registrar los datos que le solicita@R NJY dzf | NA 2quedrdq@iedaleNs y A O 2
atencion a su postulacién. Dicha informacion la encontrara en las Bases del Concurso aezual de
postular, con elnombredé 5 SOf I NI} OAsy RSXé ®

Ingreso de Declaracién de Parentesco y Declaracion de Requisitos e Incompatibilidadbs:
presionar en el mend principal a A & ! y (i SAOKIR Seydésplagara una columna, luego
presionard a A & 5 6néxf fldoNde Gigura el listdo de las declaraciones disponiblesmo

G C2 N dzf | NR 2 par@d tonhplétaxde §6rin® Brdine. & indican en la siguiente imagen:
(contiene dos hojas).

Gdmo completar Formulario Declaracion Juraddebe presionarel icono de formulario
electrénico correspondiente al carg@l cual desea postularUna vez realizadose abre una
ventana que detalla lospasosa seguir (M Revisidn de antecedentes personaleshy 3
declaraciones(n) Términosy condiciones, luegad 2 Y F A NX I NJ 5SOf I N} OAs y ¢

o



