
Ingreso de escritos oficina judicial virtual (OJV) 

 

1.1 DESCRIPCION: 
Este instructivo se utiliza como una guía para que los usuarios ingresen solicitudes 

al Tribunal a través de la Oficina Judicial Virtual. 

 

1.2 PROCEDIMIENTO: 

1.2.1 Acceso Oficina Judicial Virtual 

a) Buscar oficina de registro civil más cercana o de Chileatiende y solicitar 

Clave única con cédula de identidad vigente. 

Nota: Cabe señalar que es necesario contar con una casilla de correo 

electrónico a la que se tenga acceso porque ahí le enviarán el link para 

activar la clave única. 

b) Una vez que se ha solicitado, se debe dirigir a la página 

https://claveunica.gob.cl/activar  y activar la clave que le han entregado. 

Teniendo activa la clave única se debe dirigir a la página de la oficina 

judicial virtual en el siguiente link: https://oficinajudicialvirtual.pjud.cl/ y 

pinchar ingreso de causas y escritos. 

 

 

 

 

https://claveunica.gob.cl/activar
https://claveunica.gob.cl/activar
https://oficinajudicialvirtual.pjud.cl/
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1.2.2 Ingreso de escritos 

a) Una vez que se ha identificado con rut y clave única previamente validada 

en el registro civil, se debe ingresar pinchando el botón “ingresar escrito”. 

 

b) Llenar los campos: 

-Competencia: seleccionar penal 

-Tribunal: Seleccionar Tribunal al que se quiere ingresar el escrito 

-Tipo: seleccionar ordinario 

-ROL: escribir RIT de la causa (Ej: causa RIT 2565-2018, se debe escribir 

2565) 
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c) Llenar los campos: 

-Competencia: seleccionar penal 

-Tribunal: Seleccionar Tribunal al que se quiere ingresar el escrito 

-Tipo: seleccionar ordinario 

-ROL: escribir RIT de la causa (Ej: causa RIT 2565-2018, se debe escribir 

2565). 

 

d) Llenar los campos: 

-Competencia: seleccionar penal 

-Tribunal: Seleccionar Tribunal al que se quiere ingresar el escrito 

-Tipo: seleccionar ordinario 

-ROL: escribir RIT de la causa (Ej: causa RIT 2565-2018, se debe 

escribir 2565) y pinchar consultar rol 
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e) Llenar los campos: 

 En campo “parte que presenta” se debe seleccionar de la lista 

desplegable el nombre de la persona que presenta el escrito  

 En campo “tipo de documento”, seleccionar “Acompaña 

documento” 

 

f) En la nueva ventana, debe pinchar botón “Adjuntar” y buscar el documento 

que desea subir a la oficina. No olvidar que si escrito contiene más de una 

hoja, éste debe ser en formato pdf, en documento único, con un peso 

máximo de 30mb, luego pinchar cerrar y continuar. 
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g) Por último, debe pinchar casilla seleccionar y botón amarillo “enviar poder 

judicial”  

 

 

1.2.3 Resolución de respuesta 

 

Al día hábil siguiente se debe ingresar a oficina judicial virtual en sección 

“mis causas”, y llenar los datos y pinchar “filtrar”, se desplegará una lista 

con la causa, se debe hacer click en la lupa para seleccionar y en el 

documento que corresponde a Resolución de respuesta al escrito subido 

precedentemente 

 

Si en el proceso le surgen dudas sobre este instructivo, puede llamar 

al teléfono 342-408111 donde recibirá orientación telefónica, o de ser 

necesario, orientación virtual a través de videoconferencia por 

plataforma https://zoom.us/ o https://meet.jit.si/. 

 

https://zoom.us/
https://meet.jit.si/

